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A SZAKDOLGOZAT ALTALANOS
KOVETELMENYEI

A hallgatonak az oklevél megszerzéséhez szakdolgozatot (diplomamunkat) kell készitenie. A
szakdolgozat célja az adott tudomanyteriilet barmely problémakorének 6nallé tudomanyos
igényl feldolgozasa révén elosegiteni, hogy a hallgatd szakmai tevékenység soran fejlessze
Iényegmegragadd képességét, elsajatitsa a konyvtarhasznalat és irodalomkutatds modszereit
és képes legyen véleményét tomdren €s szabatosan megfogalmazni.

A szakdolgozat egy tudomanyos igényességgel megirt, a fogorvostudomany gyakorlatahoz és
elméleti hatteréhez szorosan kapcsolodd témat feldolgoz6, alkoto jellegli, elméleti
megalapozottsagu, gyakorlati megkozelitést alkalmazo szakmai feladat. A szakdolgozat a
hallgaté tanulmanyaira tdmaszkodva, a hazai és nemzetkozi szakirodalom tanulmanyozasaval
¢és felhasznalasaval a témavezet6 iranyitasaval dolgozandd Ki. A témavezet6 a kar oktatdja és
kutatoja, illetve dékani engedéllyel kiils6 szakember is lehet (TVSz. 24.§.2.) A téma
feldolgozasa soran a témahoz tartozo alapvetd és legjabb hazai és nemzetkozi munkékat is
fel kell hasznalni.

A szakdolgozat témak meghirdetésének és jovahagyasanak rendje:

Az oktatési szervezeti egység témajegyzéket készit, amelyen a témavezetdk nevét is fel kell
tiintetni. Azt a témat, mely kidolgozas alatt all vagy amelynek megvédésétdl szamitott harom
¢v még nem telt el, meghirdetni nem lehet. A szervezeti egységek témajegyzekeiket —a
magyar ¢s az idegen nyelvll képzésben résztvevo hallgatok szamara kiilon-kiilon osszeallitva -
minden tanév jinius végéig megkiildik a Dékani Hivatalnak (illetve az illetékes Idegennyelvii
Titkarsagoknak), ahol Gsszesitik azokat és elektronikusan eljuttatjak az évfolyamfelel6son - a
kiilfoldi hallgatok altal megvalasztott hallgaton (évfolyamfelelés) - keresztiil, a
szeptemberben a IV. évfolyamba 1épé hallgatokhoz. Az évfolyamfelelés (vagy a HOK
véalasztmanya alapjan felkért személy) elektronikus tablazatot készit, melyet a HOK altal
készitett és a Dékani Hivatal altal jovahagyott kitoltési utmutatdval egyiitt eljuttat a IV. éves
hallgatokhoz. A hallgatok csak abbol a szakdolgozat témajegyzeékbdl valaszthatnak, amilyen
nyelvii képzésben részt vesznek. A lezajlott egyeztetések és megallapodasok utan minden
hallgato sajat keziileg, két példanyban kitolti a Kar honlapjardl letolthetd konzultacios lapot,
melyen feltiintetik a valasztott témat és a témavezetd nevét. A kitoltott lapokat minden IV.
éves hallgatonak legkés6bb oktober 30-ig a témat kiird oktatasi szervezeti egységben
igazoltatni kell (témavezetd alairasa, pecsétje). A konzultacios lap egyik példanyat az adott
szervezeti egység tanulmanyi felelésének kell bemutatni, aki ellenjegyzésével igazolja, hogy a
kivalasztott témat egyszerre tobben nem dolgozzak ki. Az ellenjegyzett, befogadast igazold
lapot a 7. szemeszter szorgalmi idejének végéig kell a Dékani Hivatalban leadni. A
konzultacios lap masik példanya a hallgatonal marad, melyet a kotelez6 konzultaciok
alkalmaval témavezetdjével koteles lattamoztatni.

A hallgaté az intézetek altal meghirdetett témakon kiviili témabol is irhat szakdolgozatot,
amennyiben azt valamely intézet befogadja és a témahoz a témavezet6t is felkéri.



A dékan mentességet adhat szakdolgozat megirasa alol annak a hallgatonak, aki:
e Els6 helyezésben részesiilt (legfeljebb két szerzo esetén) rektori palyamunkat irt
e Szakmai tudomanyos tarsasag palyazatan dijazasban részesiilt pAlyamunkat irt

A diplomamunka megirasa aloli felmentés a védés kotelezettsége aldol nem mentesit (TVSz.
24.§.10.)

Szakdolgozat téméjanak menet kozbeni megvaltoztatasara a 8. szemeszter szorgalmi idejének
végéig van lehetdség, melynek feltétele az ) téma befogadd nyilatkozatanak DH-ba tortént
eljuttatasa.

A SZAKDOLGOZAT TARTALMI
KOVETELMENYEI

A szakdolgozat 6nall6 szakmai munkan alapuld, targyi ismereteket és szintetizalo képességet
igazolo, értekezd tanulmany. Készitésekor a magyar nyelv (vagy idegen nyelvii képzés esetén
az adott nyelv) szabalyait és helyesirasat szem el6tt kell tartani. Az egyes fejezetek felépitése,
egymashoz vald viszonya logikus, a mondanivalo egymasbol kovetkezik, fogalmazasat
tekintve folyamatos szabad szoveges leiras.

A dolgozat tagolasa:
e (Cim
Legyen rovid, tomdr, a tartalmat jol kifejezo.
e Tartalom

Tartalmazza az aldbb felsorolt szdmozott fejezetek, és az esetleges tovabbi alfejezetek
cimét és az oldalszamokat.

e Bevezetés
A téma elméleti és/vagy gyakorlati jelentéségének bemutatasa, a témavalasztas
indoklésa.

e A szakdolgozat célkitlizése
Annak megfogalmazasa, hogy milyen szakmai célokat kivan a szerzé elérni a téma
bemutatasaval, a kivalasztott probléma kidolgozasaval és/vagy megoldasaval.

e A téma szakirodalmi hattere

A valasztott témakor legfontosabb hazai és nemzetkozileg publikélt kozleményeinek
szintetizalt bemutatdsa. Ez lehet a témakor jelentdségének, problémainak ismertetése,
az alkalmazott modszerek bemutatasa, a kapcsolédd eredmények, megallapitasok,
kovetkeztetések, ajanlasok, hasonlo témak feldolgozasainak ismertetése.



Alkalmazott modszerek

A téma feldolgozasa soran alkalmazott kvalitativ és kvantitativ modszerek, statisztikai
elemzések, alkalmazott szoftverek, relevancia szerint. Itt keriilhet sor a projekt munka
eszkoztaranak ismertetésére is, amennyiben a szakdolgozatba az beépitésre keriil.

Eredmények

Az elért szakmai eredmények tényszer(i felsorolasa, értelmezéssel egyiitt. Abrak,
tablazatok segithetik az eredmények rendszerbe foglalasat és értelmezését.

Kovetkeztetések, eléremutatdo megallapitasok, javaslatok

Az eredményekre tamaszkodd megallapitasok, kovetkeztetések, jovOébe mutato
ajanlasok, irodalomban fellelhetd vélemények megerdsitése, litkoztetése, elvetése.

Osszefoglalas

A dolgozat Iényegének tomor sszefoglalasa. Az Gsszefoglalas a szakdolgozatban nem
szerepl6 0j informaciokat, megallapitasokat mar nem tartalmazhat.

Irodalomjegyz¢k (1d. formai kovetelményeket)

Minden, nem sajat szellemi termék (kozlemény, dbra, tdblazat) megjelenitése esetén
meg kell adni a szakirodalmi forrast, amit az irodalomjegyzékben fel kell tiintetni.
Ennek elmaradasa plagizalasnak mindsiil, mely vizsgalat meginditasat, adott
esetben a hallgatéi jogviszony azonnali felfiiggesztését vonhatja maga utan.

Koszonetnyilvanitas

Azon kozremiikodd partnerek felsorolasa, akik a dolgozat elkészitésében segitségre
voltak, akar adatszolgaltatissal, elemzéssel, szakmai tandcsok nyujtasaval.

Abrak, tablék (a dolgozatban szoveg kozott is szerepelhet)

Minden 4brat €s tablazatot — elkiilonitetten — cimmel és sorszammal kell ellatni. A
cimet, a tablazat fejléceit, az abrak mértékegységeit ugy kell megadni és feltiintetni,
hogy az &brdk és a tablazatok szovegkornyezettdl fliggetleniil is értelmezhetdk
legyenek. A szovegben minden abrara €s tablazatra hivatkozni kell, egyébként a
dolgozatban nem szerepelhet. Ugyanaz az informaciotartalom abra ¢és tablazat
formajaban egyszerre ne keriiljon megjelenitésre. Amennyiben valamely abra, tablazat
valamely irodalmi forrdsbol szarmazik, azt alatta fel kell tiintetni a hivatkozas pontos
megadasaval.

Fogalomjegyzék, roviditésjegyzek (szlikség szerint)
Mellékletek

Nem szorosan a mondanivalohoz kapcsolodd vagy hosszabb anyagokat, pl. 4brat,
tablazatot, kérddivet, egyéb dokumentumot mellékletben kell feltiintetni. A mellékletet
is sorszammal és cimmel kell ellatni és a szovegben hivatkozni kell ra.



A SZAKDOLGOZAT FORMAI
KOVETELMENYEI

A dolgozat altalanos formai kovetelményei a kovetkezok:

e terjedelem:

margok:
kotés margo:

oldalszamozas

50000 karakternél nem lehet kevesebb ¢és 100 000
karakternél nem lehet tobb. A terjedelembe a tablazatok és az
irodalomjegyzék is beletartozik, de az 4bra, labjegyzet,
bibliografia nem.

alul, feliil, jobb és baloldalon egyarant 2,5 cm-€s

baloldalon, értéke 1,5 cm

az oldal aljan, kozépre helyezve minden oldalt a cimlaptol
kezd6do sorszamozassal kell ellatni

a bekezdés igazitasa: sorkizart

betlinagysag: 12

betiitipus: Times New Roman

betliszin: fekete

sortavolsag: 1,5

tartalomjegyzék: oldalszdmmal ellatva a dolgozat elején

abrak, tablazatok

mindegyik sorszamozott, cimmel ellatott, szovegkornyezettol

fliggetleniil is értelmezhetd, a szovegben sorszammal
mindegyik meghivatkozasra keriil

e nyomtatas: kizarolag a lap egyik oldalara torténhet

e leadando példanyszdm: 3 papir alapt és 1 elektronikus

A héarom papir alapt példanyt fekete borkotésben kérlink leadni (arany betiis
feliratokkal), A kiils6é boriton fel kell tiintetni, a ,,SZAKDOLGOZAT” felirat
alatt a hallgat6 nevét és a beadas évszamat; a belsé boriton a dolgozat cimét, a
hallgatd nevét, a témavezetd nevét, titulusat és munkahelyét. A dolgozat
gerincén a hallgato neve és az évszam keriiljon feltiintetésre.

Az elektronikus valtozatot ,,world” és ,,pdf” formatumban kell elkésziteni.
e irodalomjegyzek:

Az alabbi szempontok szerint dsszedllitva és a dolgozat végén feltiintetve.

Az irodalmi tételekre az idézésben a szerzd és az ¢vszam feltiintetésével kell
hivatkozni. lehetdség van arra is, hogy az irodalomjegyzék szerinti sorszam
kertiljon feltlintetésre szogletes zardjel alkalmazasaval.

Az irodalomjegyzékben a szerzok szerint abc sorrendet kell alkalmazni. A
konyvek, monografiak esetében meg kell adni a szerz6(k) nevét, a kiadas
évszamat, a publikacié cimét, a kiadd nevét és a kiadas helyét. Folyoirat cikk
esetében a szerz6(k), évszam, cim mogott a folydirat ddlt betiivel szedett neve
mellett, a folyoirat kotetszamat és az oldalszamot (-tol, -ig) is fel kell tiintetni.



Lehet6ség van internetes forras megjelolésére is, mely kapcsan a szerzo,
valamint a kdzlemény cime mogott a pontos internetes cim, és a lekérdezés
pontos datuma keriil feltiintetésre.

Fontos, hogy minden felsorolt irodalmi tételre hivatkozni kell a dolgozatban, és
minden olyan megallapités, tény, adat, amely nem a szakdolgozat szerzdjének
szellemi terméke, tartalmazza az adatforrast. Ha egy forrasra a dolgozatban
tobb helyen is hivatkozik a szerz6, értelemszertien valamennyi helyen meg kell
jeldlni a forrast. Fontos kovetelmény, hogy szo szerinti idézet csak idézdjelek
kozott, pontos forrasmegjeloléssel, az idézet helyének pontos megadasaval
(konyv ¢és folydirat esetén oldalszam) idézhetd. Ennek elmulasztasa
plagizalasnak szamit, amely legsulyosabb esetben a hallgatéi jogviszony
azonnali felfiiggesztését vonhatja maga utan!

Példak sorszamozott tételek alkalmazasara:

ool Az egyes plakk-baktériumok bakteridlis felszini molekuldik révén a
sulcus hamsejtekkel is képesek kommunikalni.” [23]

Referenciak

23. Gera I: A bakterialis biofilm és a kémiai plakk-kontroll Iehetdségei.
Irodalmi 6sszefoglalo Fogorv. Szle. 2008; 101: 91-99.

24. Gera |: Parodontologia. Semmelweis Kiadd, Budapest, 2009; 94.




A szakdolgozat kiilsé és bels6 boritoi a kovetkezé mintakat kovessék:

Kiilso borito:

SZAKDOLGOZAT

...(A HALLGATO NEVE)...

Budapest

évszam.




Belso borito:

Semmelweis Egyetem
Fogorvostudomanyi Kar

.(AHALLGATO NEVE)...

..(A DOLGOZAT CIME)...

Témavezetd:

(a témavezetd neve)
(a témavezetd titulusa)
(a témavezeté munkahelye)




IDOBEOSZTAS, HATARIDOK

A hallgaté a szakdolgozat elkészitésének idejében legaldbb harom alkalommal koételes a
témavezetonél jelentkezni, amely kapcsan a konzulens ismerteti szakdolgozat elkészitésével
kapcsolatos kovetelményeket és targyi lehetOségeket, valamint id6aranyosan ellenérzi a
szakdolgozat késziiltségi allapotat. Elsé alkalommal legkésébb a 8. szemeszter szorgalmi
idejének végéig. Masodik alkalommal a 9. szemeszter szorgalmi idOszakanak masodik
hetéig, amikor hallgatd beszamol az altala végzett munkardl. A harmadik alkalommal a 9.
szemeszter szorgalmi idejének végéig, mely kapcsan a témavezetd értékeli a hallgato
eredményeit és eligazitast ad azok végleges formaba ontéséhez, a szakdolgozat megirasahoz
¢s annak beaddséhoz.

Az elkésziilt diplomamunkat legkésobb a végzés évében februar 15.-ig kell a tanszékhez
benyujtani harom papir alapti példanyban (elobb ismertetett formai kovetelmények szerint) és
ezen kiviil elektronikus formaban is (world és pdf formatumban egyarant).

A SZAKDOLGOZAT BIRALAT
FOLYAMATA

A zarovizsgara bocsatas feltétele a végbizonyitvany (abszolutorium) megszerzése
[Nftv.108.§.(43.)] mellett a témat kiird intézet vezetdje részérdl felkért biralo altal elfogadott,
¢s a biralo bizottsag eldtt sikeresen megvédett szakdolgozat. Minden szakdolgozatrol biralo
és a témavezetd kiilon-kiilon irdsos véleményt készit. A birdlo és a témavezetd altal javasolt
szakdolgozat mindsités nem része a biralatnak.

A szakdolgozatrdl irt biralatokat a hallgatok legkésdbb 5 nappal a szakdolgozat védése eldtt
kézhez kapjak.

A szakdolgozat megvédése magaban foglalja egy maximum 8 perces, a szakdolgozat
legfontosabb tartalmi elemeit, megallapitasait Osszefoglald, vetitéssel (powerpoint)
0sszekotott eldadast, €s a birdlo altal feltett kérdések megvalaszolasat.

SZAKDOLGOZAT BIRALATI
SZEMPONTOK

Nem bocsathaté védésre a plagiumot tartalmazé dolgozat! Plagiumnak mindsiil a sz6
szerinti idézet idézojel és a forras megjelolésének hianyaban; abra, statisztikai adat,
illusztracio atvétele a forras megjelolése nélkiil; szoveg vagy szovegrészlet parafrazalasa
(azaz a szerz6 sajat szavaival atfogalmazott szovegatvétel) a forras megjelolése nélkiil.



A dolgozat felépitése

Konnyen attekintheté-e dolgozat?

A dolgozat tartalma illeszkedik-e a cimhez?

Vannak-e eléremutaté ajanlasok, kovetkeztetések?

A dolgozat tagolasa segiti-e a dolgozat szerkezetének felismerését?
A dolgozat felépitése, szerkezete szakmailag helyes, logikus?

Az egyes fejezetek illetve alfejezetek megfelelden elkiiloniilnek-e egyméstol?

A dolgozat szakmai relevanciaja

A célkitiizést teljesiti-e a dolgozat, a megallapitdsok alatdmasztottak-e?

Az oktatott tananyag relevans témakdrei megjelennek a dolgozatban?

Az 6nall6 vizsgalodas eldtérbe helyezése

A szakdolgozat kozéppontjaban allo téma vizsgalata, elemzése soran megjelenitett
modszereket, eszkdzoket helyesen alkalmazza a szerz6?

Minden sziikséges elemzési modszert megjelenit?

Az eredmények, kovetkeztetések logikusak, helytalloak-e, a szakirodalomban
fellelhet6 eredmények tiikrében értékelésre keriilnek-e?

Hivatkozasok hasznalata

Helyesen hasznalja-e a hallgato a referencidkat?

Az hivatkozott referencidkat megfeleléen, kritikus szemlélettel foglalja-e Ossze a
problémakor bemutatasa, elemzése, az eredmények értelmezése interpretalasa soran?

Az 1dézési mad teljesiti-e az elvarasokat?
A szdvegben szerepld hivatkozasok megtalalhatok-e a hivatkozasi listaban ¢és forditva?

Irodalomjegyzék relevans-e (jelentds irodalmi tételek szerepeltetése, naprakészség,
témakorhoz illeszkedés)?

Formailag helyesen késziilt?

Tartalmaz-e kiilfoldi szakirodalmi hivatkozast?

Az abrak és tablazatok hasznalata, egyéb formai kovetelmények

Minden 4brara illetve tablazatra torténik hivatkozas a szovegben?
A hivatkozas alapjan konnyen megtalalhatok-e ezek?

Az abrak illetve tablazatok szamozottak-e, van-e cimiik, illetve van-e hivatkozas a
forrasra?

Van-e attekinthetd tartalomjegyz¢ek?

Az oldalak szamozottak-e?



e A fejlécben, illetve lablécben vannak-e relevans informaciok és ezek segitik-e a
dokumentumban torténd tajékozodast?

e Helyesiras, fogalmazas helyessége megfeleld?

5. Szakkifejezések helyes és konzekvens hasznalata
e Egységes-e, helyes-e a szerz6 altal hasznalt terminoldgia?

e Idegen nevek elfordulasa esetén egységesen kezeli-e ezeket a hallgatd (latin orvosi
terminoldgia koherens alkalmazésa, intézmények nevei)?

e Hasznal-e roviditésjegyzéket, fogalommagyarazatot?

6. A dolgozat egységes képet nyujt-e?

A SZAKDOLGOZAT ERTEKELESE

A szakdolgozat - mely a kotelezéen valasztando targyak korébe tartozik - értékelése 1-5
fokozath osztalyzattal torténik. Erdemjegyek: elégtelen (1), elégséges (2), kozepes (3), jo (4),
jeles (5) Az értékelésnél tekintetbe kell venni a dolgozatba foglalt 6nallo vizsgalodas
mértékét.

A szakdolgozat megvédése az oktatasi szervezeti egység legalabb haromtagu bizottsaga elott
torténik. Ennek elndke az oktatdsi szervezeti egység vezetdje vagy az altala kijeldlt, a
szervezeti egységhez tartozd mindsitett oktatd, valamint a témavezetd €s a szervezeti egység
tovabbi egy oktatdja.

A hataridére be nem adott illetve formailag nem megfelelé (pl:kevesebb mint 50.000
karakter) szakdolgozatok javitasara, kiegészitésére €s 0jboli benyujtasara megfeleld (pl. egy
honap) hataridé utan, de legkésébb a 10. szemeszter méjus 1-ig keriilhet sor. A védés
kapcsan tartalmi okok miatt elégtelen érdemjegyet kapott szakdolgozatok jboli benyujtasara
augusztus 20-ig van mod. Ezen hallgatok a rendes allamvizsgara nem, csak az augusztus végi
potallamvizsgara bocsathatoak. Elégtelen szakdolgozatot potolni csak egy alkalommal lehet.
(TVSz.24.§.8.)

A SZAKDOLGOZAT KEZELESE

Az oktatasi szervezeti egység vezetdje a sikeresen megvédett szakdolgozat egy példanyat a
védést kovetden a hallgatonak visszaadja, a masik két példany és az értékelését igazold védési
jegyzokonyv egy példanya az oktatasi szervezeti egységnél marad. A szakdolgozatot (a papir



alapu és elektronikus verziot) az oktatasi szervezeti egység konyvtaraban 5 évig meg kell
drizni.

A védési jegyzOkonyv egy példanyat legkésobb aprilis1-ig kell eljuttatni a Dékani Hivatalba,
vagy idegen nyelvli képzésben részt vevd jelolt esetében az adott idegen nyelvil titkarsag
részére.




