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Erasmus+ szakmai gyakorlat teendők (Checklist)
· Fogadó hely keresése
· Minimum 60 nap (1 hónap=30 nap a rendszer szerint! Honlapon excel segédlet a napok kiszámításához http://semmelweis.hu/erasmus/erasmus/hallgatoi-mobilitas/)
· Külföldi gyakorlat engedélyeztetése Dékáni Hivatalnál
· Training Agreement (TA) kitöltése (nyomtatványt ld. honlapon: „Szükséges nyomtatványok”)
· Géppel való kitöltése, s annak elküldése az Erasmus Programirodának (EPI) emailen (word)
· Hallgató aláírása
· Tanulmányi ügyintézőtől kikérni a „Külföldi gyakorlat engedélyeztetése” dokumentumot (aláírása és pecsétje kell rá; Diploma utáni esetén nem kell)
· Erasmus+ Iroda (EPI) aláírásának megszerzése (csak aláírt, lepecsételt Külföldi gyak. eng. esetén írhatunk alá, kiv. Diploma utáni)
· [bookmark: _GoBack]Dékán helyettes aláírásának megszerzése (Diploma utáni esetén nem kell)
· Fogadó intézménybe való kiküldés
· Fogadó intézmény aláírása és pecsétje (Table C-t kitöltötte-e a fogadó intézmény?)
· Liability insurance-t ad-e a fogadó fél (Table C-ben jelölniük kell)
· Amennyiben nem adnak, kötni kell (Dr Walter Pro-Trip)
· Mindenki által aláírt TA megküldése EPI számára emailen
· Támogatási szerződés (emailen küldi az EPI, miután megkapta a minden fél által aláírt TA-t)
· Annak kitöltése géppel (Biztosítási kötvény számot is bele kell már íni!)
· EPI számára emailen megküldése
· Ügyfélfogadási időben bemenni 2-3 nap múlva az EPI-be aláírni azt (eredeti szükséges a szerződésből, az EPI-ben fogjuk kinyomtatni)
· 3-4 hét az ösztöndíj 80%-ának megérkezése
· OLS nyelvi szintfelmérő kitöltése (kötelező)
· Kiutazás
· Hazaérkezést megelőzően TA After the mobility-ének kitöltése a szerződéseben megadott dátumok alapján (írj emailt, ha elbizonytalanodtál a dátumokkal kapcsolatban erasmus@semmelweis-univ.hu )
· OLS nyelvi szintfelmérő kitöltése még egyszer (kötelező, hacsak nem C2 lett az első eredménye)
· EU-Survey kitöltése
· 1 oldalas beszámoló irányított kérdések alapján
· Gyűjtjük a képeslapokat! (Erasmus Iroda, 1089 Budapest, Nagyvárad tér 4.)
· Fennmaradó 20% megkapása
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