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Semmelweis Egyetem

Elméleti Orvostudomanyi Kozpont
Hazirendje

A hazirend hatilya kiterjed a Semmelweis Egyetem Elméleti Orvostudomanyi Kézpontjanak
(1094 Budapest, Tiizolté utca 37-47., tovabbiakban: EOK) teljes épiiletére, mélygarazsara, az
akoriil taldlhaté parkositott maganteriiletre és az ott taldlhaté miialkotasra, egyéb
installaciora, valamennyi ott tart6zkodo és oda belépni szandékozé személyre.

Az EOK teriiletére belép6 a hazirendet elfogadja, és annak megfeleléen jar el. A hazirendet
stilyosan megsértét az épiiletbol kivezetik, a rendszeresen, vagy kirivéan kozosségellenesen
viselked6t ki lehet tiltani.

Minden belépé személy koteles tiszteletben tartani, hogy az altala latogatott épiiletben oktatasi
és kutatasi tevékenység folyik, és ugy viselkedni, hogy azzal az ott-tartézkodék nyugalmat,
személyi- és vagyonbiztonsagit ne sértse, vagy veszélyeztesse.

A fentiek értelmében tilos szemetelni, az épiiletben dohanyozni, oda haziallatot behozni, a
berendezést nem rendeltetésének megfeleléen hasznalni. Szandékos karokozas estén a
keletkezett kart meg kell tériteni.

Hulladékot elhelyezni csak az e célra kijelolt gyiijtékben lehet, veszélyes hulladékot az
eléirasok betartasa mellett kiilon kell kezelni. A szarazelemek gyiijtése a C fésii foldszintjén
torténik, a veszélyes irodai hulladék kezelésérol a diszpécser, ill. a biztonsagtechnikai el6ado
gondoskodik. A szelektiv hulladék gyiijté badellak intézeti és kozosségi teriileteken is ki
vannak helyezve.

Az EOK épiilete munkanapokon 7 és 22 ora kozott tart nyitva. A nyitvatartasi idén til a
hallgaték — kivéve a konytarat latogatéo és az intézetekben dolgozo, vagy ide latogato
hallgatékat — nem tatézkodhatnak az épiiletben. A mélygarazs és az intézeti teriiletek - az erre
jogosultaknak — az ettél eltéré idépontban is latogathatéak.

A szorgalmi-és vizsgaiddszakban a konyvtar nyitvatartasi idészaka 24 oras. Az épiilet
nyitvatartasi idején beliil, valamint hétvégéken 7 és 22 éra kozott a hallgatok tartézkodhatnak
a Békéssy el6addoteremnél 1évo biifé, valamint a Tiizolté utcai tanuléi tér, a karzat és az
osztoszint teriiletén, a foldszint ,,B* és ,,C* fésiikben talilhat6 mosdékban, és hasznalhatjak a
kozosségi terekben elhelyezett ping-pong, darts, illetve csocso jatékokat. Az épiilet rendes
nyitvatartasi idején tili idészakban a konyvtarat latogaté hallgatok csak a konyvtarban, ill. a
Békéssy eloadoteremnél 1évé Dbiifé, valamint a Tiizolt6 utcai tanuléi tér teriiletén
tartézkodhatnak, a Haz egyéb teriiletein akkor mar nem, valamint 22 és 7 6ra kozott nem
hasznalhatjak a kozosségi terekben elhelyezett ping-pong, darts, illetve csocso jatékokat.

Az EOK épiiletében egészségiigyi szolgalat miikodik a szorgalmi idészakban 8:00-20:00 kozott.
A szolgaltatast az EOK épiilet hallgatoi illetve dolgozdi egyarint igénybe vehetik. Az
egészségiigyi szoba pontos helye: EOK Fsz. A fésii 0.808-as szoba. Elérhetdsége: +36-20-825-
84-14

Az épiiletbe belépni barmely felsdoktatasi intézmény érvényes diakigazolvanya, a Semmelweis
Egyetem belépdékartyaja, vagy vendégkartya felmutatasaval, illetve a portan keresztiil, a
beléptetés szabalyainak megfeleloen lehet. A belépésre jogositd igazolvany nélkiil érkezé
vendégeket és a didkigazolvinyukat otthon hagyo didkokat az drszolgalat a recepciéhoz
iranyitja, ahol a leadott vendéglista alapjan, vagy egyéb modon azonositjak. Ezt kovetéen vagy
vendégkartyaval felmehet a lifttel az adott intézet el6terébe, vagy a vendéglato érte jon és kiséri
fel.

Az EOK épiiletének egy foldszinti fébejarata van, a Thaly Kdlman utca iranyabél kozelithetd
meg. A Tiizolté utcai bejarat hétkoznapokon reggel 7 ératol este 22:00 éraig van nyitva. A
Tiizoltd u.-i étterem bejaratin keresztiil, a belépokartyas jogosultsaggal rendelkezdék, az
objektum ,,F” 1épcsohazan keresztiil is beléphetnek az objektumba.

A gépjarmiivel a parkol6 mélygarazsba érkezok, a -1 ,,B”, ,,C”, illetve a -2 ,,B”, ,,C” fésiik felé
proxymity belépékartyaval nyilé ajton tudjak megkozeliteni a belsé személyfelvonékat.

A belépokartyaval nem rendelkezd, parkolét igénybe vevoé vendégek a Kkiilsé parkolo
1épcs6hazon és felvonén keresztiil tudjak a foldszinti fobejaratokat, recepciot elérni.

Az épiilet mélygariazsa és az étterem fel6li bejaratokat kameras, proximity Kkartyas
beléptetorendszer védi, kiillon személyi ellendrzés nincs.

Belépési jogosultsag hianyaban, vagy a vendéglato igazolasa nélkiil, alkoholos befolyasoltsag,
vagy egyéb botranyos viselkedés esetén a belépést az Orszemélyzet jegyzokonyv felvétele
mellett megtagadhatja.

A szervezeti egységek Kiilsé beszallitoira, szerviz-tevékenységet végzikre a Kkiils6 vendégekre
vonatkozé szabalyok irianyadéak. Az Intézetek a gordiillékenyebb iigyintézés érdekében
beszallitéi és esetlegesen SAP megrendelési listat ad(hat)nak le a recepcion, illetve az
anyagatvételt bonyolité Tombigazgatésagnak, amely tartalmazza az adott beszallitéo szimara
az intézkedésre jogosult és helyettesitéi nevét, elérhetéségeit is. Az EOK épiilet
lizemeltetdjének dolgozo6i korlatozas nélkiil, mig alvallalkozoéi céliranyosan, az iizemeltetd
feliigyeletében, vagy felelosségére kozlekedhetnek az épiiletben. Az e céllal belépék az Epiilet-
feliigyeleten jelentkeznek.

Nyitvatartasi idén tul - a nem az épiiletben dolgozok - csak a kiilon engedéllyel rendelkezok
léphetnek be. Engedély kiallitisira az EOK-ban miikodo szervezeti egységek vezetdi
jogosultak. Az engedélyezettek listajat a portin 6rzik és ennek alapjan teszik lehetové a
nyitvatartasi idon til az engedéllyel rendelkezéknek az épiiletbe valé bejutast.

Indokolt esetben az arra felhatalmazott személy (egyetemi polgarok esetében a BTI
munkatarsai, a Tombigazgatosag Igazgatoja, a beszallitok, az alvillalkozék esetében az
Orszemélyzet vezetdje, vagy a Létesitményfelelos) kivételesen indokolt esetben irasban
elrendelheti a tavozo gépjarmiivek illetve a kilépd személyek ellendrzését.

Az EOK épiiletében 24 6ras biztonsagi orség teljesit szolgalatot formaruhaban, amely elvégzi
a helyiségkulcsok kezelését, a belépé kartyak ellenorzését és a belépési jogosultsaggal nem
rendelkezo személyek belépésének megakadalyozasat. Az érkezé vendégeket iranyitjak, az
épiiletet nyitjak, zarjak. Tiiz és egyéb karesemények esetén segitséget hivnak, liftb6l mentenek.
Ellatjak az altalanos vagyonvédelmi feladatokat, a tiiztablo, a kamerarendszer, a beléptet6- és
épiiletfeliigyeleti rendszer kezelését, valamint az azokhoz tartozé iizemeltetési naplok
vezetését. Segitik a mozgaskorlatozottak kozlekedését.

Az épiiletben, illetve az épiilethez tartozé Kkiilsé terilleten 3 o6ranként jaréroznek. A
mélygarazsban a bérelt parkolohelyek jogosultsagat ellendrzik, az illetéktelen helyre parkolast
megakadalyozzak, vagy megsziintetik. Tevékenységiiket és eljarasukat sziikség esetén,
valamint kérésre jegyzokonyvezik.

A takaritasi és épiilethigiéniai feladatok ellatasarol, éjszakai munkavégzésben a takarito-
személyzet gondoskodik, munka-, és oktatasi idében, valamint hétvégén részmunkaidében
iigyeletet tart.

A foldszinten, az aulaban, a biifé és az els6 emeleti galéria teriiletén a belépésre jogosultak
szabadon mozoghatnak. Az el6adé- és szemindriumi termekben és az els6 emeleti
gyakorlokban és a gyakorlotermek el6tti folyosékon az ott foly6 oktatasban, vagy eseményen
résztvevok tartézkodhatnak csak. A 2-4 emeleti lépcs6hazakba és az Intézetek teriiletére csak
az EOK épiiletében dolgozok és azok vendégei (kisérettel ill. vendégkartyaval) léphetnek be.
Az iizemeltetési teriiletre idegeneknek belépni tilos.

Az Intézetek teriiletét proxymity kartyas beléptetérendszer védi. Belépokartya az adott Intézet
dolgozéi és allandé vendégei részére kérhet6. A jogosultsagot az Intézetvezeté igazolja és a
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Budapest, 2019. januar 11.

Tombigazgatosag kezeli. Az Intézetekben valé tartézkodisra annak belsé szabalyai
iranyadoak.

Jelentés méretii vagy sulyii eszkozok szallitasa esetén az Uzemeltet6t elozetesen értesiteni kell,
aki ellendrzi a szallitas szakszeriiségét (szerkezeti elemek és burkolatok védelme), valamint
sziikség esetén segit az eszkoz beiizemelésében. A teherszallitas csak a teherliften folyik (B fésii
Tiizolté utca oldali lift). A teherlift ajtajan és belsejében feltiin helyen, magyarul, németiil és
angolul a TEHERLIFT! ELOALLAT, ES HULLADEKSZALLITAS! feliratot fel kell
tiintetni.

Az auldn keresztiil csak a kézben szallithaté konnyi csomagok viheték at. Az aula padldja
védelme érdekében csak konnyii és gumikerekii kocsival lehet az aulan Kkeresztiil targyakat
szallitani, kizarélag a csak az aulan at megkozelitheté helyiségekbe (Konyvtar, Izotop
Laboratorium, a foldszinti D fésiiben 1évé laboratéoriumok, tantermek és szeminariumi
helyiségek, biifé). A Haz minden az el6bbi felsorolasaban nem szereplé helyiségébe a garazson
at, a teherlifttel torténik a beszallitas az anyagatvétel helyszinére. A beszallité vagy leparkol a
garazsba, és onnan szallit a teherliften, vagy ha az utcan all meg, akkor igénybe veheti a
parkolé mélygarazs felvonojat is 1000 kg maximum terhelhetéségig. A garazsba 2,1 m
maximalis magassagu jarmiivel lehet behajtani.

Gazpalack csak kézben vagy szabalyos szillitéeszkozzel szallithaté, a munkavédelmi eléirasok
betartasaval: a mélygarazson Keresztiil a teherlift hasznalataval. A liftben ez id6é alatt mas
személy nem tartézkodhat. Az intézetek kozos CO2 halézatanak palackjait az adott intézet
kezeli.

Az EOK épiiletében a kozos gazpalacktarolé az 5. emelet e célra Kkijelolt helyiségei,
miikodéséért az épiiletdiszpécser felel. A kiilonb6zo tipusu gazokat az eléirasnak megfeleléen,
csak a megfelel6 felirati helységben szabad tarolni. A helyiségen beliil kiilon tarolandé az iires
és a tele palack. A megfelel6 oldalt felirattal kell ellatni. A palackot minden esetben rogziteni
kell.

A Kkisérleti allatokat zart, sziirével ellatott, vagy miianyag dobozban lehet az allathazbdl
kivinni. Az allattarté ketrecek e célra nem hasznalhatoak. Az allatok és tetemek szallitasa az
allathaz bejarat — garazs — ,,B” fésii teherlift itvonalon torténik, a ,,személylifteken” allat nem
szallithaté.

Kisérleti allatok, veszélyes anyagok, izotopok szallitasarél az egyetemi szabalyzatok
rendelkeznek, ennek betartasa kotelezo.

Az EOK épiiletének mélygarazsat az EOK Tombigazgatosag iizemelteti, szamla kiadasara, a
garazs hazirendjének és egyéb szabalyainak megallapitasara kizarolag 6k jogosultak.

Az épiilet helyiségeinek ajtoi fokulcsos rendszeriiek. Kulcsmasolas és az elveszett kulesok
kapcsan az iizemeltet6h6z kell fordulni.

A helyiségek f6- és csoportkulcsai szintenként elkiilonitve a portian 1évé kulesszekrényben
vannak elhelyezve. A helyiségkulcsok atvétele és leadasa a kulcsnyilvantarto fiizetben torténik,
alairas ellenében, a jogosultsag ellenérzése utan. A Kulcsjogosultsigokat jelenleg az EOK-ban
miikodo szervezeti egységek hatirozzik meg, a recepcion leadott listin meghatirozva a
kulkesfelvételi jogosultsagokat.

Az Uzemeletéstél 1ij kulcsok beszerzését csak az adott intézmény intézményvezetéje, az intézet
titkarsaga vagy a gazdasagi iigyintézdje igényelheti, az egyes laboratériumok vezetdi,
munkatarsai nem - a vezérkulcsos rendszer biztonsaganak védelme miatt.

Az emeleti gyakorlékban miikodé ruhatari szekrényeket az Intézetek kezelik.

A foldszint ,,B“ fésiiben talalhato csomagmegorzé rekeszek szabadon igénybevehetéek.
Miikodtetésiikhoz magneskartya téritésmentesen felveheté a portaszolgalaton érvényes
didkigazolvany leadasaval. A rekeszeket legkésébb a nyitvatartias végéig ki kell iiriteni, a
nyitasukra szolgilé magneskartyat le kell adni. A foldszint ,,C* fésiiben talilhato
csomagmeg6rz6 rekeszek haszndlata a konyvtarat litogatok szamara kotelezo.
Miikodtetésiikhoz magneskartya téritésmentesen felveheté a konyvtarostél érvényes
didkigazolvany leadasaval. A rekeszeket a konyvtarbél valé tivozaskor ki kell iiriteni, a
nyitasukra szolgal6 magneskartyat le kell adni. A magneskartya elvesztését a recepcion kell
jelenteni, annak arat meg kell tériteni.

Az EOK az épiiletében talalt, vagy elvesztett, illetve a csomag-megérzébken elhelyezett
targyakért felelésséget nem vallal.

Talalt targyak leadasa, és atvétele (a megtalalias napjan) a recepcion torténik. A megtalilé a
talalt targyat koteles a szolgalat vezetdjének, a szolgalatot teljesité biztonsagi 6rnek, vagy a
recepciésnak haladéktalanul leadni. Ha a tulajdonos a helyszinen fellelhetd, a talalt targyat a
tulajdonjog megfelelé igazolasa utan a tulajdonosnak vissza kell adni, amennyiben
személyazonossaga megallapithatd, a biztonsagi szolgalat értesiti.

A portaszolgalat dolgozdi a talalt és résziikre atadott targyat az erre a célra rendszeresitett
sorszamozott csomagszelvényen nyilvantartasba veszik, amely tartalmazza a megtalalo, a
targy és megtalalasi helyének, koriilményeinek pontos leirasat a szelvényt a talalt targyra
rogzitik. A hosszabb ideig tarolt talalt targyak az EOK Tombigazgatosag, Informatikai
Uzemeltetési Osztalyan keriilnek tarolisra, ahol a tirgyak jelszéval védett elektronikus
nyilvantart6 rendszerbe Keriilnek felvételre a csomagszelvények alapjan, és ott is adjak vissza
azokat a tulajdonosoknak, ha jelentkeznek a targyakért, és a tulajdonoshoz visszajuttatas
ténye is rogzitésre keriil a nyilvantartasban. Talalt targyak iigyintézése H-P 9-14 6ra kozott
torténik.

Tiiz, vagy robbanasveszélyes anyag, romlandé targy a megdérzendd targyakkal egyiitt nem
tarolhato.

Az épiiletet egész teriiletén vezetéknélkiili halozat (WiFi) miikodik. Elérése vendégek részére
az EOKGuest, hallgatéknak az eduroam nevii halézaton keresztiil lehetséges. A vizsgak ideje
alatt a WiFi rendszert - a vizsgaztato intézet igazgatojanak kérésére - kikapcsolhatjak.

Az EOK épiiletének vagy infrastruktiurajanak miikédési hibait a support felé kell jelezni, aki
a bejelentést rogziti, és tovabbitja az iizemeltet6 felé a hibabejelentd - monitoring rendszeren
keresztiil. Az iizemelteté a hiba kivizsgalasa és javitiasa utan visszajelez.

A hazirendben nem szabalyozott esetekre a Semmelweis Egyetem, és az Elméleti
Orvostudomanyi Koézpont egyéb szabilyzataiban foglaltak az iranyadok. Epiiletiizemeltetési
kérdésekben a létesitményvezeto jar el.

A lopasok, rongalasok, vandalizmus bejelentését, kezelését, jegyzékonyvezését az Uzemeltets
végzi.
Rendkiviili esemény esetén értesitendd:

a. SE EOK Tiiz- és munkavédelmi felelgse: Toth Kornél - +36(20) 663 2383
b. Uzemeltetési vezets:Gyéri Istvan , MUPA Uzemeltetd Kft. +36(20) 329 6572
c. SE EOK Tombigazgatésag igazgatoja: Hegediis Judit
d. Illetékes hatosag
A hazirend elfogadasanak napjan 1ép hatilyba, és visszavonasig érvényes.

Semmelweis Egyetem
Elméleti Orvostudomdnyi Kozpont
Operativ Egyeztetd Testiilet



