Diakigazolvany igénylés menete

A didkigazolvany igényléséhez sziikséges az okmanyiroda felkeresése, ahol az igényl6 egy tn.
Nemzeti Egységes Kartyarendszer (NEK) adatlapot kap. Az adatlap tartalmazza az igényld
adatait, az igénylordl késziilt fényképet, a igényld aldirasat és egy 16 karakterbol allo NEK
azonositot. Az adatok felvételéhez mindenképpen sziikséges a személyazonossag igazolasa,
melyhez sziikséges a személyi igazolvany, vagy egyéb érvényes személyazonositdé okmany
(utlevél vagy jogositvany), illetve a lakcimkartya bemutatasa. Az okmanyiroda iigyintézdje a
nyilvantartasban szerepld adatok alapjan elvégzi az adategyeztetést. Az fényképpel, aldirassal,
NEK azonositdval ellatott adatlap egy példanyat az igénylé megkapja, mely alapjan a Neptun
rendszeren keresztiil elektronikus tton lehetdség van a didkigazolvany igénylésére.

Diakigazolvany igénylés a Neptun rendszeren keresztiil

Az Ugyintézés/Didkigazolvény igénylés’ meniiponton lehetéség van 10j didkigazolvany
igénylés elektronikus rogzitésére, valamint itt lehet nyomon kovetni a hallgatohoz kapcsolodo,
mar leadott igényléseket.

A Diakigazolvany igénylés feliileten az "Uj felvétel" gombbal lehet 6j didkigazolvany igénylést
rogziteni. Erre kattintva egy eléugr6 ablakban ki kell toltenie a ,,NEK azonositd”, ,,Igénylés
tipusa”, vagy amennyiben van, akkor a ,,Masodlagos intézmény”” mezdket.

A ,NEK azonosit6” mez6ébe az Okmanyirodatol kapott, ugynevezett NEK kédot kell
berdgziteni. (Ez kotelezd mezd, ahol sorszam ellendrzést is végez a program, tehat hibas
formatumu sorszam nem rogzithetd. 4 NEK adatlapon lévo adatoknak meg kell egyeznie a
Neptunban szereplé adatokkal, mert csak igy lesz sikeres a didkigazolvany igénylés!) Az
,1génylés tipusa” mezdben jelezheti, hogy milyen okbdl kérelmezi az 0j didkigazolvanyt. (pl.:
elsd igénylés, eldzd igazolvany elvesztése, vagy adatvaltozas miatt). A ,, Képzés” mezd nem
valtoztathato, tajékoztatd jellegli, hogy lassa, mely képzésére fog vonatkozni az igénylés. A
,,Cim” mezObe automatikusan belekeriil az ,,Allando lakcim”, de a legordiild mentibol
lehetdsége van ,, Tartdzkodasi” tipust cimet is kivalasztani, amennyiben ilyen jellegii cime is
rogzitve van a rendszerben. (A didkigazolvany igénylésnél csak allandd, vagy tartézkodasi cim
alapjan igényelheti az igazolvanyt. A didkigazolvany hivatalos okmany, ezért a sajat érdekében
javasoljuk, hogy a lakcimeknél kizardlag bejelentett lakcimet rogzitsen!)

A didkigazolvany igénylés hallgat6i jogviszonyhoz kotott, tehat addig nem lehet
diakigazolvanyt igényelni, amig nincs beiratkozva aktiv statusszal a Neptun rendszerben.

Uj igénylést addig nem indithat, amig van folyamatban 1év6 igénylése!



