A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban kapott felhatalmazas alapjan a
Kar Tanacsa az

EGESZSEGUGYI KOZSZOLGALATI KAR
MUKODESI RENDJET

az alabbiakban allapitja meg:

1. §°
A Kar neve

(1) MAGYARUL: EGESZSEGUGYI KOZSZOLGALATI KAR
ANGOLUL: FACULTY OF HEALTH- AND PUBLIC SERVICES
LATIN: FACULTAS RERUM SANITARIARUM ET MINISTERIORUM PUBLICORUM
FRANCIAUL: FACULTE DE SANTE ET DE SERVICES PUBLICS
NEMETUL: FACULTAT FUR OFFENTLICHE DIENSTE IM GESUNDHEITSWESEN

(2) Cim: 1085 Budapest, Ull&i Gt 26.

(3) A Kar cimere:
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(4) Az Egészségligyi Kozszolgalati Kar Oktatasi, Kutatasi és a Kozszolgalat teriiletén oktatasi,
szakértGi, szervezeti-, és rendszerfejlesztGi tevékenységet végez.

(5) A Kar alapité egységei az Egészségligyi Menedzserképz6 Kozpont, az Digitalis
Egészségtudomanyi Intézet és a Mentalhigiéné Intézet.

A Kari Tandcs uléseinek el6készitése

(1) A Kari Tanacs (iléseit a dékani hivatal vezet6je késziti el6.
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(2) A tandcs Ulésére csak alaposan el6készitett, a jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok altal
elGirt rendelkezések figyelembevételével elGkészitett el6terjesztés keriilhet.

(3) A koriltekinté és megalapozott dontéshozatal érdekében — rendkivil indokolt eseteket
kivéve — kertilni kell, hogy a napirendi pontokhoz tartozo elGterjesztéseket a Tandcs tagjai az
Glésen kapjak meg. A helyszinen csak olyan kisebb terjedelmd, jol attekinthet6 kiegészitd
anyagok kiosztasara kertlhet sor, amelyek nem érintik az eredeti el6terjesztés tartalmi
Iényegét, csupan annak kiegészitésére vagy aktualizalasara irdnyulnak.

3 § 2,3
A Kari Tanacs m(ikodése és eljarasi rendje

(1) A Kari Tanacs tagjai személyesen vesznek részt a testiilet munkajaban. Az oktatasi szervezeti

egység vezetGjét akadalyoztatdsa esetén dltaldnos helyettese tandacskozasi joggal

képviselheti.

(2) A Kari Tanacs tagjai a személyiiket kozvetleniil érint6 kérdés meghallgatds utani vitajaban és
a szavazasban nem vehetnek részt.

(3) A Kari Tanacs 6sszetétele:

I. A Kari Tanacs szavazati joggal rendelkez6 tagjai

a) dékan,

b) dékanhelyettesek,

c) a kart alkoté szervezeti egységek vezetéi,

d) a kar alapképzéséhez tartozé kotelez6 targy oktatasaban tanévenként

legalabb 6 kredittel résztvevé szervezetileg nem az adott karhoz tartozé
oktatasi és tudomanyos kutatasi szervezeti egységek esetén a targy
oktatasaval megbizott vezet6 oktatd [SZMSZ 45. § (1) bekezdés e) pont]

e) a Hallgatéi Onkormanyzat Kari Valasztmanyanak elndke, elndkhelyettese és
a Hallgat6i Onkormanyzat Kari Valasztmanya altal delegalt 1 tag.

II. Allandé meghivottak — tanacskozasi joggal- szavazati jog nélkiil

a) az oktatasi és tudomanyos kutatasi szervezeti egységek vezet6i, akik
l. pont értelmében nem tagjai a Kari Tanacsnak,

b) az Egyetem rektora,

c) a kancellar

d) a gazdasagi féigazgato

e) a miiszaki féigazgato,

f) az emberieréforras-gazdalkodasi f6igazgato,
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az ellenGrzési igazgato,

a Doktori Tanacs elndéke, vagy az, akit a Doktori Tanacs tagjai koziil
helyettesitésével megbiz,

a Kozalkalmazotti Tanacs delegaltja,

a Dékani Hivatal vezetdje,

a Kar dékanja altal meghivott mas személy.

lll. Amennyiben az I. pont alapjan tagsaggal rendelkez6ket figyelembe véve az intézetenkénti

aranyos képviseletet megteremt6 intézetenkénti 3-3 f6 biztositasahoz sziikséges, akkor a Kari

Tandacs szavazati joggal rendelkezé tagjai lehetnek a Kart alkoté szervezeti egységek intézeti

tanacsai altal delegalt f6allasu oktato, kutaté munkatarsak is.

4. §*

(1) A kari Tandcs Uléseit a dékan, akaddlyoztatasa esetén a stratégiai dékanhelyettes,

mindkettd tavollétében a jelenlevd dékanhelyettes vezeti.

Ennek korében:

megnyitja az Ulést,

kozli a kimentéseket,

megallapitja a jelenlévd, szavazati joggal rendelkez6k szamat,
inditvanyozza az el6zetesen megkiildott napirend jovahagyasat, indokolt
esetben mddositasat,

vezeti a vitat,

Osszefoglalja, majd lezarja a napirendi pont vitajat, ismerteti a hatarozati
javaslat szbvegét és a szavazas maodjat,

elrendeli a szavazast,

sz0 szerint kihirdeti a Tandcs hatarozatat,

berekeszti az Glést.

(2) A napirendi pontokat a Tandcs egyenként tdrgyalja. A munkatervben megjeldlt

el6terjesztd az el6zetesen kikuldott irasbeli anyaghoz szdbeli kiegészitést flizhet.

(3) A napirendi pontok megvitatasa soran el6szor a kérdések felvetésére kell lehet&séget

adni. Ha a Kari Tandcs tagja olyan lényeges adatok kozlését kéri, amelyeket az el6ado

ott és akkor nem tud megadni, a kérdezd javaslatara a napirend tovabbi targyaldsat a

Tanacs elhalaszthatja.
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(4) Kérdésekre adott valasz utdn vagy kérdések hidnyaban az elnék megnyitja a vitat. A
nagy fontossagu és dsszetett témadk targyalasandl az elndk altaldnos és részletes vitat
is elrendelhet.

5 §°

(1) A Kari Tandcs UléseirSl készitett jegyz6konyvet a dékan (elnok) irja ald, és a Kari
Tanacs elndke altal felkért egy tanacstag hitelesiti. A jegyz6konyv tartalmazza a
megjelentek és a kimentést kér6k nevét, a napirendi pontokat, az el6terjeszt6k nevét,
a vitaban elhangzott felszélalasok Osszefoglalasat, a hatarozatokat, valamint a
szavazasok eredményét.

(2) A Kari Tanacs Ulésérél felvett jegyz6kdonyvek és hatdrozatok nyilvanosak, azokba
hivatalos id6ben a Dékani Hivatalban az egyetem kozalkalmazottai betekinthetnek.

6. §°
Hatarozathozatal

(1) A Tanacs dontéseit hatdrozatba kell foglalni, melyben szabatosan és kell6
részletességgel rogziteni kell a dontés lényeges elemeit, meg kell jeléIni a végrehajtas
hataridejét, a végrehajtasért felel6s személy(ek) nevét, valamint sziikség esetén a
pénziigyi fedezet nagysagat és annak forrasat.

(2) Amennyiben a dontés jelentdsége, terjedelme vagy Osszetettsége indokolja, a
hatarozat szovegének megfogalmazdsara a Tandcs az el6terjeszt6 részvételével
munkacsoportot kérhet fel.

(3) Szavazas elrendelése el6tt a jelenlév, szavazati joggal rendelkez6 kari tandcstagok
szamat meg kell allapitani. Szavazast elrendelni csak hatarozatképesség esetén
szabad. A szavazati jog személyhez kotott.

(4) A szavazatok megszamlalasara a Kari Tandacs elndke legaldabb 3 tagl szavazatszamlalé
bizottsagot hoz létre. A Kari Tanacs tagjai a szavazatszamlald bizottsag ellen
kifogassal élhetnek.

(5) A Tanacs hatdrozatait meg kell kiildeni a rektornak, a napirend el6terjesztéjének, a
végrehajtasért felelGs és az abban érdekelt személyeknek.
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7. §7
Elektronikus tavszavazas

(1) Két kari tandcsi Ulés kozotti idészakban kari tandcsi dontést igényl6 kérdésekben
—a személyi kérdéseket kivéve — az elnok kezdeményezésére és engedélye alapjan
elektronikus uton is donthet a Kari Tandcs.

(2) Az elektronikus uton torténd dontéshozatalra irdnyuld kezdeményezést a kari
tanacs tagjai kezdeményezhetik az elndknél, az elddontendd kérdés, vagy az
el6terjesztés megkiildésével. Az elnok a kezdeményezés alapjan elbiralja, hogy
ulés nélkil, elektronikus uton hozhaté-e dontés az igyben.

(3) Az elndk elektronikus szavazast rendelhet el, amennyiben az alabbi feltételek
teljestilnek:

a) az gy egyszerl megitélésd,

b) az el6készitést szolgdld irasos dokumentdcid alapjan a Kari Tandcs tagja részérdl

olyan kérdés nem merilt fel, amit a dokumentacido egy alkalommal torténd

kiegészitésével, mddositdsaval nem lehet kezelni,

c) jogszabalyi valtozds kovetkeztében torténd szabdlyzat mddositasa, vagy a

végrehajtasra irdnyuld dontés meghozatala érdekében,

d) a Kari Tandacs altal korabban meghozott dontés végrehajtdsaval kapcsolatos

kérdések megallapitasa érdekében,

e) stirgls elbiralast igényl6 esetekben.

(4) Nem tarthaté elektronikus szavazds személyi kérdésekben, illetve olyan
feltételekkel, amelyek nem teszik lehetévé a szavazasban részt vevdk
személyének megallapitasat, tovabba nem alkalmazhatdk olyan feltételek,
amelyek valamely tag vagy a tagok meghatarozott csoportja tekintetében
hatranyos kilonbségtételt eredményeznek.

(5) Az elnok az adott elektronikus szavazas napirendjét, az eldontendé kérdést, vagy
az el6terjesztést az annak eldontéséhez szikséges dokumentumokkal egyutt
megkuldi a Kari Tanacs tagjai részére. A Kari Tandcs tagjai az elektronikus
szavazdsra vonatkozé dokumentumok, a leadott szavazat tekintetében felelGsek
azért, hogy arra nem jogosult személy ne férhessen hozzad az elektronikus
szavazas soran részikre megkulldétt dokumentumokhoz. Az elddntendé kérdést,
vagy az el6terjesztést egyben fel kell télteni a Kari Tanacsi adatbazisba is.

(6) Az elektronikus szavazds technikai lebonyolitdsdt az elnék meghatalmazdasa
alapjan a Dékani Hivatal végzi az erre kifejlesztett — minden tag szamara zart és
egyedi hozzaférést biztositd — elektronikus fellileten, rendszeren keresztiil.

(7) Szavazni az eldontendd kérdéshez/el6terjesztéshez kapcsoldddan a (6) bekezdés
szerinti fellleten, ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” és ,a kérdés Ulés nélkil nem
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III

donthetd el” szavazattal lehet. A szavazas soran megkildott szavazatok szama
alapjan allapithaté meg a hatdrozatképesség.

(8) A Kari Tanacs tagjai szamdra biztositani kell a lehet&séget, hogy a tobbi tagnak az
eldéntend6 kérdésre, illetve az el6terjesztésre vonatkozd hozzaszélasait
megismerhessék.

(9) Ha ,a kérdés (lés nélkul nem donthetd el” szavazatok szama a szavazasban részt
vett tagok kozil legalabb két személynek a valasza, a kérdés megvitatdsara,
eldéntésére kari tanacsi Ulést kell 6sszehivni, vagy az el6terjesztést a kdvetkez6
kari tanacsi lés napirendjére kell tizni.

(10) A szavazas érvényességére és eredményességére az altalanos szabdlyok
vonatkoznak.

(11) Az elnok hitelesiti az elektronikus szavazas eredményét, és errél legkésGbb a
kovetkezd kari tandcsi Ulésen tajékoztatast ad.

(12) Az elektronikus szavazds eredményének hatdrozatba foglaldsara,
nyilvantartasdara és kozzétételére az altalanos szabdalyok vonatkoznak.

8. §°8

(1) A Karon m(ikédé allandé bizottsagok:

a) Szenatus altal lIétrehozott bizottsagok
Fegyelmi Bizottsag (eln6k + 1 f6 oktato + 1 6 hallgatod)
Curriculum, Kreditatviteli és Oktatasi Bizottsag (elnok + 2 f6 oktaté + 3 f6 hallgatd)
Szocialis és Esélyegyenldségi Bizottsag (elnok + 2 f6 oktato + 3 f6 hallgatod)

b) Kar altal Iétrehozott bizottsagok
MinGségbiztositasi Bizottsag (elnok + 2 f6 oktato + 3 f6 hallgatod)
Diakjoléti Bizottsag (elnék + 3 f6 hallgatod)

(2) A Karon mikoddé allandd bizottsagok munkajat, az elnok felkérése alapjan,
tanacskozasi joggal meghivottak szakértéként segithetik.

(3) A kar dékanja ad hoc bizottsagot hivhat 6ssze.

® Médositotta a Kari Tanacs 2015. november 16-i iilésének EKK/202/2015. (XI.16.) szamu hatarozata
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9 § 9,10

A Semmelweis Egyetem Egészségligyi Kozszolgdlati Karat képviselé szenatusi tagok valasztasardl
sz010 szabalyzatot jelen m(ikédési rend 1. melléklete tartalmazza.

10.§

11.§ 1

12.8 1
A Dékani Hivatal és a dékani hivatalvezets feladata

(1) A Dékani Hivatal a dékan kozvetlen iranyitdsdval miikoédé funkciondlis szervezeti
egység. A dékdn, a dékanhelyettesek, az allandd bizottsagok, valamint a Kari Tanacs
feladatkorébe tartozd, a hallgatdéi tgyekkel kapcsolatos igazgatasi teend6ket a Dékani
Hivatal végzi.

(2) A Dékani Hivatal a Kar vezetGinek és vezetd testiileteinek hatdskorébe tartozéd
Ugyeket dontésre el6késziti.

(3) A Dékani Hivatal feladata:

- a kar szervezeti egységeivel egylttm(koédve sajat eljarasrendjének kialakitasa és
szlikség szerint meguijitasa,

- a hallgatok felvételével, nyilvantartasaval, tanulmanyi, oktatasi- és vizsgaligyeivel
kapcsolatos adminisztrativ teend6k ellatasanak koordinacidja, felligyelete,
iranyitasa,

- ahallgatok allami tamogatdsaval kapcsolatos lgyintézés iranyitasa, feligyelete,

- feladata mindazon teendék ellatdsa, melyeket jogszabaly vagy egyéb rendelkezés
a dékan vagy a Dékani Hivatal hataskorébe utal.

° Médositotta a Kari Tandcs 2015. november 16-i iilésének EKK/202/2015. (XI.16.) szadmu hatarozata
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13.§ ™
A Dékani Hivatal szervezete

A Dékani Hivatal eljardsrendjét a Kar az alapitd intézetekkel egylttmikodésben — a
vonatkozoé dékani utasitasok, rendelkezések szerint — kifejleszti.

14.§ %

A Kar szervezeti felépitése

EGESZSEGUGYI
KOZSZOLGALATI KAR

DEKANI
HIVATAL

EGESZSEGUGY!I , D!GITALIS ] MENTALHIGIENE
MENEDZSERKEPZO EGESZSEGTUDOMANYI INTEZET
KOZPONT INTEZET

1 Médositotta a Kari Tandcs 2015. november 16-i ilésének EKK/202/2015. (XI.16.) szdmU hatarozata
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15.§'°
A Dékani Hivatal vezetdje

ellatja a Dékani Hivatal vezetését, munkajanak szervezeset,

irdnyitja a kari oktatasigazgatasi feladatok ellatasat,

ellatja a dék&dn meghizasdbol a Kar oktatasirnyitasi feladatainak kodzponti
koordinéciojat,

koordinalja és iranyitja a Kar és intézeteinek adatszolgaltatasi, nyilvantartasi és
oktatasadminisztracios feladataink elvégzését, lehet6ség szerint az egyetemi
adatbazisok, sziikseg esetén az intézetek adatszolgéltatasa alapjan,
feladatellatasahoz kot6dden kapcsolatot tart és egyuttmiikodik az Egyetem és a
tobbi kar vezetdivel,

feladatellatasahoz kot6dGen kapcsolatot tart a Hallgatdi Onkormanyzat Kari
Valasztmanyanak vezetGivel,

a Kar érintett szervezeti egységeinek bevonasaval koordinélja és iranyitja a kari
szabalyzatok és bels6 szabalyozdk el6készitését,

folyamatosan nyomon koveti az Egyetemet, illetve a Kart érintd szabalyozasi
kdrnyezet valtozasait, sziikség szerint tajékoztatast ad az aktudlis valtozasokrol az
érintettek szdmara,

véleményt nyilvanit és javaslatot tesz a Kart érintd igazgatasi, szervezeti és jogi

kérdésekben,

irdnyitja a kari rendezvények elGkészitését és szervezését,

a dékan megbizdsabdl részt vesz a fontosabb kari Uléseken, gondoskodik a
jegyz6konyvek elkészitésérél, a dékani utasitdsok végrehajtasardl,

ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a dékan, illetve belsd szabalyzatok a
hivatalvezet6 hataskorébe utalnak.

16. § V7

A Kar gazdalkodasa

A Karhoz tartozé intézetek tekintetében a Kar decentralizalt gazddlkodast folytat.
A gazdalkodas rendjérdél a Kar kiilon szabalyzatban rendelkezik.

Budapest, 2010. november 22.

Dr. Gaal Péter
dékan
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1. melléklet

a Semmelweis Egyetem Egészségligyi Ko6zszolgdlati Karat képvisel6 szenatusi tag

valasztasarol szold

SZABALYZAT
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I. A Szabalyzat célja

A jelen szabdlyzat célja Semmelweis Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Szervezeti és M(ikodési
Szabdlyzatanak (a tovabbiakban: SZMSZ) Szervezeti és MUikddési Rendje (a tovabbiakban: SZMR) 13.
§ (2) bekezdése f) pontja szerint az Egészségligyi Kozszolgalati Kart (a tovabbiakban: EKK) képvisel§
szenatorok delegaldsara, valasztasara vonatkozd részletes szabalyok megallapitdsa a kapcsolédd
jogszabalyi és egyetemi szabadlyzati kovetelményekkel 6sszhangban.

Il. A Szabalyzat hatalya

A jelen Szabalyzat hatdlya az SZMR 13. § (2) bekezdése f) pontja szerinti, az EKK altal delegalt
szenatorok delegdalasaban részt vevd egyetemi alkalmazottakra és szervezeti egységekre terjed ki.

lll. Az EKK szenatorvalasztas altalanos szabalyai

1. Az SZMR 46. § (1) bekezdésének g) pontja alapjan a Kari Tanacs dont a Kart képvisel6 szenatusi
tagok megvaélasztasardl. Az EKK altal az SZMR 13. § (2) bekezdése f) pontja alapjan a Szenatusba
delegalhatd, a kar oktatdi és kutatoi altal valasztott személyek szama 3 f6. A megvalasztott és a kar
altal delegalt tagok vélasztoikat, elsGsorban az EKK-t képviselik a Szenatusban, és erre figyelemmel
rendszeresen beszamolnak tevékenységiikrdl az EKK Kari Tanacsi tlésein vagy erre alkalmas mas kari
féorumon.

2. Az EKK szendatorvalasztason

a) a Kari Tanacs minden oktatd és kutatd tagja rendelkezik aktiv (valasztasra jogosult) és passziv
(valaszthatd) vélasztdjoggal,

b) az a) pont ald nem tartozd Kari Tanacs tagok a valasztas idejére nem rendelkeznek sem aktiv, sem
passziv valasztdjoggal.

3. Tekintettel arra, hogy az EKK szervezeti sajatossagai és mérete nem teszik feltétlenil lehet6vé azt,
hogy a karhoz rendelt delegalti kort mindig kizardlag vezet6 beosztassal rendelkez6 oktatdk, kutatok
toltsék be, igy a karon nincs korlatozva az egyetem nem vezet6 beosztasu oktatdk szenatusi
képviseletére vonatkozd szabalyok okan az oktatdk, kutatok valasztdjoga.

4. Ha a Kari Tandacs valamely vélasztéjoggal rendelkez6 tagja egyben az Egyetem mas kara kari
tanacsanak is tagja, akkor aktiv valasztéjoga nem esik korlatozas ala, passziv valasztdjogat azonban
csak az Egyetem egyik karan gyakorolhatja, amely kar megjelolésérdl az érintett koteles irdsban
nyilatkozni a kari valasztasok kiirasakor a Dékani Hivatal vezet6jének eljutatott dokumentummal.

5. Tekintettel arra, hogy a szenatorvalasztast sajatos 6sszetételben folytatja le a Kari Tandacs, ezért a
valasztasra szenatorvalaszté Valasztoi Gyllés (a tovabbiakban: Valasztéi Gydlés) formajaban
mikodik.

6. Az EKK képviseletében megviélasztott személyek valasztasat a dékan és a Kari Tanacs altal
el6készitett dokumentacio alapjan a rektor irja ki. A valasztasi kiiras elGkészitésér6l a dékan
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gondoskodik a jelen Szabalyzat 1. fliiggelékét képez6 minta alapjan, amelyhez a valasztds Gtemezését
a Kari Tanacs jovahagyja.

IV. A jeldlési eljaras

1. A jeloltdllitds az EKK intézeteiben torténik jeloltallitd részgylilések formajaban, amely szabalyos
lebonyolitasaért az intézetvezetdk a felelGsek a kbvetkezd szabalyok szerint.

2. Az intézetvezet6 feladata a Valasztasi Bizottsag altal elektronikusan megkildott kari részgydilési
névjegyzék alapjan az intézeti jelolési eljaras (jel6l6 részgyllések formajaban vald) megszervezése.

3. A vaélasztasi kiiras altal meghatarozott idépontig a Valasztasi Bizottsag Osszedllitja a karon a Kari
Tanacs tagjaként dolgozd és jel6lésiikhoz a jelen Szabdlyzat 2. fliggeléke szerinti minta alapjan
hozzajaruldsukat add oktatdkbdl és kutatdkbdl (tandrsegéd; adjunktus; docens; egyetemi tanar;
tudomanyos segédmunkatars; tudomanyos munkatars; tudomanyos fémunkatars; tudomanyos
tanacsado, kutatd professzor) allé részgylilési névjegyzéket a jelen Szabalyzat 3. fliggeléke szerinti
minta alapjan. A Vadlasztasi Bizottsdg a névjegyzék alapjan elektronikusan megkildi az
intézetvezet6knek a Jel6l6 Részgylilésen hasznalandd szavazdlapot, a gytilés forgatdkonyvét,
valamint a jegyz6konyv mintajat a jelen Szabalyzat 3. fliggeléke szerinti minta alapjan. A részgydilési
névjegyzék a jelolheté személyek nevét alfabetikus sorrendben tartalmazza azzal, hogy ehhez
kapcsoléddan mellékletként csatolja a Valasztasi Bizottsag az érintett személyek jeldléslikhoz vald
el6zetes irasbeli hozzajarulasat.

4. Az intézetigazgatdk hatarozzak meg a Jelold Részgylilés idGpontjat és helyszinét azzal, hogy a Jel6l6
Részgylilést legkés6bb a vélasztasi kiirds altal erre meghatarozott idépontig meg kell tartani. A
részgylilések id6pontjat, lebonyolitdsanak helyét, mddjat, valamint a részgyl(ilési névjegyzéken
szerepl6 jelolhet6 oktatdk, kutatok nevét az intézeten bellil szokdsos mddon — illetve olyan
formaban, amely a jeldlésre jogosultak szamara a sziikséges informaciokhoz valé hozzaférést
lehetévé teszi — legkésGbb a részgylilés kezdetéig kdzzé kell tenni. A Jel6l6 Részgydilés akkor érvényes
és eredményes, ha azon az intézetben kozalkalmazotti jogviszony keretében oktatdi, kutatodi
munkakort bet6lték legalabb 50%-a jelen van.

5. Csak a Jel6l6 Részgyiilésen jelen lévSk adhatjak le jelolésiiket a részgylilési névjegyzéken
szerepl6kre, minden jogosult egy alkalommal (egy jelolSlap kitoltésével) adhat le jeldlést
egy/két/harom személyre (attdl figgden, hogy az adott valasztas soran hany f6 delegéalasara jogosult
a betoltésre varé mandatumok alapjan a kar). A részgy(ilésen titkos jel6lést lehetévé tevé modszert
kell alkalmazni. Ennek keretében a jel6lhet6 személyek névsorat tartalmazd jelold lapot kell
szétosztani és Osszegydjteni a jelenlévék kozott.

6. A Jelol6 Részgylilésen jelen lévGk koziil harom f6bdl (elndkbdl és két tagbdl) allé Szavazatszamlalo
Bizottsagot hoz létre az intézetvezetd; majd a Bizottsag altal Gsszesitett eredményt az intézetvezet6
hitelesiti és megallapitja az intézeti jel6lSlistat, amely alfabetikus sorrendben és a jelolések szamanak
feltlintetésével tartalmazza a Valasztdi Bizottsag elé terjesztendd, Jeloléd Részgydlés Altal
megszavazott jeldltek nevét.
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7. Az intézetvezet$ az intézeti Jel6l6 Részgylilés altal megszavazott intézeti jeldl6listat, valamint a

Y%

jelolégytilésen készilt jelenléti iv, a szavazdlapok és a jegyz6konyv masolatat legkésébb a vélasztasi
kiiras altal erre meghatarozott idépontig elektronikus uton megkuldi a Valasztasi Bizottsagnak a jelen
Szabdlyzat 4. fuggeléke szerinti minta alapjan.

8. A Jelold Részgydilésrdl
- a gy(lés helyét, id6pontjat,

- a gylilésre és a jeldlésre vonatkozd el6zetes tajékoztatas kozzétételének maodjat, megtorténtének
tényét,

- a jelenlévdk szamat és jeldlési jogosultsaguk ellenGrzésének tényét,

- a gy(lés hatarozatképessége ellendrzésének és megallapitasanak tényét,
- a Szavazatszamldlo Bizottsag elndkének és tagjainak nevét,

- a jel6l6 lapon — az érintettek el6zetes hozzajarulasa alapjan — szerepl6 jeloltek névsorat,
- az egyes jeloltekre leadott érvényes jeldlések szamat,

- az esetleges érvénytelen szavazatok szamat és az érvénytelenség okat,

- szlikség esetén tovabbi (a jeldlés szempontjabdl relevans) megjegyzést,

- a jegyz6konyvet felvevd nevét,

- a jegyz6konyvet hitelesit6 és jévahagyd alairasat

- a jegyz6konyv elkészitésének helyét és idejét

tartalmazo jegyz6konyvet kell vezetni.

9. A Valasztasi Bizottsag a jelolS részgyllések eredményeit a beérkezést kovetGen haladéktalanul
Osszesiti és ennek alapjan Osszeallitja, tovabba tajékoztatasul a kari Valasztéi Gylilés elndkének
elektronikus formaban eljuttatja a kari valasztasi névjegyzéket — az azt megalapozé dokumentumok
masolatat is mellékelve —, valamint a Valasztéi Gydlés (ilésének forgatokonyvét és jegyz6konyv-
tervezetét. A Valasztasi Bizottsag elndke az intézeti jelolések Gsszesitése alapjan Osszedllitott kari

valasztasi névjegyzéket legkésSbb a valasztasi kiiras altal erre meghatarozott idépontig elektronikus
formaban eljuttatja a Valasztéi Gylilés tagjainak.

10. Ha a jel6lési folyamat alapjan a kari valasztasi névjegyzéken szereplG jeloltek szdma nem éri el az
adott valasztasban betoltendé mandatumok szamat, akkor a dékan utasitasba foglalt dontése alapjan

a) a kisebb jeldltszammal kell a valasztasi eljarast befejezni vagy
b) meg kell ismételni a jel6lési eljarast.

Az a) pont szerinti dékani dontésnek egyuttal tartalmaznia kell arra vonatkozd dontést is, hogy az
ilyen médon lresen maradé mandatumot milyen hataridén belll kiirt Uj valasztasi eljaras soran
tervezi a kar betolteni.
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VI. A Valasztasi Bizottsag

1. A Valasztdi Gylilés elndke harom tagu (elnokbél és két tagbdl allé) Valasztasi Bizottsag utjan
gondoskodik a valasztas lebonyolitasardl, felligyeletérdl. A Valasztasi Bizottsag tagjait a dékan bizza
meg egyedi utasitassal. A Bizottsag tagja olyan személy lehet, aki az Egyetemmel kari munkavégzésre
vonatkozd koézalkalmazotti jogviszonyban all, és a Kar képviseletében delegdlt szenatusi tagok
vonatkozasaban passziv valasztéjoggal nem rendelkezik. A Valasztasi Bizottsdg megbizatdsa a
valasztds idGtartamara szol.

2. A Valasztasi Bizottsag mikodésével 6sszefliggd

2.1. adminisztrativ feladatok ellatasat (igy kulénosen jegyz6konyv készitése, hatdrozat rogzitése,
Ulések szervezése),

2.2. a valasztds lebonyolitdsaval kapcsolatos szervezési, technikai el6készitési feladatok
lebonyolitasat a Valasztasi Bizottsag végzi, amely feladatok ellatasahoz tovabbi, aktiv és passziv
valasztdjoggal nem rendelkez6 személyek (pl. Ggyintéz6k és szakért6k) segitségét is igénybe veheti.

3. A Valasztasi Bizottsag tagjai koziil elndke képviseli a Valasztasi Bizottsagot.
4. A Vélasztasi Bizottsag feladatai:

a) a vdlasztassal Osszefliggd kérdésben dont a vonatkozd elGirdsok alapjan és a dékannal valo
egyeztetés mellett,

b) tdjékoztatast ad a szavazas lebonyolitasaval kapcsolatos kérdésekrdl, az eljaras lebonyolitasaral,

c) elSkésziti a valasztas hiteles dokumentumait, ennek korében tobbek kozott elkésziti a jeldlési
eljaras eredményeként a Valasztoi Gylilésen passziv valasztdjoggal rendelkezék jegyzékét (kari
valasztasi névjegyzéket), valamint a Valasztéi Gyllésen aktiv valasztdjoggal rendelkez6k jegyzékét
(valasztdi névjegyzéket),

d) ellenérzi a jelolés megfelelGségét, érvényességét a jelold részgylilések dokumentacidi alapjan,
e) Osszeallitja a szavazdlapot és atadja a szavazasra jogosultak részére,
f) figyelemmel kiséri és felligyeli a szavazas lebonyolitasat, ellenérzi szabalyossagat,

g) a jeloltallitassal és az eljarassal, szavazdssal Osszefligg6 vitds kérdésekben dont (a valasztasi
névjegyzék esetleges modositasarol, a szavazatok érvényességérdl, a jeloltallitasrdl stb.)

h) Gsszesiti a szavazatokat, és a szavazas eredményét atadja a Valasztéi Gylilés elndkének.

5. A \Valasztasi Bizottsdg a Valasztoi Gyllésen a szavazds lebonyolitdsahoz szikséges
dokumentumokat (jelenléti iv, forgatdékonyv, jegyz6konyv, szavazdlap, névjegyzék) az 5. flggelék
szerinti minta alapjan késziti el.
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VII. A Valasztéi Gylilésként miikod6 Kari Tanacs lilés és a szavazas lebonyolitasa

1. A szenatorvélasztast a rektori kiirdsban kijelolt id6pontban és helyszinen szervezett és Valasztoi
Gydiléssé atalakult Kari Tandacsi (ilésen folytatja le a kar.

2. A Valasztéi Gylilést elnokként a Kari Tandcs elnOke vezeti, aki a valasztasban jeldlti érintettsége

Yo%

vagy egyéb akadalyoztatasa esetére levezet6 elnoknek maga helyett legkés6bb a Valasztéi Gylilés
megnyitasakor kijelélhet olyan, az ilésen jelenlevd, aktiv valasztojoggal rendelkezd Kari Tandcs tagot,
akit az adott vélasztas jel6ltként nem érint.

3. Az elndk:

a) megnyitja az Ulést,

b) megallapitja a jelenlévé, szavazati joggal rendelkezdk szamat, és kozli a kimentéseket,

c) vezeti a vdlasztas Ulésen vald lebonyolitasat a Valasztasi Bizottsaggal egylttm(ikédésben,
d) roviden ismerteti a jel6lés rendjét, a jeldltek életutjat és szavazas maddjat,

e) elrendeli a szavazast, meghatarozva ennek keretében az érvényes szavazatok leadasara az
idGkeretet,

f) a Vélasztasi Bizottsag altal atadott szavazatszamlaldsi eredményt atveszi, majd az Glésen szdban
kihirdeti azzal, a jogorvoslati hataridé a kihirdetés id6pontjatol kezdédik meg,

g) berekeszti az llést,

h) a Vélasztasi Bizottsag altal el6készitett dokumentumok alapjan a jogorvoslati hataridé leteltével
kozli a valasztads eredményét a Szenatus elndkével.

4. A Vdlasztasi Bizottsag az elndk felligyelete mellett a Valasztoi Gyllésrdl jegyz6kdnyvet készit,
amelynek tartalmaznia kell:

e

a) a megjelentek és a kimentést kérGk nevét (hatarozatképesség igazolasaként),

b) a vélasztas eredményét, ennek keretében jeldltenként az érvényesen leadott szavazat szamat és
jellegét (igen/nem/tartézkodom), tovabba az érvénytelen szavazatok szamat ennek okat,

c) a Valasztasi Bizottsag dontésével Osszefliggé jogorvoslat lehetGségét, hataridejét, a benyujtas
helyét,

d) a Vélasztasi Bizottsag tagjainak alairasat, a jegyz6konyv felvételének keltét, tovabba annak
helyszinét.

5. A Valasztdi Gylilés hatarozatképes, ha a valasztasra jogosultak legalabb hatvan szazaléka jelen van.
A hatarozatképességet szavazas elGtt vizsgalni kell.

6. A szavazas lebonyolitasa

6.1. A szavazas irasbeli és titkos. A szavazast a Valasztéi Gylilés elnOke vezeti le.
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6.2. A szavazas a Valasztasi Bizottsag altal 6sszedllitott, hitelesitett és a szavazasra jogosultak részére
a Valasztdi Gydilés Ulésén atadott szavazdlapon torténik.

6.3. A szavazdlapokat a Valasztasi Bizottsag ugy allitja 6ssze, hogy azon a jeldltek neve egymas alatt,
alfabetikus rendben szerepel.

6.4. A jeldltek neve mellett ‘igen’, ‘'nem’ és ‘tartdzkodom’ szavak szerepelnek. Az érvényes szavazat
feltétele, hogy a jeldltek neve mellett a véalasztasra jogosult a dontése szerinti egy szot egyértelm(ien
(pl. bekarikazassal vagy alahuzassal) irdsban megjeldljon.

6.5. A szavazason minden szavazat értéke egyenlS, minden szavazasra jogosult egy szavazdlapon
adhatja le szavazatat a jeldltekre.

6.6. A szavazasra jogosultaknak az elndk altal a szavazas elinditasakor meghatarozott idGkereten
belil kell leadniuk a kitoltott szavazdlapokat a Valasztasi Bizottsag altal el6készitett és elGzetesen
atadott boritékokban, az erre kijeldlt urnaba helyezve. A szavazatat leadd a szavazassal egyidejlileg
aldirja az urna mellett elhelyezett valasztoi névjegyzéket, igazolva ezzel azt, hogy a szavazatat leadta.

6.7. A szavazasra jogosultak a szavazas soran legfeljebb a betdltendé mandatumok alapjan az adott
valasztason delegdlhatd szamu jel6ltre adhatnak le ‘igen’ szavazatot.

6.8. Ervénytelen a szavazat, ha

a) az adott személynél nem csak egy szot jeldltek be,

b) az adott személynél egy sz6t sem jeldltek be,

c) a kar altal az adott vélasztason delegalhaté f6nél tébb jeldltre adtak le ‘'igen’ szavazatot,
d) a szavazdlapon nem szerepl6 személyre adtak le szavazatot,

e) a szavazoé akarata kétséget kizaréan nem allapithaté meg,

f) nem a hivatalos szavazélapon adtak le a szavazatot,

g) az elnok altal meghatarozott idGkereten tul adtak le a szavazélapot.

7. A szavazas érvényes, amennyiben a jelenlévé szavazasra jogosultak legaldbb 60%-a érvényes
szavazatot adott le.

8. A szavazas eredményes, ha a betdltendé mandatumok szamaval azonos szamu jeldltre jeldltenként

Y

a jelenlévd szavazasra jogosultak tobb mint fele érvényes igen szavazatot adott le.

9. Ervénytelen, illetve eredménytelen szavazds esetén — részbeni eredménytelenség esetén az
eredménytelenségben érintett jellt vonatkozdsdban — a szavazast helyben meg kell ismételni,
melyrdl a Valasztasi Bizottsag koteles gondoskodni a jelen Szabalyzatban meghatarozott szabalyok
megfelel6 alkalmazasaval. Ha a megismételt szavazas is érvénytelen, illetve eredménytelen a
szavazast — ha ezt az adott helyzetben fennalld koriilmények lehetévé teszik — a kdvetkez6 Kari
Tanacsi Gilésen kell megismételni, melynek érvénytelensége, eredménytelensége esetén, tovabb3, ha
az adott helyzetben nem lehet a kovetkez6 Kari Tanacson a vélasztast megismételni, akkor uj
valasztast kell kiirni.
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10. A vélasztas eredményét a Dékani Hivatal haladéktalanul, de legkésébb 15 napon beliil kari tandcsi
hatarozatba foglalja a Valasztasi Bizottsaggal egylttm(ikédésben, és az erre vonatkozé SZMSZ-ben
foglalt szabalyok szerint gondoskodik a kozzétételérdl, tovabba az SZMR alapjan a Szenatus elndkével
valo kozlésrdl a hatarozat elkésziiltét6l szamitott 15 napon belili elektronikus megkildés révén,
kiilonos figyelemmel az SZMR 14. § (1)-(2) bekezdésében foglaltakra és jelen Szabalyzat jogorvoslati

elGirdsaira.

VIIl. A szenatusi tagsag megdllapitasa, a mandatum kiosztdsa

1. A szavazas eredményeként a Szenatusban azok a személyek jogosultak a Kart képviselni, akik a
szavazason legtobb, a masodik legtobb és a harmadik legtébb ‘igen’ szavazatot kaptak.

2. Ha a szavazason egy vagy tobb hely tekintetében szavazategyenlGség alakul ki, a szavazast a
szavazategyenlGséggel érintett jeldltek vonatkozasaban meg kell ismételni azzal, hogy a megismételt
szavazason mandatumot az a jel6lt kapja, aki tobb ‘igen’ szavazatot kap. A megismételt szavazast a
jelen Szabalyzatban meghatarozott szabalyok megfelel6 alkalmazasaval kell lebonyolitani.

IX. A mandatum megsziinése

1. A mandatumot szerzett személynek a szenatusi tagsaga megsz(inik:

a) a szenatori megbizatas megsz(inésével, a lejarat hdnapjanak utolsé napjan,
b) a Szenatus megsz(inésével, a Szenatus megsziinésének napjan,

c) az EKK Kari Tandcs altali visszahivassal, a visszahivasrdl sz6lé hatarozat szerinti meghatarozott
idépontban, ennek hidnyaban a hatarozat meghozatalanak napjan,

d) a szenator lemondasaval, a lemondas Dékani Hivatalhoz valé érkezésének napjan,
e) a szenator haldlaval, az elhaldlozas napjan,
f) a mandatum betoltésére jogositd jogviszonya megszlinésével, a megsz(inés napjan.

2. A megiiresedett mandatum betéltése érdekében Uj valasztas kiirdsara keril sor. Az Uj valasztas
soran megszerzett mandatum a megvalasztott szenatort sajat jogan a jogszabalyi feltételek szerinti
idétartamra jogositja a mandatum betoltésére. Az (j valasztast jelen Szabalyzat rendelkezéseinek
megfelel§ alkalmazasaval kell kiirni és lebonyolitani.

X. Jogorvoslat

1. A szavazas lebonyolitdsara és eredményének megallapitasara vonatkozd szabdlyok megsértése
esetén jogorvoslati kérelem el6terjesztésére van lehetfség, amelyet a Jogorvoslati Bizottsagnak
cimezve a Valasztasi Bizottsagnal kell el6terjeszteni irasban a Valasztoi Gylilés dontésének
kihirdetésétsl szamitott 3 munkanapon beliil. Igazolasi kérelem elGterjesztésének, illetve
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hianypdtlasnak nincs helye. A jogorvoslati kérelemnek a szavazas eredményére nincs halaszté vagy
felfliggeszt6 hatalya, de a jogorvoslati kérelemmel érintett szenatusi tag a Szenatusban a kérelem
elbirdlasaig nem gyakorolhatja szenatusi szavazati jogat.

2. A Jogorvoslati Bizottsag tagjait a dékan bizza meg a jogorvoslati kérelem beérkezését kovetGen egy
munkanapon belil. A Bizottsag létszama 3 f6. A Jogorvoslati Bizottsag megbizatasa a jogorvoslati
eljaras idGtartamara, a jogorvoslati kérelmekrdl sz6lé dontés meghozataldig és kozléséig tart. A
Bizottsag tagja olyan személy lehet, aki az Egyetemmel fennalld kdzalkalmazotti jogviszonyban all.

3. A Jogorvoslati Bizottsag tagja nem lehet az,

a) akitdl a kérelem targyilagos elbiralasa nem varhato el,

b) aki a Vélasztoi Gydilésen aktiv, illetve passziv valasztéi jogat gyakorolva részt vett,
c) aki a jogorvoslattal érintett valasztas soran a Valasztasi Bizottsag tagja volt.

4. Jogorvoslati kérelmet csak a jelen szabalyzat szerint aktiv vagy passziv valasztojoggal rendelkezé
személy terjeszthet el§; azaz az a személy, aki az EKK dltal a Szendatusba delegdlhatd személyekre
vonatkozd valasztason valasztasra jogosult vagy valaszthatd. Mas személytdl szarmazé jogorvoslati
kérelem érdemi vizsgalat nélkul elutasitasra kerdil.

5. A jogorvoslati kérelemnek tartalmaznia kell az el6terjeszté nevét, alairasat, a jogorvoslati kérelem
targyat, és azt, hogy a kérelmezd a jogorvoslati kérelmet mely konkrét tényre és egyetemi, kari
szabalyzati, jogszabalyi rendelkezésre alapitva nyujtja be jogsértésre hivatkozva. Az 6hmagaban csak
altalanossagban megfogalmazott kérelem — pl. ,a szavazas érvénytelen” — érdemi vizsgalat nélkdl
elutasitasra kerul.

6. Erdemi vizsgélat nélkiil el kell utasitani
a) az idG el6tti, az elkésett, a nem a jogosulttdl szarmazé kérelmet,

b) a kérelmet, ha a Jogorvoslati Bizottsag mar elbiralta, és valtozatlan tényallas és jogi szabalyozas
mellett ugyanazon jog érvényesitésére iranyuld Gjabb kérelmet nyujtottak be,

c) a kérelem tartalmabol megaéllapithatd, hogy az ligy nem valasztasi jogorvoslati tigy.

7. A Jogorvoslati Bizottsag a jogorvoslati kérelmet 2 munkanapon belll megvizsgalja, és ha annak
feltételei fennallnak, azt érdemben elbirdlja. A jogorvoslati kérelem elbirdldsanak hatarideje a
kérelem elGterjesztését koveté 7 munkanap, melynek soran a Jogorvoslati Bizottsag okiratot,
dokumentumot vizsgalhat meg, tovabba személyeket hallgathat meg. A Bizottsag megkeresésére a
Kar valamennyi szervezeti egysége és foglalkoztatottja soron kiviil kételes rendelkezésre allni, és
adatot szolgdltatni. Személy meghallgatasardl jegyzékonyvet kell felvenni.

8. A Bizottsag dontését zart (lésen hozza meg, sz6tObbséges szavazds alapjan. Szavazni csak a
dontéstervezetre vonatkozo igen vagy nem szavazattal lehet; melyek szamat jegyz6kényvezni kell. A
Bizottsag dontését annak meghozatalat koveté 3 munkanapon belil irdsba foglalja. A dontés
tartalmazza a jogorvoslati kérelem rovid ismertetését, a dontés alapjaul szolgdlé tényallast, és a
dontés indokait. A Bizottsag dontését a Bizottsag valamennyi tagja alairja, és azt az irasba foglalastdl

18



szamitott 5 munkanapon beliil kézli a kérelmezével, a Vdlasztasi Bizottsag elntkével és az EKK
dékanjaval, valamint a Szenatus elndkével.

9. A Jogorvoslati Bizottsag a jogorvoslati kérelem alapjan a szavazas eredményét helyben hagyja, azt
megvaltoztatja vagy megsemmisiti. Megsemmisités esetén a dékan gondoskodik Uj valasztas
kifrdsanak kezdeményezésérGl. A Bizottsag dontésében rendelkezhet agy is, hogy a szavazas
eredményét csak egyes mandatumot nyert jel6ltek vonatkozasaban maddositja vagy semmisiti meg;
ebben az esetben a jogorvoslati dontéssel nem érintett mandatumot nyert jeldltek valasztasanak
érvényességét a dontés nem érinti.

10. A Jogorvoslati Bizottsag altal hozott déntéssel szemben az Egyetemen belil nincs helye tovabbi
jogorvoslatnak.
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1. figgelék

VALASZTASI KIiIRAS

A Semmelweis Egyetem Rektora
jelen dokumentummal kiirja az Egészségligyi Kbzszolgalati Kar szenatorvalasztasat.
A valasztds id6pontja:
[datum]
A valasztas helye:

[helyszin cime]

Jelolés

Kari delegdltat jelGlni az Egészségligyi Kozszolgalati Kar oktatd, kutatd tagja jogosult, az erre célra
szolgadld jelol6lapon a kar oktaté/kutaté tagjai kozidl. A jelolésre jogosult legfeljebb
[egy/ketté/hdrom] jelGltet jelblhet.

A Valasztasi Bizottsag [ddtum]-ig bsszedllitja a karon a Kari Tandcs tagjaként jogviszonyban lévé és
jelolésiikh6z hozzajaruldsukat add oktatdkbol és kutatdkbdl (tanadrsegéd; adjunktus; docens;
egyetemi tanar; tudomanyos segédmunkatars; tudomanyos munkatars; tudomanyos fémunkatars;
tudomanyos tanacsadd, kutatdé professzor) all6 részgy(lési névjegyzéket, amely alapjan
elektronikusan megkildi az intézetvezet6knek a Jelol6 Részgylilésen haszndlandd szavazélapot, a
gylilés forgatokonyvét, valamint a jegyz6kényv mintajat.

Az intézeti jel6l6 részgyliléseket legkésébb [datum]-ig meg kell tartani.

Az intézetvezet6 az intézeti Jel6l6 Részgylilés altal megszavazott intézeti jeldl6listat, valamint a
jelolégylilésen késziilt jelenléti iv, a szavazdlapok és a jegyz6konyv masolatat legkés6bb [datum]-ig
elektronikus Uton megkuldi a Valasztasi Bizottsagnak.

A Vdlasztasi Bizottsag a jel6l6 részgylilések eredményeit a beérkezést kdvetSen haladéktalanul
Osszesiti és ennek alapjan Osszeallitja, tovabba tajékoztatasul a kari Valasztéi Gylilés elndkének
elektronikus formaban eljuttatja a kari valasztasi névjegyzéket — az azt megalapozé dokumentumok
masolatat is mellékelve —, valamint a Valasztéi Gydlés (ilésének forgatokonyvét és jegyz6konyv-
tervezetét. A Valasztasi Bizottsag elndke az intézeti jelolések Gsszesitése alapjan Osszedllitott kari
valasztasi névjegyzéket legkésébb [ddtum]-ig elektronikus formaban eljuttatja a Valasztéi Gydilés
tagjainak.

A valasztas menete
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A szavazasra jogosultak a Valasztasi Gydléssé atalakult Kari Tanacs (ilésén a Valasztdsi Bizottsag altal
a résziikre atadott és hitelesitett szavazdlapon szavazhatnak. A szavazasra jogosultaknak az elnok
altal meghatarozott idékereten belil kell leadniuk a kitoltétt szavazdlapokat a Valasztasi Bizottsag
altal el6készitett boritékokban. A szavazas titkos és anonim. A szavazasra jogosultak a szavazas soran
[egy/ketté/hdrom] jeloltre adhatjdk le szavazatukat. A kitoltott és boritékba helyezett
szavazolapokat a szavazasra jogosultak a Valasztasi Bizottsag altal az lésen felallitott urndban
helyezhetik el a szavazas idGtartama alatt. A szavazatat leadd a szavazassal egyidejlileg aldirja az urna
mellett elhelyezett valasztdi névjegyzéket, igazolva ezzel azt, hogy a szavazatat leadta.

Budapest, [ddtum].

Dr. Szél Agoston
rektor

Semmelweis Egyetem
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2. fuggelék

Oktaté/kutaté hozzajarulé nyilatkozata a jeléléshez

NYILATKOZAT

Alulirott ................. (szll.: weeveeereeeenes, @NLE ey, lakOhely: e ) ezuton nyilatkozom arrdl|,
hogy hozzajarulok nevemnek az Egészségligyi Kozszolgalati Kar intézetei részgy(ilési névjegyzékén a
Semmelweis Egyetem Szenatusdba az Egészségligyi KoOzszolgalati Kar részérél jeldlhetd
oktatoként/kutatdként valé feltlintetéséhez.

Budapest, [ddtum]
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3. fliggelék

A jel6lheté oktatok/kutatdk részgylilési névjegyzéke

[név] Budapest, [datum]

dékani hivatalvezetd Iktatoszam:

Egészségligyi Kozszolgalati Kar

Budapest
Ull&i ut 26.

1085

Tisztelt Igazgatd [Asszony/Ur]!

Az ------ iktatdszamon érkezett valasztasi kiirdsban meghatarozottaknak megfeleléen eziton kildém
a részgylilési névjegyzéket az intézeti jel6lés lefolytatasahoz.

Az Egészségligyi Kozszolgalati Kar altal a Semmelweis Egyetem szenatusaba az szenatorjeldltjeként
jelolhet6 oktatdk és kutatdk szama a betoltheté mandatumok alapjan (....f6), a kar Kari Tanacsaba
tartozo, jelen valasztasban passziv valasztojoggal rendelkezd oktatdk és kutatdk névsora a kdvetkez6:

A passziv vélasztdjoggal rendelkez6k koziil a jelen levélhez csatolt nyilatkozatok alapjan az alabbi
részgylilési névjegyzékben szereplG személyek jeldlhet6k a jelenlegi valasztasi eljarasban.
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EKK részgy(ilési névjegyzék:

Tisztelettel:

[név]

Valasztasi Bizottsag elndke

Melléklet: Nyilatkozatok
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Jel6l6 Részgyililéshez sziikséges dokumentumok

4. fuggelék

(jelenléti iv, forgatokonyv/jegyz6konyv, jelol6lap, intézeti jeldl6lista a részgylilés eredményeként)

Jelenléti iv

a Semmelweis Egyetem Egészségiigyi Kozszolgalati Kar

[Intézet neve] [datum]-i Jel6l6 Részgyliléséhez

Sorsz.

Alairas

10.

11.

12.

13.
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14.

15.

16.

17.

18.

19.
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[Forgatékényv/Jegyzékényv]
a Semmelweis Egyetem Egészségiigyi Kozszolgalati Kar

[intézet neve] [ddatum]-i Jel6l6 Részgy(iléséhez

Jelen vannak:

A(z) [intézet neve] altal a Semmelweis Egyetem szenatusaba az EKK szenatorjeldltjeként jelélhetd,
valamint szavazasra jogosult oktatdk és kutatdk:

- [névsor]

A karon a jelolhet6 személyek kozil a Dékani Hivatal tajékoztatasa alapjan
[nevek]

adott hozzajaruld nyilatkozatot neviik a kari jel6lélistan valo feltiintetéséhez.

77

A Jelol6 Részgyiilés elnoke megallapitja, hogy a szavazati joggal rendelkez6 jelenlévék szama ... f6,
tehat a valasztoi gylilés hatarozatképes.

A Jel6ld Részgylilés jegyz6konyvének hitelesitésére felkéri
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és

Az elndk tajékoztatja a Jel6l6 Részgylilést arrdl, hogy a Semmelweis Egyetem SZMSZ SZMR 46. § (6)
bekezdése alapjan a Karoknak vdélasztasi szabdlyzatot kell alkotniuk a kari képvisel6k
megvalasztasara. A 46. § (1) bekezdésének g) pontja alapjan a Kari Tanacs dont a Kart képvisel6
szenatusi tagok megvalasztasarol. Az EKK altal az SZMR 13. § (2) bekezdése f) pontja alapjan a
Szenatusba delegalhatd, a kar oktatoi és kutatoi altal valasztott személyek szama 3 f6.

A kari szenatusi képviselGk kozil [név] megbizatasa [ddtum] lejart, ezért Gjra kell valasztani az EKK
[eqgy; két; hdrom] szenatorat.

Az elnok tajékoztatja a Jel6l6 Részgylilést arrdl, hogy a jelen szavazas kdzvetlen célja a kari Valasztoi
Gyliléshez sziikséges intézeti részgylilési javaslat megtétele. Ennek keretében a Dékani Hivatal altal
megadott kari jelol§ listan szerepld, és fentiekben ismertetett oktatd(k)ra/kutatéd(k)ra lehet
szavazatot leadni azzal, hogy mivel a Kar jelenleg [egy; két; hdrom] szenatusi helyet tolthet fel, [egy;
két; hdrom] jel6lést lehet megtenni.

Az elnok kéri, hogy a szenatorjelolt(ek)rél a kiosztott szavazdlapon sziveskedjenek szavazni, legfeljebb
egy jeloltre. Ervényes szavazat a név bekarikazasaval adhato.

Szavazdszamlalé Bizottsag alakul, amelynek elndke ......... , tagjai pedig .....ccccveuennen. , valamint

A Szavazdszamlald Bizottsag elndke tajékoztatja a gylilés tagjait, hogy ... szavazat mellett az alabbi
érvényes szavazati eredménnyel nyilvanitottak véleményt a szenatorjeldltekrél:

[név] ! ... Szavazat

Az elndk megkdszoni a Jel6l6 Részgy(ilés munkajat majd berekeszti a gy(ilést.

K.m.f.

A jegyz6konyvet hitelesitette: A jegyz6konyvet 0sszedllitotta:
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SEMMELWEIS EGYETEM

Egészségiigyi K6zszolgdlati Kar

* 1769 * ® 2010 . Dékani Hivatal
1085 Budapest, Ull8i ut 26.
tel: 1-459-1500/55635

e-mail: dekani@ekk.sote.hu

Jelols lap

JELOLO LAP

A(Z) [INTEZET NEVE] JELOLO RESZGYULESEHEZ

[datum]

A Semmelweis Egyetem Szenatusaba az Egészségligyi Kbzszolgdlati Kar képviseletében

[név]

[titulus]
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[név]

[titulus]

jelolom.

FIGYELEM!

Ervényes jeldlésként kizdrdlag a jeldini javasolt személy nevének bekarikdzdsdt lehet elfogadni.

Egy személy legfeljebb [egy/ketté/hdrom] jeléltre szavazhat.
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[név] Budapest, [ddtum]

dékani hivatalvezetd Iktatoszam:

Egészségligyi Kozszolgalati Kar

Budapest

Oll6i Gt 26.

1085

Tisztelt Hivatalvezetd [Asszony/Ur]!

Az) ---—--- iktatoszamon érkezett dékani koérlevélben meghatarozottaknak megfeleléen eziton
kildém a [ddtum] tartott Jelol6 Részgylilés eredményeként az intézeti jel6lGlistat, valamint
mellékletként csatolva a részgylilés dokumentacidjanak masolatat (jelenléti iv, jegyz6konyv, jelold
lapok).

A(z) [intézet neve] altal a Semmelweis Egyetem szenatusaba az EKK szendtorjeldlti delegalashoz a
kovetkez6 jelolést teszi:

1. [név + szavazatszam]
2. [név + szavazatszam]

Tisztelettel:
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Valasztoi Gyliléshez sziikséges dokumentumok

(jelenléti iv, forgatokonyv/jegyz6konyv, szavazolap, névjegyzék)

JELENLETI iV

A Kari Tanacs szavazati joggal rendelkezé tagjai

5. fliggelék

Sorsz. | Név, intézet Alairas

10.

11.

12.

Allandé meghivottak — tanacskozasi joggal — szavazati jog nélkiil

Sorsz. | Név, intézet Alairas
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10.

11.

36




[Forgatékényv/Jegyzékényv]
a Semmelweis Egyetem Egészségiigyi Kozszolgalati Kar
[ddtum] vélasztéi gyliléséhez

[levezeté elnék neve] a Valasztéi Gylilés elndkeként megnyitja az Egészségligyi Kozszolgalati Kar
gylilésének Ulését, ennek keretében eredményes munkat kivanva koszonti a megjelenteket, majd
felkéri a valasztas levezetésére [név] a vélasztasi bizottsag elnokét.

Jelen vannak:

Az Egészségligyi Kbzszolgalati Kar altal a Semmelweis Egyetem szendatusaba az EKK szenatorjel6ltjeit
valasztani jogosult KT tagok:

- [néy, titulus, intézet]

Szavazati joggal rendelkez6 tagok koziil kimentésiiket kérték:

- [néy, titulus, intézet]

A valasztasi bizottsag elnoke (a tovabbiakban: elndk) megallapitja, hogy a szavazati joggal
rendelkezé jelenlévék szama ... f6, tehat a valaszto gylilésen az arra jogosultak legalabb 60 %-a
megjelent, tehat a valasztai gylilés hatarozatképes.

- AValasztéi Gylilés jegyz6konyvének elkészitésére felkéri [név] és [név],
hitelesitésére pedig a vdlasztasi bizottsag tagjaként [név]

Az elnok tajékoztatja a Valasztoi Gydilést arrdl, hogy...

Az elndk réviden bemutatja a(z) [egy; kettd; hdrom] jel6lt kari munkassagat, személyét.

Az elnok felkéri a jelolteket, hogy néhany percre hagyjak el a helyiséget, hogy a Valasztéi Gylilés
tagjainak legyen modjuk révid tanacskozasra a szavazas el6tt.
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Az elndk a valasztdi gylilés tagjai kozil — a jeldltlistan nem szerepld jelenlévék koziil — a szavazatok
Osszeszamolasara és a vdlasztas eredményének megallapitdsara haromtagu Szavazdszamlalo
Bizottsag valasztasara kéri fel a Valasztdi Gydilést. A Szavazdszamlalé Bizottsag dsszetételére az elnok
a Vdélaszto Gydilés tagjainak kezdeményezése alapjan tesz javaslatot. Az elnok kézfeltétellel valo
szavazas alapjan megdllapitja, hogy a Szavazdszamlalé Bizottsag elndke [név], tagjai pedig [név],
valamint [név]

Az elnok kéri, hogy a szenatorjel6ltekrdl a kiosztott szavazdlapon sziveskedjenek szavazni, legfeljebb
[egy/két/hdrom] jeldltre. Ervényes szavazat a név melletti igen/nem/tartézkodds szavak egyikének
egyértelmd megjel6lésével adhato.

A Szavazdszamlald Bizottsag elndke tajékoztatja a gylilés tagjait, hogy ... szavazat mellett az alabbi
érvényes szavazati eredménnyel nyilvanitottak véleményt a szenatorjeldltekrél:

[név]: ...... szavazat

Az elndk megallapitja, hogy az EKK altal az egyetemi Szenatusba delegalt ... f6:
[név]

Az elndk gratulal a megvalasztott szenator(ok)nak, majd révid zaré gondolatok elmondasat kévetéen
berekeszti a kari Valasztéi Gylilést.
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SEMMELWEIS EGYETEM

Egészségiigyi Kézszolgdlati Kar

2 § Dékéni Hivatal
'7{4/; by \\‘\{‘ﬁ& P
7“3 * < 1085 Budapest, UlIGi ut 26.
* 2010 *
tel: 1-459-1500/55635
e-mail: dekani@ekk.sote.hu
SZAVAZOLAP
[sorszdm] napirendi pont KT/[ddtum]
SZAVAZOLAP
SZENATORJELOLTEKROL
(.... f6)
[Név] igen nem tartézkodas
[Név] igen nem tartdzkodas
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A szavazas madja:

a személy neve mellett a megfelelG szét kell egyértelmiien megjeldlni (pl. karikazassal,
aldhuzassal).

Ervénytelen a szavazdlap:

ha nem a hivatalos szavazélapon adtak le a szavazatot

Ervénytelen a szavazas:
ha az adott személynél nem csak egy szot jeléltek meg,
ha az adott személynél egy sz6t sem jeldltek meg,
ha a kar altal delegalhatd 2 f6nél tobb jeldltre adtak le szavazatot,
ha a szavazdlapon nem szereplG személyre adtak le szavazatot,

ha a szavazé akarata kétséget kizaréan nem allapithaté meg
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NEVJEGYZEK

1. passziv valasztéi joggal rendelkez6k jegyzék (kari valasztasi névjegyzék)

Sorsz. | Név Alairas

10.

11.

12.

2. aktiv valasztéjoggal rendelkez6k jegyzék (valasztoi névjegyzék)

Sorsz. | Név Alairas
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10.

11.
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