A Semmelweis Egyetem Szervezeti és Miikodési Szabalyzataban kapott felhatalmazas alapjan a
Kar Tanacsa az

EGESZSEGUGYI KOZSZOLGALATI KAR
MUKODESI RENDJET

az alabbiakban allapitja meg:

1. §

A Kar neve

(1) MAGYARUL: EGESZSEGUGYI KOZSZOLGALATI KAR
ANGOLUL: FACULTY OF HEALTH- AND PUBLIC SERVICES
LATIN: FACULTAS RERUM SANITARIARUM ET MINISTERIORUM PUBLICORUM

FRANCIAUL: FACULTE DE SANTE ET DE SERVICES PUBLICS
NEMETUL: FACULTAT FUR OFFENTLICHE DIENSTE IM GESUNDHEITSWESEN
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(2)* Cim: 1085 Budapest, Ulléi at 26.
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(4) Az Egészségligyi Kozszolgalati Kar Oktatasi, Kutatasi és a Kozszolgalat teriiletén oktatasi,

szakértGi, szervezeti-, és rendszerfejlesztGi tevékenységet végez.

(5) * A Kar alapité egységei az Egészségiigyi Menedzserképz6 Kozpont, az Digitélis

Egészségtudomanyi Intézet és a Mentalhigiéné Intézet.

A Kari Tandcs uléseinek el6készitése

(1) A Kari Tanacs (iléseit a dékani hivatal vezet6je késziti el6.
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(2) A tandcs Ulésére csak alaposan el6készitett, a jogszabalyok és egyetemi szabalyzatok altal
elGirt rendelkezések figyelembevételével elGkészitett el6terjesztés keriilhet.

(3) A koriltekinté és megalapozott dontéshozatal érdekében — rendkivil indokolt eseteket
kivéve — kertilni kell, hogy a napirendi pontokhoz tartozo elGterjesztéseket a Tandcs tagjai az
Glésen kapjak meg. A helyszinen csak olyan kisebb terjedelmd, jol attekinthet6 kiegészitd
anyagok kiosztasara kertlhet sor, amelyek nem érintik az eredeti el6terjesztés tartalmi
Iényegét, csupan annak kiegészitésére vagy aktualizalasara irdnyulnak.

3. § 4,
A Kari Tanacs m(ikodése és eljarasi rendje

(1) ® A Kari Tanacs tagjai személyesen vesznek részt a testiilet munkdjaban. Az oktatdsi szervezeti
egység vezetGjét akadalyoztatdsa esetén dltaldnos helyettese tandacskozasi joggal

képviselheti.

(2) A Kari Tanacs tagjai a személyliket kozvetleniil érint6 kérdés meghallgatas utani vitdjaban és
a szavazasban nem vehetnek részt.

(3) © A Kari Tanécs 6sszetétele:

I. A Kari Tanacs szavazati joggal rendelkez6 tagjai

a) dékan,

b) dékanhelyettesek,

c) a kart alkoté szervezeti egységek vezetéi,

d) a kar alapképzéséhez tartozé kotelez6 targy oktatasaban tanévenként

legalabb 6 kredittel résztvevé szervezetileg nem az adott karhoz tartozé
oktatasi és tudomanyos kutatasi szervezeti egységek esetén a targy
oktatasaval megbizott vezet6 oktatd [SZMSZ 45. § (1) bekezdés e) pont]

e) a Hallgatéi Onkormanyzat Kari Valasztmanyanak elndke, elndkhelyettese és
a Hallgat6i Onkormanyzat Kari Valasztmanya altal delegalt 1 tag.

II. Allandé meghivottak — tanacskozasi joggal- szavazati jog nélkiil

a) az oktatasi és tudomanyos kutatasi szervezeti egységek vezet6i, akik
l. pont értelmében nem tagjai a Kari Tanacsnak,

b) az Egyetem rektora,

c) a kancellar

d) a gazdasagi féigazgato

e) a miiszaki féigazgato,

f) az emberieréforras-gazdalkodasi f6igazgato,
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az ellenGrzési igazgato,

a Doktori Tanacs elndéke, vagy az, akit a Doktori Tanacs tagjai koziil
helyettesitésével megbiz,

a Kozalkalmazotti Tanacs delegaltja,

a Dékani Hivatal vezetdje,

a Kar dékanja altal meghivott mas személy.

lll. Amennyiben az I. pont alapjan tagsaggal rendelkez6ket figyelembe véve az intézetenkénti

aranyos képviseletet megteremt6 intézetenkénti 3-3 f6 biztositasahoz sziikséges, akkor a Kari

Tandacs szavazati joggal rendelkezé tagjai lehetnek a Kart alkoté szervezeti egységek intézeti

tanacsai altal delegalt f6allasu oktato, kutaté munkatarsak is.

(1) 7 A kari Tandcs Uléseit a dékan, akadalyoztatasa esetén a stratégiai dékanhelyettes,

mindkettd tavollétében a jelenlevd dékanhelyettes vezeti.

Ennek korében:

megnyitja az Ulést,

kozli a kimentéseket,

megallapitja a jelenlévd, szavazati joggal rendelkez6k szamat,
inditvanyozza az el6zetesen megkiildott napirend jovahagyasat, indokolt
esetben mddositasat,

vezeti a vitat,

Osszefoglalja, majd lezarja a napirendi pont vitajat, ismerteti a hatarozati
javaslat szbvegét és a szavazas maodjat,

elrendeli a szavazast,

sz0 szerint kihirdeti a Tandcs hatarozatat,

berekeszti az Glést.

(2) A napirendi pontokat a Tandcs egyenként tdrgyalja. A munkatervben megjeldlt

el6terjesztd az el6zetesen kikuldott irasbeli anyaghoz szdbeli kiegészitést flzhet.

(3) A napirendi pontok megvitatasa soran el6szor a kérdések felvetésére kell lehet&séget

adni. Ha a Kari Tandcs tagja olyan lényeges adatok kozlését kéri, amelyeket az el6ado

ott és akkor nem tud megadni, a kérdezd javaslatara a napirend tovabbi targyaldsat a

Tanacs elhalaszthatja.
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(4) Kérdésekre adott valasz utdn vagy kérdések hidnyaban az elnék megnyitja a vitat. A
nagy fontossagu és dsszetett témadk targyalasandl az elndk altaldnos és részletes vitat
is elrendelhet.

(1) ® A Kari Tanacs tléseirdl készitett jegyz6konyvet a dékan (elnok) irja ala, és a Kari
Tanacs elndke altal felkért egy tanacstag hitelesiti. A jegyz6konyv tartalmazza a
megjelentek és a kimentést kér6k nevét, a napirendi pontokat, az el6terjeszt6k nevét,
a vitaban elhangzott felszélalasok Osszefoglalasat, a hatarozatokat, valamint a
szavazasok eredményét.

(2) A Kari Tanacs Ulésérél felvett jegyz6kdonyvek és hatdrozatok nyilvanosak, azokba
hivatalos id6ben a Dékani Hivatalban az egyetem kozalkalmazottai betekinthetnek.

Hatarozathozatal

(1) A Tanacs dontéseit hatdrozatba kell foglalni, melyben szabatosan és kell6
részletességgel rogziteni kell a dontés lényeges elemeit, meg kell jeléIni a végrehajtas
hataridejét, a végrehajtasért felel6s személy(ek) nevét, valamint sziikség esetén a
pénziigyi fedezet nagysagat és annak forrasat.

(2) Amennyiben a dontés jelentGsége, terjedelme vagy Osszetettsége indokolja, a
hatarozat szovegének megfogalmazdsara a Tandcs az el6terjeszt6 részvételével
munkacsoportot kérhet fel.

(3) Szavazas elrendelése el6tt a jelenlév, szavazati joggal rendelkez6 kari tandcstagok
szamat meg kell allapitani. Szavazast elrendelni csak hatarozatképesség esetén
szabad. A szavazati jog személyhez kotott.

(4) °

(5) 10

(6) 11
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(7) A szavazatok megszamlalasara a Kari Tandacs elndke legaldabb 3 tagl szavazatszamlalé
bizottsagot hoz létre. A Kari Tanacs tagjai a szavazatszamlald bizottsag ellen
kifogassal élhetnek.

(8) A Tanacs hatdrozatait meg kell kiildeni a rektornak, a napirend el6terjesztéjének, a
végrehajtasért felelGs és az abban érdekelt személyeknek.

7 § 12
Elektronikus tavszavazas

(1) Két kari tandcsi Ulés kozotti idészakban kari tandcsi dontést igényl6 kérdésekben
—a személyi kérdéseket kivéve — az elnok kezdeményezésére és engedélye alapjan
elektronikus uton is donthet a Kari Tandcs.

(2) Az elektronikus uUton torténdé dontéshozatalra irdnyuld kezdeményezést a kari
tanacs tagjai kezdeményezhetik az elndknél, az elddéntendd kérdés, vagy az
el6terjesztés megkiildésével. Az elnok a kezdeményezés alapjan elbiralja, hogy
ulés nélkil, elektronikus uton hozhaté-e dontés az igyben.

(3) Az elndk elektronikus szavazast rendelhet el, amennyiben az alabbi feltételek
teljestilnek:

a) az gy egyszerl megitélésd,

b) az el6készitést szolgdld irasos dokumentdcid alapjan a Kari Tandcs tagja részérdl

olyan kérdés nem merilt fel, amit a dokumentacido egy alkalommal torténd

kiegészitésével, mddositdsaval nem lehet kezelni,

c) jogszabalyi valtozds kovetkeztében torténd szabdlyzat mddositasa, vagy a

végrehajtasra irdnyuld dontés meghozatala érdekében,

d) a Kari Tandacs altal korabban meghozott dontés végrehajtdsaval kapcsolatos

kérdések megallapitasa érdekében,

e) stirgls elbiralast igényl6 esetekben.

(4) Nem tarthaté elektronikus szavazds személyi kérdésekben, illetve olyan
feltételekkel, amelyek nem teszik lehetévé a szavazasban részt vevdk
személyének megallapitasat, tovabba nem alkalmazhatdk olyan feltételek,
amelyek valamely tag vagy a tagok meghatarozott csoportja tekintetében
hatranyos kilonbségtételt eredményeznek.

(5) Az elnok az adott elektronikus szavazas napirendjét, az eldontendé kérdést, vagy
az el6terjesztést az annak eldontéséhez szikséges dokumentumokkal egyutt
megkuldi a Kari Tanacs tagjai részére. A Kari Tandcs tagjai az elektronikus
szavazdsra vonatkozé dokumentumok, a leadott szavazat tekintetében felelGsek
azért, hogy arra nem jogosult személy ne férhessen hozzd az elektronikus
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szavazas soran részikre megkulldétt dokumentumokhoz. Az elddéntendé kérdést,
vagy az el6terjesztést egyben fel kell tolteni a Kari Tanacsi adatbazisba is.

(6) Az elektronikus szavazds technikai lebonyolitdsdt az elnék meghatalmazdasa
alapjan a Dékani Hivatal végzi az erre kifejlesztett — minden tag szamara zart és
egyedi hozzaférést biztositd — elektronikus fellileten, rendszeren keresztiil.

(7) Szavazni az eldontendd kérdéshez/el6terjesztéshez kapcsoldddan a (6) bekezdés
szerinti fellleten, ,igen”, ,nem”, ,tartézkodom” és ,a kérdés Ulés nélkil nem
donthetd el” szavazattal lehet. A szavazas soran megkildott szavazatok szama
alapjan allapithaté meg a hatdrozatképesség.

(8) A Kari Tandacs tagjai szamdra biztositani kell a lehet&séget, hogy a tobbi tagnak az
eldontend6 kérdésre, illetve az el6terjesztésre vonatkozé hozzdszélasait
megismerhessék.

III

(9) Ha ,a kérdés (ilés nélkul nem donthetd el” szavazatok szama a szavazasban részt

vett tagok koziul legalabb két személynek a valasza, a kérdés megvitatdsara,
eldéntésére kari tanacsi Ulést kell 6sszehivni, vagy az el6terjesztést a kdvetkez6
kari tanacsi lés napirendjére kell tizni.

(10) A szavazas érvényességére és eredményességére az altalanos szabdlyok
vonatkoznak.

(11) Az elnok hitelesiti az elektronikus szavazas eredményét, és errél legkésGbb a
kovetkezd kari tandcsi Ulésen tajékoztatast ad.

(12) Az elektronikus szavazds eredményének hatdrozatba foglaldsara,
nyilvantartasdara és kozzétételére az altalanos szabalyok vonatkoznak.

8 §13

(1) A Karon m(ikédé allandé bizottsagok:
a) Szenatus altal lIétrehozott bizottsagok
Fegyelmi Bizottsag (eln6k + 1 f6 oktato + 1 6 hallgatd)
Curriculum, Kreditatviteli és Oktatasi Bizottsag (elnok + 2 f6 oktaté + 3 f6 hallgatd)
Szocialis és Esélyegyenldségi Bizottsag (elnok + 2 f6 oktato + 3 f6 hallgatod)
b) Kar altal Iétrehozott bizottsagok
MinGségbiztositasi Bizottsag (elnok + 2 f6 oktato + 3 f6 hallgatod)

Diakjoléti Bizottsag (elnok + 3 f6 hallgatd)
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(2) A Karon mikoddé allandd bizottsagok munkajat, az elnok felkérése alapjan,

tanacskozasi joggal meghivottak szakértéként segithetik.

(3) A kar dékanja ad hoc bizottsagot hivhat 6ssze.

9 §14

10.§ *°

11.§ %

12. §

A Dékani Hivatal és a dékani hivatalvezets feladata

(1) ¥ A Dékani Hivatal a dékan kdzvetlen irdnyitasaval miikddé funkcionalis szervezeti

egység. A dékdn, a dékanhelyettesek, az allandd bizottsagok, valamint a Kari Tanacs

feladatkorébe tartozd, a hallgatdéi Gigyekkel kapcsolatos igazgatasi teend6ket a Dékani

Hivatal végzi.

(2) A Dékani Hivatal a Kar vezetGinek és vezetd testiileteinek hatdskorébe tartozéd

Ugyeket dontésre el6késziti.

(3) *® A Dékani Hivatal feladata:

a kar szervezeti egységeivel egyuttmikodve sajat eljarasrendjének kialakitasa és
sziikség szerint meguijitasa,

a hallgatdk felvételével, nyilvantartasaval, tanulmanyi, oktatasi- és vizsgalgyeivel
kapcsolatos adminisztrativ teend6k ellatasanak koordinacidja, felligyelete,
irdnyitasa,

a hallgatok allami tdmogatasaval kapcsolatos ligyintézés iranyitasa, felligyelete,
feladata mindazon teenddk ellatasa, melyeket jogszabdly vagy egyéb rendelkezés
a dékan vagy a Dékani Hivatal hataskorébe utal.
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13.§
A Dékani Hivatal szervezete

A Dékani Hivatal eljardsrendjét a Kar az alapitd intézetekkel egylttmikodésben — a
vonatkozo dékani utasitasok, rendelkezések szerint — kifejleszti.

14.§%°

A Kar szervezeti felépitése

EGESZSEGUGYI
KOZSZOLGALATI KAR

DEKANI

HIVATAL
| |
EGESZSEGUGYI ~ DIGITALIS MENTALHIGIENE
MENEDZSERKEPZO EGESZSEGTUDOMANYI INTEZET
KOZPONT INTEZET
15.§ %

A Dékani Hivatal vezetdje

- ellatja a Dékéani Hivatal vezetését, munkajanak szervezéset,
- irdnyitja a kari oktatasigazgatéasi feladatok ellatasat,
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- elldtja a dékadn megbizasdbol a Kar oktatésiranyitasi feladatainak kozponti
koordinéciojat,

- koordinalja és iranyitja a Kar és intézeteinek adatszolgaltatasi, nyilvantartasi és
oktatasadminisztracios feladataink elvégzését, lehet6ség szerint az egyetemi
adatbazisok, sziikseg esetén az intézetek adatszolgaltatasa alapjan,

- feladatellatasahoz kot6d6en kapcsolatot tart és egyuttmiikodik az Egyetem és a
tobbi kar vezetdivel,

- feladatellatdsdhoz kotGdéen kapcsolatot tart a Hallgatoi Onkormanyzat Kari
Vélasztmanyanak vezetGivel,

- a Kar érintett szervezeti egységeinek bevonasaval koordinalja és iranyitja a kari
szabalyzatok és bels6 szabalyozdk el6készitését,

- folyamatosan nyomon kdveti az Egyetemet, illetve a Kart érintd szabalyozasi
kdrnyezet valtozasait, sziikség szerint tajékoztatast ad az aktudlis valtozasokrol az
érintettek szdmara,

- véleményt nyilvanit és javaslatot tesz a Kart érint6 igazgatasi, szervezeti és jogi

kérdésekben,

- iranyitja a kari rendezvények el6készitését és szervezését,

- a dékan megbizasabdl részt vesz a fontosabb kari (léseken, gondoskodik a
jegyz6konyvek elkészitésérél, a dékani utasitdsok végrehajtasardl,

ellatja mindazokat a feladatokat, amelyeket a dékan, illetve belsd szabalyzatok a
hivatalvezet6 hataskorébe utalnak.

16. § %
A Kar gazdalkodasa
A Karhoz tartozd intézetek tekintetében a Kar decentralizalt gazdalkodast folytat. A
gazdalkodas rendjérdl a Kar kiilon szabalyzatban rendelkezik.

Budapest, 2010. november 22.

Dr. Gaal Péter
dékan
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