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Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzat

A Semmelweis Egyetem

Kancellarjanak

K/32/2017. (IX. 26.) szamu hatarozata

a Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzat elfogadasa

Az SZMSZ 3/A. 8§ (8) bekezdés a) pontjaban kapdtiatalmazas alapjan a Semmelweis
Egyetem rektora és kancellarja az alabbi dontégho

1.

8 A Semmelweis Egyetem kancellarja elfogadta a Vaggdelmi és Rendészeti
Szabalyzatot (a tovabbiakban: Szabalyzat).

8 A Szabalyzat hatalyba Iépését kdeat, a munkaltatoi jogkorrel felruhazott veaetk
gondoskodnia kell arrél, hogy annakiedsait a munkavallalok megismerjék.

8 A Szabalyzat hatélyba lépését kdest az egészségugyi teriletre vonatkozoan 2017.
december 31-ig a Klinikai Kézpont EIntksége altiglklt munkacsoport dolgozza ki a
Hazirendek elkészitéséhez szilkséges munkautasitagat,ma Biztonsagtechnikai
lgazgatésaggal és a Miségbiztositasi Osztallyal egyitikbdve, ennek alapjan 2018.
junius 30-ig minden klinika elkésziti a sajat tetére vonatkoz6 Hazirendet.

8 A Szabalyzat hatélyba Iépését kidest az oktatasi teriiletre vonatkozdéan 2018. junius
30-ig az Oktatasi Halozatiranyitasi lgazgatosagyébgteriiletek vonatkozasaban a
Miszaki Bigazgatdosag dolgozza ki a Hazirendek elkészitésélseiikséges
munkautasitas mintat, a Biztonsagtechnikai lgazgajgal és a Mifségbiztositasi
Osztallyal egyuttrikddve, ennek alapjan 2018. december 31-ig mindenplkdatasi
tombok esetében tombigazgato, egyeb éplletek esetelh5. sz mellékletben megjeldlt
vezet elkésziti az adott tertiletre vonatkoz6 Hazirendet.

8 A Biztonsagtechnikai Igazgatésag az Uj tipusu @dati Utasitasi mintat, mely a
Hazirenden alapul, 2018. december 31-ig bevezettzAlgalati Utasitas minta a BTI
MIR dokumentacio részét képezi.

8 A 15. sz. mellékletben szeréplezetk kijeldlik a vagyonvédelmi megbizottat, vagy
megebsitik a korabbi kijeldlést, melgl a Biztonsagtechnikai lgazgatésagot 2017.
december 31-ig értesitik.

§ Jelen hatarozat és azzal a Vagyonvédelmi és Regtil&zabalyzat a Jogi és lgazgatasi
Foéigazgatosag (JIF) alhonlapjan vidzzétételt koveé napjan lép hatalyba

8 Jelen hatarozat hatalybalépésével egiidgjhatalyon kivil helyezésre kerila
113/2015. (IX. 22.) szamu szenatusi hatarozattdbgatiott Vagyonvédelmi és
Rendészeti Szabélyzat.

Budapest, 2017. szeptember 26.

Dr. Szasz Karoly
kancellar

Hatalyba |épés napja: 2017. IX. 28.
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Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzat

ALTALANOS RESZ

1 ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A Szabdlyzat célja

A vagyonvédelmi és rendészeti feladatok végrehmjtagazdasagi szempontok
figyelembevételével a szervezeti egységek feladatack érdekében kerilt kidolgozasra a
Semmelweis Egyetemre (a tovabbiakban: Egyetem)tkona Vagyonvédelmi és Rendészeti
Szabalyzat, amely rogziti az egyetemi vagyon ésem8lyi tulajdon védelmére vonatkozo
feladatokat.

1.2. A dokumentum hatalya

A dokumentum targyi hatalya az Egyetem tulajdonadBanvagyonkezelésében déev
anyagi javak megyzése, jogellenes eltulajdonitasanak megakadalgpzasdolgozok,
betegek, hallgatok személyi tulajdona védelménékegjitése, a bekdvetkezett vagyon
elleni sérelmek okainak feltarasa, elkdiet felderitésében egyiltiikodés a
nyomozohatdsagokkal, és az Egyetemen folytatotékevységek vagyonveédelmi és
rendészeti biztositasa.

A terlleti hatalya kiterjed az Egyetem hasznalaiabagyonkezelésében [gvilletéleg

az Egyetem altal bérelt |étesitményekre, tertiletekr

A személyi hatalya kiterjed az Egyetem polgararagllett a szabalyzat rendelkezéseit —
értelemszdien — alkalmazni kell az Egyetem terlletén tartopktm/abbi személyekre
(pl. betegekre, latogatokra, vendégekre) is.

1.3. Fogalmak

Biztonsag: A biztonsag fogalma leirhaté, mint veszélygktvagy
bantddastdl mentes, zavartalan allapot.

Elektronikai védelem: Az éplletekbe, épulletrészekbe vald illetektelenutas;
valamint a védett értékek eltulajdonitasi kisérleté
automatikus jelzésére, vagy a védett személyeknielle
tamadas tavjelzésére szolgalé elektronikus eszkdzok
alkalmazasat jelenti. A beléptetrendszerek, térfigyél
rendszerek, térvédelmi rendszerek és ezek komBingci
ebbe a kategoriaba tartoznak.

Egyetemi polgar Az Egyetem részére szervezett munkavégzés keretében

munkat végé természetes személy, illetve hallgato,
rezidens, PhD hallgaté.
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Eléerss 6rzés:

Minden az Egyetem teriletén részben, vagy egészében
vagyonvedelmi feladatot ellatdé és szolgélatband lév
személlyel (vagyoérok, jawrok, rendezvénybiztositok,
portaszolgalatok, értékszallitok, t@stk, stb.) biztositott
orzes.

Fokozottan véderédhelyiségekFokozottan véderéd helyiségek alatt azok a helyisé

ertenadk, amelyeket erre magasabb vézkijelolt, illetve e
betegek ellatasaval 6sszefagsgemélyes adatot, kildnle
szenzitiv adatot tartalmazé anyagot, dokumentunmpbt
biobank és kapcsolatos dokumentaciok, stb.), 2idmHt

feletti értéket (pl.: pénztarak), vagy amelyekbeRokzottal

Hazirend:

Kombindlt 6rzés / komple
vagyonveédelem:

Mechanikai védelem:

ellendrzott gydgyszereket tarolnak.

A hazirend hatarozza meg az egyetemi intézmények
épuleteiben tartézkodd személyek egymas iranti
magatartasat ésdétja azon alapvét szabalyokat, melyek

az epuletek rendeltetéssizer  hasznalatéara,
allagmegodvéasara, és minden olyan egyeb kdvetelraényr
vonatkoznak, amely a bent tartozkodok k6zos érdeke.

Az elektronikai-, mechanikai védelem és aéeéls 6rzés
egyideji, egy helyen, egymassal dsszefliiggésben tortén
alkalmazasa.

Az éplletek, épitmények illetéktelen behatolas nelle
fokozott védelmére szolgalé épitészeti, tsxaki
kovetelmények és eszkozok, valamint az értékek
biztons&gos taroldsat szolgalé berendezések alkadbat
jelenti. Eszkoézei: keritések, sorompok, kapuk, Zatak,
fodémek, nyilaszar6k, az ezekhez tartozdé zarak,
zarrendszerek, racsok, értéktarolo eszkdzok, hsamin
Uvegek, foliak, stb.
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Rendkivili esemény:

Szolgalati utasitas:

TO6mb

Udvar

Vagyonvédelem:

Az Egyetem és szervezeti egysegédikiidéset akadalyozo
vagy megbénitd tevékenységek, személyek életémsk, t
epségének veszélyeztetettsége, illetve vagyoni Kkar
bekovetkezésének lelisEge vagy ezek tényleges
bekovetkezése.

Vagyonvédelmi vonatkozasban rendkivili esemér
mindsul kaldndsen:

a) Minden karokozas, vagyon elleni cselekmény.

b) Tuzeset (fluggetlenil annak eredétépl. villamcsapa:
elektromos, stb.).

c) Az Egyetem tertletén tortént fegyverhasznalat.

d) Az Egyetem szervezeti egységeinél kiépitett elelidten,
vagyonveédelmi rendszerek megrongalasa.

e) Az Egyetem terlletén dgozok, hallgatok és egy
szemeélyek életének, testi épségenek veszélye:
(személy ellen iranyulé tamadas, rablas, garazg
bombariadd, tuszejtes).

f) Az Egyetemet és annak foglalkoztatottjait, hallgz
betegeit, illetve hozzatartozoikat eftinfenyegetése
tintetések, demonstraciok.

Munkautasitas, amelynek célja az egyetemi teridetek
azon kiemelt vagyonvédelmi feladatok rogzitése -
egységes szemlélet- és kovetelmények mentén - aknely
az adott helyszinen kételegrvénnyel betartandok.

Tomb alatt vagyonvédelmi szempontbdl azok a zaiildeel
értendk, ahol tobb szervezeti egysédikidik és rendszer
a szemely-és gépjarriforgalom, és parkolasra alkaln
tertlettel rendelkezik.

Udvar alatt vagyonvédelmi szempontbol azoléd teriletel
értendk, amelyek nem rendelkeznek a telep valamennyi
jellemzjével.

Mindazon szabalyok és tevékenységek 0Osszessége,
amelyeknek célja az Egyetem, a dolgozok, hallgatok,
betegek tulajdondnak védelme, a szabdlysértések és
biincselekmények medgeése.

8/78



Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzat

2. RESZLETES RENDELKEZESEK

2.1. Az Egyetem vagyonvédelmi és rendészeti tevékenyseglé célja, altalanos feladatai

Az Egyetem terlletén a komplex védelem megval@sitaely érdekében olyan hierarchikus
védelmi intézkedések megtétele, melyek egyittesshad sajat kockazatot minimalizalja:

Maradék
kockazat

/ Biztositas \
/ Eléeros védelem \
/ Elektronikai jelzorendszer \
/ Mechanikai védelem \

Rezsim (megeldz0) intézkedések

2.1.1. Rezsim intézkedések

Elsdsorban megéks, szabalyozo tipusu intézkedések, melyek céljacadaatok efordulasi
valésziiségének és az egyes, mégis bhekodvétkekockazati események
karkovetkezményeinek minél nagyobb méitékstkkentése. A megfetel megebzo
intézkedésekkel a komplex veédelem tovabbi Osséetek koltségei nagymeértékben
csokkentheik.

2.1.2. Mechanikai védelem

A mechanikai védelem didleges célja a behatolas késleltetése, az elektionédelem
jelzérendszerei altal értesitett 6él6s vedelem helyszinre érkezéseéig, beavatkozasaig.
Masodlagos funkcidja az elriasztas, elrettentésmgmilziv, alkalmi elkovetk szandékanak
befolyasolasa.

2.1.3. Elektronikai jeldrendszer

Az elektronikai védelem edglleges funkcidja az ébros védelem értesitése a behatolasi
kisérletekél, rendkivili eseményeél. Masodlagos funkcidja az elriasztas, elrettentés
biinmegebzési céllal.

2.1.4. Elderds védelem

Az élberss védelem célja a vagyon- és életbiztonsag veédakheszinen telepitett &kkel,
vagy tavfellgyeleti kdzpontokon keresztil értesijatérok helyszinre iranyitasaval. Az
élberss védelem hatékonysaga alapest a komplex vagyonvédelmi piramis egyes
0sszetetinek hatékonysagatol és megfélelgymasra épuléesidt ezen belll az elektronikai
védelem jeldrendszereinek megfetemikddésédl flgg.
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2.1.5. Biztositas

A biztositas célja a védelmi intézkedések elleméégis bekovetkdr kockazati események
karkovetkezményeinek csokkentése karatharitasizé&désekkel. A védelmi koncepcio
kialakithsanal a biztositasi letiségek, portfoliok szambavétele fontos szempont gfeteds
kockézati szint/védelmi koltségek megtervezésénél.

2.1.6. Maradék kockazat

A maradék, vagy sajat kockazat a mindetfemzités ellenére fennmaradd kockazat, amire a
biztositds sem nyujt fedezetet.

2.2. Az Egyetemen, az egyetemi polgarok és betegek bmrsaganak, valamint a
felsoroltak vagyonkezelésében Iéwagyonelemekben keletkezett kdrok megétése
erdekében jelentke# feladatok:

a) A vagyon védelmével kapcsolatos egyetemi szabayaitszer kialakitasa.

b) A vagyonvédelmi szabalyokkal kapcsolatos felkészitéajékoztatas és ell@zés
tervezése, szervezeése, iranyitasa és végzése.

c) A szervezeti egységek teriiletén a személy, a géfpjés az aruforgalom, valamint a
parkolas rendjének attekintlidtialakitasa és biztositasa.

d) A kulcsok biztonsagos kezelésének, nyilvantartésidjenek kialakitdsa és rendszeres
ellensrzese.

e) Az élberss, az elektronikai és a mechanikai védelem kompszekszdr, hatékony,
koltségtakarékos kialakitasa, szabalyos kivitel@aék és rikodtetésének ellénzése. A
biztonsagos pénzszallitas &zés szabalyainak kialakitasa, feltételeinek megiegse,
ellensrzése.

f) Az eszkOzok és anyagok megdvasa érdekében az dnyaegzkozok ki- és
beszallitAsanak megbizhat6 szabalyozasa és ayaabatartasanak ellérzése.

g) A telepek, épuletek, épitményekikddési rendjéhez illeszkédsrzésnek, fellgyeletnek
szabalyozéasa és ellauése.

h) A rendkivili események soran betartandé szabalymlolgozasaval, az eérintettek
felkészitésével hozzajarulni &ruildoz szervek munkajanak hatékonysagahoz.

i) Rendkivili események bekévetkezése esetén édledes €s az azonnali intézkedéesek
megtétele, a helyszin és a rend biztositasa.

i) A vagyon elleni cselekmények okainak és koérilmémgleikivizsgalasa, tendenciainak
megallapitasa, megfeteintézkedések, javaslatok megtétele az isfdések csokkentése
érdekeében.

k) A tulajdont szandékosan, vagy gondatlanul karcstEmeéllyel szemben (a cselekmény
sulyossagatdl, jellegétfiggéen) eljaras kezdemeényezeése.

) Az egyetemi objektumok vis maior események (katéfzt iz, stb.), vagy
terrorfenyegetése elleni védelem soran a helyzelildlasa, hatosagok riasztasa, a
helyszin biztositasa, és egydiikkddeés a kierkezhatésagokkal.

m) Az Egyetem létesitményeinek b#rla tevékenységikre vonatkoz6 rendészeti és
vagyonvedelmi feltételeket — a szabdlyzattal 6ssghan — sajat hataskorben kételesek
biztositani.
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2.3. A vezeftik és a szervezeti egységek vagyonvedelmi megbiziptiléetve a dolgozok, a
hallgatok és a betegek vagyonvédelemmel kapcsolafetadatai

(1) Minden, vezeati megbizassal rendelkézszemély hataskorének megfékat felebs a
szervezeti egység, az adott munkahely vagyonvédelkné megszervezéséeért,
irdnyitasaert, eredmeényesikddtetéséért jelen szabdlyzat alapjan, igény szein
Biztonségtechnikai Igazgatosag szakmai segitsét@saijnellett.

(2) A tevékenyseége soran felsla vagyonvedelmet illetve a rendészetet @ljimgszabalyok
betartatasaert.

(3) A Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzat veégred@jtaminden vezét koteles
megkovetelni, azt rendszeresen dilemi, valamint a végrehajtdsahoz szikséges
feltételeket biztositani.

2.3.1. A kancellar

(1) A vagyonvédelem iranyitasaval kapcsolatos felat@aViiszaki Bigazgatd iranyitdsa
ala tartozo Biztonsagtechnikai lgazgatdosagon (albiakban: BTI) keresztll latja el.

(2) Kiadja a Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzatot.

(3) Munkaltatéi jogkorében felésségre vonast kezdeményez aiirésokat megszégkel
szemben.

2.3.2. Ajogi és igazgatasbfgazgatd

A BTI felkérése esetén jogi segitséget nyujt a $&@gok iranyaba torténkommunikacio
soran.

2.3.3. A miszaki igazgato

(1) A Szenatus A&ltal elfogadott Szervezeti édikbtlési Szabdalyzatban meghatarozott
struktura alapjan kialakitja az Egyetem vagyonuadskervezetet.

(2) Iranyitja és ellerzi a BTl vagyonvédelmi munkajat a biztonsagtechnilgazgaton
keresztil.

(3) Gondoskodik a Vagyonvédelmi és Rendészeti Szaltbgmafoglaltak maradéktalan
végrehajtasanak @degitéséil és ellerbrzéséél.

(4) Hataskorében eljarva javaslatot tesz a jogelleselkekmények, az egyetemi, valamint a
személyi tulajdont kéarositd cselekmények elkovetdsdetivé tew kortlmények
felszamoléaséra.

(5) Hataskorében eljarva intézkedik a vagyonvédelmi résdészeti élirasokat sédt
esemény, mulasztas (pl: sz&eéses partnerek szédesszegése, illetve jogi és
természetes szemeélyek altal okozott biztonsagi &oatk parkolasi és kozlekedési
hatrany, stb.) megszintetése érdekében.

(6) Gondoskodik arrél, hogy a Vagyonvédelmi és Rendésszabalyzatban foglaltak az
idegen gazdalkodd szervezettel (pl: kivitélezbetegszallitok, futarok, fuvarozok, stb.)
és annak dolgozéival szemben is érvényesitésréjdmelt az illetékes tarsigazgatdosagok
bevonasaval.

(7) Uj technologiai eljaras tervezésénél, bevezetésinkivitelezésénél egyedi technoldgiai
utasitasban kidolgoztatja a kétélezmagyonvédelmi és rendészetbiehsokat.

(8) A Gazdasagi &igazgatdosaggal egydtttkodve gondoskodik az  Egyetem
létesitményeiben a vagyonvédelmi és rendészetddwl végrehajtasdhoz, a feltart
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hianyossagok megsziintetéséhez a vagyonvedelmnéészeti eszk6zok, felszerelések,
berendezések beszerzéséhez, javittatasdhoz eésnthaidsahoz szikséges pénzlgyi
feltételek biztositaséarol.

(9) Gondoskodik az Egyetem tulajdonadban és vagyonkededd 16§ vagyonelemeket
karositd cselekmények me@eéseéhez szikséges, egyes szervezési intézkedések
megtételéfl (szabalyzatok, utasitasok, bizonylati rendszdokjozasardl stb.)

(10)A vagyonvédelmi és a rendészeti kérdéseket@nmiszaki atalakitasok, kivitelezések
befejezése utan a Beruhazasi és Létesitmény-fedsitégazgatosag bevonasaval a beallt
valtozasokat a tervdokumentéciokban atvezetteti.

2.3.4. A biztonsagtechnikai igazgato

(1) Biztonsagi kérdésekben szakmai javaslatokkal tatjepga Egyetem vezetését.

(2) Gondoskodik a vagyonvédelemmel kapcsolatos szaba&igolgozasarol, betartasarol, és
felllvizsgalatéarol.

(3) Figyelemmel Kkiséri a vagyonvédelemmel kapcsolatogszabalyi valtozasokat,
intézkedik azok egyetemi szabalyozasokba téridtegralasardl, illetve alkalmazasarol.

(4) A vagyonvédelmi szabalyok sulyos megsértése esstéaseményeket — a feleség
megallapitasa céljabdl — a Szervezeti integritédd £semények eljarasrendjéiedsat is
figyelembe véve - sajat hataskorben kivizsgaljgywazsgalat inditasat kezdeményezi.

(5) Szabalysértés,incselekmény gyanuja esetén, kancellar altal atnthgogkorben eljarva
(meghatalmazas) feljelentést tesz az illetékesshgtiknal. Az Ugydofdthatarozatokkal
lezart esetekben a hatarozatok megkuldése meligtslatot tesz a munkaltatoi jogkorrel
rendelked vezebtnek kartéritési bels vizsgalatok lefolytatasara, a veszébe ment
eszkdzok és anyagok nyilvantartasbdl valé torldséeagedélyezésére. Tovabba
egyuttmikodik a nyomozé hatésagokkal é€s jogszabalysértégmrdelebsségre vonast
kezdeményez az adott szervezeti egység &eret

(6) Biztositja a fellugyeleti (hatésagi) szervek alta@gzett vagyonvédelmi és rendészeti
ellendrzések, vizsgalatok feltételeit, kozrékddik azok helyszini lebonyolitasaban.

(7) SzakterUletén seqiti az irott- és elektronikus tagye lapok tajékoztato és felvilagosito
tevékenységét.

(8) Rendszeresen vizsgalja a BTl Vagyonvédelmi Osatalydelyzetét, személyi és anyagi
feltételeinek alakulasat, intézkedéseinek, eljanaka jogszefiségét. A vizsgalatok
eredményeiil rendszeresen, de minimum évente egyszer beszanditiszaki
Féigazgatonak.

(9) Felugyeli a szakterllet tRodésehez szikséges informaciokijggsét, tarolasat, és
gondoskodik az érintett vedt szakhatésagok tdjékoztatasarol.

(10)A biztonsagtechnikai igazgaté az Egyetem Beszer@esibalyzata szerint megfdiel
idében kezdeményezi a vagyonvédelmi targyu kdzbeszieglj@rasok inditasat, valamint
feladata a targgyal kapcsolatos (k6z)beszerzésislpk szakmai @keszitése.

(11)Iranyitdsaval a BTl meghatarozza a téritéses vaghamimi szolgaltatasok korét és dijait.
A javaslatot minden év marcius 15-ig jovahagyaseltefjeszti a Gazdasagi
Féigazgatonak. A jévahagyott téritési dijakat mind&n marcius 31-ig kdzzéteszi a
honlapjan.

(12)A biztonsagtudatossag fejlesztése érdekében goodibsk belép dolgozdk elméleti
vagyonvédelmi e-learning rendsiepktatasarol. Ennek dokumentalasa elektronikus
forméban, automatikusan torténik.
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(13)Gondoskodik a vagyonvédelmi és rendészeti fejlesztgézolgald tapasztalatok,
maodszerek, eljarasok elterjesztébédltalanossa tételéc

(14)Végrehajtja az Egyetem teriletén vagyonvedelmigsdtatast nyujto biztonsagi cégek
tevékenységének monitoringjat, eldeni a nydjtott szolgdltatas szinvonalat, annak
megfelebségét, és a BTI altal nyqjtott szolgaltatasok ldijesnek kiterhelését az érintett
szervezeti egységek felé.

(15)Iranyitasaval a BTI biztositja az altala delegélsh szolgaltatast nydjté portaszolgalatok
személyzetét, az érintett szervezeti egyseg igaakdigyelembevételével meghatarozza
azok munkakorét, részletes feladatait, jogait, llk8tegeit illetve felésségét és azokat
szolgalati utasitasban rogzitteti, illetve ellea tevékenységiket.

(16)Szakmai tamogatast nyujt a szervezeti egységekbeakenyked vagyonvédelmi
megbizottaknak.

2.3.5. Az intézet-, klinikaigazgatd, tanszékvézeds az SzMSz-ben nevesitett szervezeti
egység vezétvagyonvédelmi feladatai

(1) A Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzéirésaival 6sszhangban szabalyozza és
irdnyitja a vezetése ala tartoz6 szervezetek vagyamimi tevékenységét. Gondoskodik a
szabalyzat szervezeti egységét érintészei ismertetésély betartatasardl és
ellensrzésésél.

(2) A 15. sz. mellékletbemeghatarozott vezgjogosult az ugyanitt meghatarozottikiddeési
terlletén irasban kijeldlni a vagyonvédelmi megti#o (megbizottakat), és a
Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzattal ©6sszhangheghatarozni feladatait,
jogkorét és felélsségét.

(3) A 15. sz. mellékletbenmeghatarozott vezet koteles lehdéivé tenni, hogy a
vagyonvédelmi megbizott, a feladatanak ellatas&adkséges ismereteket megszerezze,
a BTI altal szervezett tovabbképzéseken, értelakaetrészt vegyen.

(4) Személy- és/vagy vagyon elleni cselekmény esegaemélyesen vagy megbizottja utjan
— intézkedik a renitség és a BTI haladéktalan értesitélséaz érintett személyek
berendelésél. A bekovetkezett eseményékrszemélyesen, vagy megbizottja, ill.
helyettese utjan, az ,Azonnali jelentés” c. formamyatvanyon irasos tajékoztatast ad a
BTI-nek. (2. sz. melléklet)

(5) A szervezeti egységet érintesemények soran segitséget nyujt a kivizsgalashoz.
Munkavallaloi felebsség megallapitdsa esetén — a BTI-vel egyeztetirgézkedik a
felelésségre vonasrol. A BTl igazgatoja altal javasolidzggalasok eredmeénydy illetve
a kivizsgalas meizéséél tajékoztatja a Biztonsagtechnikai lgazgatdsagot.

(6) A BTI kozremikodésével sajat hataskorében ellen és elledrizteti a nagy erték
eszk6zok tarolé helyiségeinek biztonsagat, a vaggoelmi berendezések allapotat,
miikodokéepesseget. A BTI altal tartott ell@mésen intézkedésre jogosult személlyel
képviselteti magat.

(7) Egyuttmikodik a tomb, az épllet vesgivel a munkahelyek biztonsaganak
megteremtésében.

(8) A szervezeti egység terlletén todémwagyonvédelmi mechanikai és elektronikai
berendezések fejlesztése esetén — még a tervéaeakdban — koteles egyeztetni a BTI
Vagyonvédelmi Osztalyaval.

(9) Egyuttmikodik a BTI-vel a vagyonvédelmi beszerzési eljéasmy az éerds, mint a
technikai berendezések telepitéseére kiirasra tetivelfarasok ékészitése soran, a porta-

PRZawg 4

és vagyonvédelmi szolgalatok tevékenységének id@sdthan és a technikai eszkdzok
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Uzemeltetésében.

(10)A 15. sz. mellékletbemeghatarozott vezita BTl megkeresésére kételes minden év
januar 31-ig adatokat szolgaltatni a BTI részérezarvezeti egység vagyonvedelmi
helyzetéél, tevékenységét és a vagyon elleni cselekményékrAz értékelés részletes
szempontjait a 4. szamu melléklet tartalmazza.

(11)Eszrevételeket tehet a BTl felé a vagyonvédelmilgstmtasok mitiségét, a
vagyonveédelmi berendezések ikbdését illeten, javaslatokat tehet a szikséges
személyi, targyi feltételek modositédséara, intézkellékiadaséra, a sziikséges javitasok
elvégzésere.

2.3.6. A tobb szervezeti egységikiidését biztositd tomb, épllet gazdasagi-, Uzeslte
vezefjének vagyonvédelmi feladatai

(1) Az 0nall6 elhelyezésben tdbb szervezeti egysétikoaesét biztositd telep (a
tovabbiakban: témb), gazdasagi-, Uzemeltetési gzeik feladata a tomb, épulet
egységes biztonsadganalogitése, a tertletén dolgozd szervezeti egysége&tdumek
bevonasaval, és a BTl szakmai iranyitasaval éskdikodeésével.

Kozremikodik:
a) a tomb, épllet terlletéere tortenbe- és kilépés szabalyainak
meghatarozaséban,
b) az anyag be- és kiszallitas szabalyainak meghdisdban,
c) az épllet keritésének, kapuinak, sorompoinak, kigitasanak kérdéseiben,
d) az épilet, kozlekedési, parkolasi rendjének kitdakaban,
e) az épllethez tartozé portak lzemeltetésében, fieasddan,
f) a parkoldhelyek kiépitésében, kijelolésében eztiesaban,
g) avagyonvédelemmel kapcsolatos (k6z)beszerzésastjg szakmai 8készitésében.
(2) A tomb, épulet tertletén tortént rendkiviili esensdnyapcsan azonnali jelentést vetet fel
a rendkivili eseményben érintett, relevans infoiwat rendelke# beosztottjaval,
illetve a kivizsgalas és a refrdégi feljelentés érdekében haladéktalanul érta i I-t.
(3) Vagyonvédelemmel kapcsolatos feladatait a BTl szakntamogatasaval és
egyuttmikddéseben végzi, egylttikddve az érintett intézmeényi vedkkel, és szakmai
osztalyokkal.

2.3.7. Kozvetlen munkahelyi vedkt és/vagy azon munkavallalok feladatai, akikre a
munkaltatoi jogkor gyakorléja vagyonvédelmi megtéigtleltari felebsséget delegalt

(1) Gondoskodik szaktertletén a Vagyonvédelmi és ReetiesSzabalyzatban d@ltak
maradéktalan betartasarol.

(2) Rendszeresen ellérzi a szabalyok betartasat.

(3) Intézkedik az ellefrzések soran megallapitott hianyossagok felszarualhs

(4) A BTI javaslatara, illetve azzal egyeztetve intalikea kincselekmények, az egyetemi
valamint a személyi tulajdont kérosité cselekményelkdvetését lehéve tew
kordlmények felszamolasarol.

(5) Részt vesz az adott munkahelyre vonatkozé vagyahwedzabalyok kialakitdsaban.

2.3.8. Vagyonvédelmi megbizottak feladatai

(1) A vagyonvédelmi megbizotti feladatokal®d. sz. mellékletbemeghatarozott vezetiltal
irasban kijelolt személy végzi, a munkakori leikisafoglaltak mellett.
(2) A Semmelweis Egyetem Biztonsagtechnikai Igazgatrsalg szakmai iranyitasa mellett
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3)

(4)

()

(6)
(7)

(8)
(9)

kozremikodik a tevékenységi teriletén felmerilt vagyonudide problémak
megoldasaban, ennek keretében szorosan edikitik a Vagyonvédelmi Osztély
munkatarsaival a tomb, szervezeti egység komplegyoravédelmének tervezési,
szervezeési és iranyitasi feladatainak ellatasaban.

A BTI altal felugyelt porta- és a vagyonvédelmi lggdatok munkajaval kapcsolatban
felmerdlt igényeket, valamint a parkolast éfiméréseket tovabbitja a Vagyonvédelmi
Osztaly vezdije felé.

llletékeségi tertletén tikddo vagyonvédelmi rendszerek (kamera, beléptet riaszto
rendszerek) riikodtetése soran felmerult hibakat, a rendszerekdéptsolatos esetleges
igényeket haladéktalanul jelzi a Vagyonvédelmi Qlyztezetjének.

llletékességi teriletén valamely szervezeti egysagy annak munkavallaléja sérelmére
elkdvetett fincselekmény vagy szabalysértés gyanuja eseténdhkéddahul tajékoztatja a
Vagyonvédelmi Osztaly vezigét, szilkség esetén segiti az esemeény vizsgalatat.
Felebs a szervezeti egység veajjetaltal meghatarozott, vagyonvédelemmel 6sszéfligg
feladatok végrehajtasaert.

Kdzremikddik a Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabdlyzatbaszeavezeti egység
szamara meghatarozott feladatok végrehajtasaban.

Koteles a tomb/épulet veditel egyuttniikodni az épuletek biztonsaga érdekében.
Szakmai iranyitasukat, tovabbképzésiket, felkésiztet a BTI Vagyonvédelmi Osztalya
végzi.

(10)Tobbletmunkajaért az adhaté pétlekot, illetve anmadrtekét az illetékes szervezeti

egység vezéte hatarozza meg.

2.3.9. Az Egyetem dolgozoinak, hallgatéinak vagyonvedieimdatai €s kdtelességei

(1)
@)

(3)
(4)
()
(6)
(7)

(8)

Elésegiteni az Egyetemen folytatott vagyonvédelmikengséget.

Megfeleb gondossaggal végzett munkaval és a biztonsagisrabdlyok betartasaval
gondoskodni az Egyetem, illetve a sajat, a mungaii@rés a betegek tulajdonanak
megirzeséél.

Sajat tulajdona mégzéséért teljes karfelelosséget vallalni.

A vagyonvédelmi tevékenységet végzzemély — munkakorébe tartozo — felkérésének
eleget tenni minden jogsZeintézkedése soran.

Az adott szervezeti egység altal kifiggesztettibsdetett hazirendjében meghatarozott
szabalyokat betartani.

A munka- fiz-, kornyezet- és polgari védelmi e-learning oldsth egyltt a
vagyonvédelmi oktatasi modult is sikeresen elvégezn

Az egyetemi beléfkartyat minden dolgozo kételes néegni, azt idegen személynek
hasznalatra nem adhatja ki. Elvesztése/ellopaseéresa Vagyonvédelmi Osztalyon
mielébb jelezni kell. A kéartya elvesztése esetén a Bigopult a kartya potlasat a
koltségek megtérittetésehez kotni. Amennyiben agaiil munkaviszonya az
Egyetemmel megsnik, a belépkartyaval koteles elszamolni, és azt a 4.10.2 gjt po
szerint leadni.

Az Egyetem minden polgara kételes @etelvarhatd médon részt venni az élet- és
vagyonmentésben mindaddig, amig sajat életét esly édpségét nem veszélyezteti. Az
emberi élet mentése utan - amennyiben lehetségdigyelmet kell forditani a
pétolhatatlan nemzeti kulturdlis javak (festményekdnyvek, stb.) biztonsagba
helyezésére, megobvasara. is.
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2.3.10.Betegek, vendégek, latogatok vagyonvédelmi koégless

(1) Az adott szervezeti egység altal kiflggesztettiBsdetett hazirendjében meghatarozott
szabalyokat betartani.

(2) A vagyonvédelmi tevékenységet végzzemély kérésének eleget tenni, minden jogszer
intézkedése soran.

(3) A betegek, a vendégek, és a latogatok a sajatdariak és értékeik mégzéséért
elssdlegesen sajat maguk felelnek.

2.3.11Az egyetem terlletén munkét \Egkulsi vallalkozé és az alkalmazasaban allé
dolgozok vagyonvédelmi kotelezettségei

(1) Az Egyetem valamennyi szervezeti egysége -&kbbruhazoval kotott szeidés esetén -
koteles gondoskodni arrol, hogy a vaéllalkozo és kawéllaloi a biztonsagi és
vagyonvédelmi dlirasokat megismerje és a megisméiiényilatkozzon. Koteles azok
betartdsat a munka teljes folyamataban éfieni, hianyossag észlelése esetén annak
megsziintetésére - a BT egyitléhjékoztatasa mellett - intézkedni.

(2) A vallalkozo koteles a szafdésben foglaltak szerint eljarni és gondoskodriélalrogy
az ebirdsokat az alkalmazottai és alvallalkozoi is deéd.

(3) Koteles a vagyonvédelmi tevékenységet vweégzemely kérésének eleget tenni, annak
minden jogszdr intézkedése soran.

2.4. A Biztonsagtechnikai lgazgatésag Vagyonvédelmi Osay feladatai és niikddése

A Biztonsagtechnikai Igazgatdésdg Vagyonvédelmi @lgat feladatait a Biztonsagtechnikai
Igazgato iranyitasaval végzi. Feladata az Egyetereliesében Iévallami tulajdon védelme,
a személyi tulajdon védelménekostgitése, és az Uzleti-, orvosi-, magan-, stbk tito
védelmére vonatkoz6 szabdlyok érvényesitése, aonagdelemmel kapcsolatos feladatok
szakmai iranyitasa és ell@uése.

2.4.1. A Vagyonvédelmi Osztaly feladatai a BTl Szervdigyirendjében foglaltak alapjan
kilonosen

(1) A biincselekmények és szabalysértések okainak élemzsgalata, a mindenkori
tendencidk megallapitasa, a tanulsagok értékelszervezeti egységek felé toén
intézkedések megtételének kezdemeényezeése.

(2) A szervezeti egységeknél bekdvetkeendkivili események kivizsgalasa.

(3) Szakmai segitségnyujtas a vagyon elleni cseleknkérglainak, kortlményeinek
feltardsaban, e cselekmények mégésében.

(4) Vagyonvédelemmel kapcsolatos kodzponti egyetemi dseézek szakmai @észitése,
igények és lehéségek felmérése, imzaki specifikaciok dsszedllitasa, szikség esetén
arajanlatok bekérése, részvétel a kivalasztasfyaban, az atadas-atvetel és a tovabbi
miikodés ellefirzése. Az egyetemi szervezeti egységek decenttdizszerzéseiben vald
szakmai kozrertkbdés, segitségnyujtas.

(5) Az Egyetem terlletén vagyonvédelmi szolgaltatastujtdy biztonsagi cégek
alkalmazottainak (vagyd@ndk, diszpécserek, jardk) tevékenységének szakmai
irAnyitasa, ellefrzése.

(6) Hataskorében eljarva gondoskodik a PPP tipustu Utéw szer@désekben, és azok
teljesitése soran a vagyonvédelmi feladatok, ceipsiléséil, érvényre juttatasarol.

(7) Biztositja az &ltala delegalt portaszolgalatok szgmetét, mint bels szolgaltatast,
meghatarozza munkakoriket, szolgalati utasitasbdgeitr részletes feladataikat,
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jogaikat, kotelezettségeiket, falebégi koruket, illetve ellémzi tevékenységuiket.

(8) Egyetemi linnepségek és rendezvények biztositasalb@kozrenikodés.

(9) Kézremikodik a rendezvények biztonsagi szolgalatat ell&pemélyek, kil
szolgéltatast védz vagyonvédelmi cégek alkalmazottainak, a rendeziény
lebonyolitasaval kapcsolatos felkészitéseben.

(10) A védett személyek, hazai és kulfoldi kozjogi msdtgok, diplomaciai testlletek
tagjainak részvételével megtartott egyetemi Unrggden és rendezvényeken a
kilonosen fontos személyek életét, testi épségeését ellatdé mindenkori rendvédelmi
szervekkel valo egyutthikodes, illetve az altaluk ilyen alkalmakkoréit biztonsagi
elvarasok és igények maradéktalan teljesitése, ségikszerint az események
biztositasaban valé magas szinvonalu kozkédes.

(11) A kozponti pénztar pénzszallitasi és pénzkisésdadhtainak szaksAeszervezése és
ellensrzése.

(12) Vagyonvédelmi rendkivili események alkalmaval seader elérheéiségének
biztositasa.

(13) Az egyetemi anyagszallitAsok szabaly§zevégrehajtdsanak ellérzése. Az
anyagszallitds szabalyos formajanak kialakitasalegyuttmikodés az illetékes
szervezetekkel.

2.4.2. A Vagyonvédelmi Osztaly jogosult

a) A személyi és a gépjafiforgalom szabalyozasa, nyilvantartasa és nyomon
kovethetsege érdekében egyetemi béléutya kiadasara. A belékartyakat a dolgozok
részére a BT késziti el és adja ki.

b) Az a) pont szerinti feladatainak ellatasahoz szgéséadatok, informaciok bekérésére,
gyiijtésére, jogszértarolasara.

c) A Vagyonvedelmi és Rendészeti Szabalyzatbaéirtelfeladatok végrehajtasanak
ellendrzéseére, a BTI igazgatd megbizasa alapjan vizsgalafolytatdsara, az érintettek
meghallgatasara, és az elhangzottak jgkyayvezéseére.

d) A munkaltatéi jogkorrel rendelkéz vezet felkérése alapjan az Aaltala inditott
vizsgalatokban részt vehet.

e) Rendrségi feljelentés megtételére a BTI igazgatojanitja

f) A beszerzési eljarasok meginditasétteszakmailag felllvizsgalni és szikség szerint
modositasi javaslatot tenni a szervezeti egyséfiakedkészitett szolgéltatasi jegyzékre
vonatkozoan. Az eljaras soran az ajanlatok/réskvielentkezések szakterileti részeit
vizsgalni és vélemeényezni.

g) Javaslatot tenni a gépjatimbehajtasi engedélyek bevonasara, gépjaeknek az
Egyetem terlletéi tortens kitiltasara.

h) A belss parkolok ingyenesen vagy térités ellenében tériéeaemeltetéséere a vonatkozo
jogszabalyok, ill. az ezek alapjan kiadasra kerigdgyetemi fizet parkolok
uzemeltetését sz0l6 kancellari utasitas szerint.

i) Javaslatot tenni intézkedések kiadasara, tovableleisség megallapitasara vonatkozo
eljaras meginditasara a megfélglg- és hataskorrel rendelkezezetnek.
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2.5. Egyetemi szervezeti egységekkel tortéregyuttmiikodés
2.5.1. Pénzlgyi és szamviteli tertlet:

(1) A BTI egyuttmikddik a Pénzigyi Igazgatdésaggal az alabbi terigetek

a) A pénzkezelésre, pénzszallitdsra vonatkoz6 szab&lgtakitasa.
b) A pénzkezeléssel kapcsolatos szabalyok megsértékiesgalasa.
c) Szabalysértésheziihcselekményhez vezekorilmeények kivizsgalasa.
d) A karesemények Kkivizsgdlasahoz a szlkséges nyditast adatok
biztositasa.
(2) Bekovetkezett karesemények esetén a Pénzigyi lgeszgg illetve az érintett feld
szamado biztositja:
a) Az események kivizsgalasa soran a leltarozassakkéatos informacidkat.
b) Leltarhiany megallapitasat kbéven - ldincselekmény megalapozott gyanuja esetén -
biztositja a BTI részére a rafrdégi feljelentés megtételéhez szilkséges adatokat.
c) Informaciot szolgaltat az anyagi karral jar6 eseye&nsoran a keletkezett kar
nagysagarol, az év végi jelentések dsszeallitasa sz anyagi kar éves 6sszéyér
(3. sz. melléklet).
(3) A BTI t4jekoztatia a Pénzlgyi Igazgatdésagot a larenyek kivizsgalasanak
eredmeényéil, a felebsségre vonatkoz6 megallapitasairdl, javaslatairol.
(4) A BTI részére a Pénzlgyi Igazgatésag biztositjazatsf parkolok Uzemeltetéséhez
szliikséges pénzugyis@lasokat és eszkdzoket.

2.5.2. A Beruhazasi és Létesitmény-fenntartasi terulet:

(1) A Beruhazasi és Létesitmény-fenntartasi Igazgatosdigielkezésre bocsatia — a
tervtarban fellelhét— éplletjegyzékeket, az épiiletek alaprajzaiizesapok, a kbézizemi
foéelzarok feltaldlasi helyét, valamint a biztonsagierapontbdl jeleritséggel bird
adatokat, és tajékoztatast ad az ezekben bekoettk@tozasokrol.

(2) Az épitési beruhazésok, felljitasok, rekonstrukciekkészitése, Kkivitelezése, a
biztonsagot és vagyonvédelmet &finertleteken. A BTI szakembereit bevonja a
tervezésbe, a kivitelezés eltenésébe és az atadas-atvételi eljarasba. A vaggehaeé
rendszerek, (eszkdzok), és egyeb - a BTl szakmigiskdrébe tartozo - beruhazasok
tervezése és telepitése soran biztositia a telvezés kivitelezéshez és az atadas-
atvételhez szikséges tiszaki informacidkat, dokumentacidkat, biztositja teljes
folyamat soran a fiszaki szakéét és a szakmai segitséget.

(3) A telepek védelmével 06sszefliggésben, gondoskodikérailagitasi berendezések
folyamatos, mnikddoképes allapotban tartasardl, a Kkeritések, kapulap@tifnak
karbantartasarol, javitasarol, szikség szerintiositésarol, fejlesztésir

2.5.3. Informatikai, informéciévédelmi és adatvédelmi teti

(1) Adatvédelmi és informaciobiztonsagi szabalyzat@dkitasaba bevonja a BTI-t.

(2) Egyuttmikoddik az adatvédelemmel foglalkoz6 szabalyzat alam@z abban nevesitett,
vagyonvédelmet is ériditfeladatokban.

(3) Szukség esetén, rendkivili események kivizsgalasan sadatot szolgaltat a vizsgalt
rendszerbl.
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2.5.4. Emberi etforras-gazdalkodasi tertlet

(1) A BTI egyittmikddik az Emberidiforras-gazdalkodasi digazgatésaggal, a létszam és
szeméelyi adatok biztositasaban a védelemhez széksé§rtekben.

(2) A ki- és belép munkavallalok vonatkozasaban a belépési engedéggkgosultsagok
kiadasanak, és bevonasanak végrehajtasaban.

2.5.5. Vagyon- és létesitménygazdéalkodasi tertlet

(3) A Vagyon- és Létesitménygazdalkodasi lgazgatosagogyetem vagyonkezelésében és
tulajdondban &ll6, hasznalaton kiviili ingatlandiagthedrzése, az ott talalhatd értékek
megovasa érdekeben egyliidik a BTI-vel. Gondoskodik a megfetelvédelem
kialakitAsahoz és Uzemeltetéséhez szikséges, -laalBl meghatarozott - anyagi
feltételekol.
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3. KULONOS RESZ
Az Egyetemen niikddé vagyonvédelem rendszereinek felépitése

3.1. Rezsim intézkedések
3.1.1. A tdbmbok, udvarok védelmével kapcsolatos altaldmabalyok

(1) A tdmbok vagyonvédelmének iranyitasaért, szerveézése BTI szakmai Utmutatasai
alapjan és tamogatasa mellett a Tombigazgatd, kaggellari utasitasban megnevezett
vezed a felebs. Gondoskodni kell:

a) azorzés megfelél szabalyozasarol a BTI-n keresztil,

b) a kerités megfelélallapotanak biztositasarol,

c) a keritésen tortén atjutast seght eszkdzok eltavolitdsardl (kukak, kabeldobok,
épivanyagok stb.),

d) a sotét, belathatatlan szakaszok, terlletek védélm& BTI-n keresztul (pl.
mozgasérzekadlel kombinalt fényszorokkal tortérellatasarol),

e) a jaorozés megszervezésbra BTI-n keresztil (amely magaba foglalja a
jarérellensrzési rendszer kialakitasat is).

(2) Geépjarnti- és személyforgalom vonatkozasdban a helyi saagok és lehéségek
figyelembevételével a vagyonvédelmi és/vagy a padkalaton keresztll biztositani
kell:

b) az anyagok ki- és beszallitAsanak megbizhatééeiéaét és dokumentalasat,

c) agépjarni- és személyforgalom szétvalasztasat,

d) a személyforgalom dlsglleges siirését,

e) munkaidn tdli idészakban a bejaratok fokozott elepesét, lehélség szerinti
zarasat,

f) a kapuk, bejaratok kulcsainak megbizhato kezelését,

g) rendkivili esemény bekdvetkezésekor intézkedési seerint a telep valamennyi
bejaratanak gyors zarasat, a forgalom teljes @l&sét, és az eljaré hatésagok
akadalytalan mozgasat biztositani kell.

(3) Az udvarok védelme érdekében a fenti szabalyokalegnszeien kell alkalmazni.

3.1.2. Az éplletek védelmével kapcsolatos altalanos spalbal

(1) Az éplletek védelmének megszervezéseértidddietéseert a BTl szakmai Utmutatasai
alapjan és tamogatasa mellett a 15. szamu melé&kiemegjeldlt szervezeti egység
vezebk (az adott épllet lzemeltetéséért fidalezebk) felelosek.

(2) Az épuletek hasznalati szabalyainak altalanos aldgy a vagyonvédelmi tevékenység
kiindulé pontja, az épuletre vonatkozo6 hazirend.

(3) Osszhangban az &&ds, mechanikai és elektronikai védelemnél megfogadtia
kovetelményekkel, torekedni kell a megbizhato, uggkikor koéltségtakarékos rendszer
kialakitasara.

(4) Azoknal az eépuleteknél, amelyek latogatottsaga eszékofi, sokréti, nehezen
behatarolhatd, a védelem alapjat adegls, alapveien recepciés feladatokat az elvart
szinten ellato (porta) szolgalat képezi. A szolgaltasitasban minden esetben régziteni
kell a portads helyettesitésére vonatkozé pontobatgakat, és biztositani kell a portas
helyettesitését tavolléte esetén.
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(5) Az épllet tovabbi, nem folyamatoséreétt bejaratainak feliigyeletét kaputelefon, video
megfigyeb rendszer és a Hazirend alapjan szukséges biztbsita

(6) Gondoskodni kell az épulet fokozottan véd&helyiségeinek biztonsagarol.

(7) Amennyiben az éplletben elektronikai védelem tédspre kerll sor, mindenektl
gondoskodni kell:
a) az epullet behatolasi pontjainak védeléhér
b) a fokozottan vedergdhelyiségek biztonsagaral.

(8) A fentiekil eltérést indokolt esetben a BTl engedélyezhet.

(9) Azoknal az épuleteknél, amelyeknek igénybévéswonkrétan meghatarozhatok, célszer
elektronikus beléptétrendszereket alkalmazni. Ez esetben pontosanlkd&kyozni az
0sszes belépésre igényt tartd csoport beléptetésbigadasanak rendjét.

(10)Az élserss orzéssel nem rendelk&zonallo épulletek munkabdh tuli feligyeletét
tavfelugyeletre kapcsolt elektronikai rendszerrell knegoldani, amelyeket a Kdzponti
Diszpécser- és Jinszolgalat (tovabbiakban: KDJSZ) helyiségébe kelyben bekotni.

(11)Tombokben, udvarokon lévélserss 6rzéssel nem rendelk&znalld éplleteket a mas
épuletek biztonsagi szolgélata atjan ebiertetni kell.

(12) Az ellertrzés megszervezeséért a tombigazgatd, a szervepgseg vezét
(épuletfelebs) a felebs.

3.1.3. Helyiségek, éplletek zarasa, a kulcskezelés szabaly

(1) A munkaidbn tul az épuleteket, irodakat és egyéb hasznakitani helyiségeket zarva
kell tartani. A zarva tartas idejét, a helyiségépiletet hasznaléo szervezeti egység
vezebje szabalyozza.

(2) A helyiségek kulcsait a zarva tartasé idlatt olyan helyen kell tarolni, ahol a néergse
biztositott. A medrzésre leadott kulcsok részére zarhatd taroldo émgkrcélszdr
biztositani.

(3) A kulcsszekrényben szabadon tarolhatok azok a ékjcamelyek kdzforgalmu, illetve
nagyobb értéket nem tartalmazé helyiségek lez@aa&zmigalnak.

(4) Azokat a kulcsokat, amelyek fokozottan vedenmklyiségeket zarnak, kulcsdobozban,
illetve az illetékes altal lezart, alairt boritékldeell a kulcsszekrényben elhelyezni.

(5) Minden helyiség tartalékkulcsat lezart, alairt takiban a tizkulcsok kazettajaban kell
tarolni. A tartalékkulcsok meglétét és hasznalhadés az illetékes szervezeti egység
vezebtjének évente egyszer ellgretetnie kell, nem tortént-e zarcsere. ilkkazettdban
tarolt kulcsokat csak a helyiséget hasznalé szetvemyység vezéje engedélyével,
rendkivili esetben lehet kiadni.

(6) A megrzésre leadott kulcsokrdl és kulcsdobozokrél a léarbelyen naprakész
nyilvantartast kell vezetni, amelyeibegyértelniien megallapithatd, hogy a kulcsot
mikor, ki adta le megyzésre, és hogy a leadott kulcsot ki jogosult fehie

(7) A kulcsokat és kulcsdobozokat csak a felvételreogodtnak lehet kiadni elektronikus
ellendrzés, ennek hianyaban a kulcskiadasi kbényvbenn®rédairassal egyidéieg. A
kulcskiadd konyvben (7. sz. melléklet) fel kell téimi a kulcs (kulcsdoboz) szamat, a
felvétel idejét, a felve¥ nevét és alairdsat, valamint a leadas idejét,addlenevet,
alairasat és az atueéwevét és alairasat.

(8) Lezart helyiséget - rendkivili esetek kivételévetsak a kulcs felvételére jogosult
szemelyek nyithatjak ki. Rendkivili helyiségfel@gardl minden esetben jegy@dnyvet
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kell felvenni (5. sz. melléklet), amely tartalmazaafelnyitasra engedélyt adé és a
felnyitasnal jelenléfk nevét, beosztasat, a felnyitas és lezaras idejflnyitas okat, a
helyiséglol kivett, illetve betett anyagok, eszkozok felsasdt. A jegyékonyv egy
példanyat a helyiség hasznaldjanak kell atadni.

(9) A helyiség lezarasa utan a kulcsot boritékba lez&ét személy altal alairva kell a tarolo
helyen elhelyezni.

3.1.4. A fokozottan védedchelyiségekkel kapcsolatos szabalyok

(1) A nagy értéki anyagok, eszk6zok mégésevel kapcsolatos legfontosabb feladatok:

a)

b)

f)

9)

h)

)
K)

Az anyagokat, eszkdzOket — a vonatkozO szabdlyhatokfoglalt modon —
jegyzokonyvon a kezelésével megbizott személyek, illekd@ds helyiségek,
laboratériumok, miték, mihelyek esetében a helyiség leltarfédeli adhatnak at.

Meg kell hatarozni a kizardlagos anyagkézétltarfelebs — az anyagok, eszk6zok
hasznalataval, Uzemeltetésével, tarolasaval, d@&lénével, javitdsaval,
visszaveételével kapcsolatos — feladatait.

Biztositani kell a mefyzés, zarés feltételeit.

Meg kell hatarozni a kulcsfelvételre (leadasra)omgtak korét. A fokozottan
védend helyiségeknek egy kulcsa lehet forgalomban. A itdkidcspéldanyt a
tizkulccsal egyditt, zart boritékban, a zart, pecstigkazettaban kebrizni.

A kulcsrdl masolatot késziteni tilos. Csak kodkaviyl masolhaté kulccsal
rendelked zarbetét hasznalhatdé, melynek kodkartyajaval arvezeti egyseég
vezetje rendelkezik. Amennyiben kidertl, hogy illetéktiel személy meégis
masolatot készittetett, a zarbetétet le kell ceerés a masolatot késdttfeleldsségre
kell vonni. A kulcs felvételre jogosultak nevét arfaszolgalatndl rendszeresitett
kulcsnyilvantarton kell vezetni (7. sz. mellékle®). portaszolgalattél meg kell
kovetelni a kulcsok szabalyos kiadasat, visszagtteds ezek dokumentalasat.
rendszeresen ellénzni kell.

Meg kell vizsgalni az ablakok megkozelitési Iéiségét (pl. széles ablakparkanyrdl,
melléképlilet tetejéf, tizlétrardl, villAmharitordl). Ha megkozelitibek, megfeled
mechanikai védelmet és/vagy elektronikai jeéndszert szikséges kiépiteni.

A helyiségek bejérati ajtdinak megsitésésl (pl: kiemelés elleni védelem)
gondoskodni kell. Az alkalmazott zarszerkezetek dsatonsagi zarak lehetnek. A
biztonsagi zarak beépitésénél kilon gondot ketlifani maghuzas-, furas-, torés-,
finomnyitas-, kulcsutéses nyitas-, illegalis kulésuolas-, és savazas elleni
védelemre. Kétszarnyas ajté esetén gondoskodni &ellriglihtizas” elleni
védelemél.

Amennyiben az éplilet elektronikai védelemmel rekeigk, a helyiséget el kell latni
térvédelemmel, és ra kell kapcsolni a rendszerre.

Ha a helyiségben tarolt értékes szerszamadiszerek, eszkdzok egy része kénnyen
mozgathatd, kisménet és nem igényel komolyabb telepitést, beallitast,
csatlakoztatast, a munka befejeztével, illetve raiss munkasziinetek alkalmaval
gondoskodni kell szekrénybe, lemezszekrénybe, nmasztalba, pancélszekrénybe
tortérs elzardsukrol. Ennek feltételeit soron kivil med texemteni.

Ha az adott helyiség hosszabBrnidkeresztil hasznalaton kivil van (szabadsag, tébb
napos tnnepnap), gondoskodni kell allapotanékkdnti ellerbrzéséél.

A helyiségek vedelmét évenként felil kell vizsgald fellilvizsgalat annak a
feladata, aki a helyiségben tarolt, fokozottan wélie értékért leltari és/vagy
medgirzesi felebsseggel tartozik.
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[) Kodzar, elektronikai jeldrendszer alkalmazasa esetén az alkalmazott kodokat
évenként cserélni kell. Dolgozo kilépése esetérdodjdk azonnal érvényteleniteni
kell. Az érvényes koddal rendelkidazol a rendszerizemeltaiek attekinthédt belss
nyilvantartast kell vezetni.

3.1.5. A pénzszallitas, tarolas, kezelés altalanos szabaly

(1) A szervezeti egységek vetefelelosek aPénzkezelési Szabalyzattésszhangban az
Egyetem terlletén kialakitott pénztarak, a hazizt@ak megbizhatdo védelmének
kialakitasaért, a kezelés, tarolas, szallitas eészlszabalyozasaért.

(2) A készpénzt eés a peénzhelyettésiteszkozoket minden esetben kétzaras
pancélszekrényben, vagy fém iratszekrényben kallria

(3) Ha a szekrény kulon trezorral rendelkezik, a t&mlazt kell igénybe venni.

(4) Amennyiben a szekrényben mas iratok, anyagok wlasua kerllnek, akkor a pénzt
elkllonitve, pénzkazettaban kélizni. Utobbi esetben a szekrény és a kazetta ezel
csak azonos személy lehet.

(5) A pénz kezelését a szervezeti egység wzeiltal kijelolt, szakmailag arra alkalmas
személy végezheti.

(6) A szekrény kulcsat a kedetsak aPénzkezelési Szabalyzatbalbirt, szabalyos atadas-
atvételt kdvaien adhatja at a tavollétedszakara a pénz kezelésével megbizott pénztaros
helyettes személynek. Egyéb esetekben azt magaihéhkania.

(7) A szekrény kulcsok maéasodpéldanyat a vézetltal meghatarozott mas
panceélszekrényben, a pénzkézaéltal megbizhatéan lezart, szignalt boritékbanyvag
személyi pecsétnyomaoval pecsételt kulcsdobozbdrdkehi.

(8) A tarolasra szolgalo helyiség ajtajat biztonsagiaéell ellatni.

(9) Amennyiben az épuletben elektronikai védelem vahelgiség térvédelmét biztositani
kell.

(10)A tarolt 6sszegek nagysaga nem haladhatja m&grakezelési Szabalyzatbatbirt
ertéket.

(11)A pénzszallitast aPénzkezelési Szabalyzapénzszallitdsra vonatkozd 6ehsai
betartasaval kell végrehajtani.

(12)A szervezeti egységek a BTl bevonasaval gondoskodaa szervezeti egység
pénzszallitasi szabalyainak kidolgozasarol, fdigiek megteremtésély és
betartatasarol.

(13)Az Egyetem semmilyen felédséget nem vallal a nem az egyetemi
készpénzelldtmanyhoz tartozo, munkahelyen tarsitpé&nzeért.

3.1.6. A dolgozok, hallgatdk, kids szervezetek tulajdonanak védelmével kapcsolatos
szabélyok

(1) A betegellatasban (illetve mindazon terileteken akitozésre lehéség van) résztvév
dolgozok, hallgaték ruhdzatanak, személyes targkairédelme érdekében a szervezeti
egység biztonsagosan zarhat6 dtidyisege(ke)t vagy zarhato, ill. személyzetteletéd
ruhatara(ka)t koteles biztositani.

(2) Az oOltozoket el kell latni kulturalt, biztonsagi zarral fetselt lemez (vagy azzal
mechanikailag egyenértélanyagu, kialakitdsu) oltdzzekrenyekkel.

(3) Az dltbzoket — amennyiben erre leldseg van — kddzarral, elektromos zarral, és/vagy
kartya olvasoval kell ellatni.

.....
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(5) A munkaltatét aMunka Torvéenykonyveszerinti felebsség terheli a munkavallalok
munkahelyre bevitt targyaiban bekovetkezett kamleért a munkdhoz nem sziikséges
dolgok, targyak munkahelyre valé bevitele az Egyetetilos, az azokban bekévetkezett
karért csak szandékos karokozésa esetén felelysetety.

(6) A dolgozokat, hallgatokat, kotelesek irasban t&ékimi arrdl, hogy az Egyetem a
megrzésre le nem adott értékeikért fékdéget nem vallal, és az értékek munkahelyen
0ltézékben, irodaban, kérteremben tordéiartasa az intézmeény kényszeyitottsagabol
adoddan kockazatos. Nyomatékosan fel kell hivniggefmet arra, hogy a személyi
tulajdonuk megbizhat6 védelmed&dsrban 6nmaguk kételessége.

(7) A fenti tajékoztatokat legaldbb a bejaratoknall@dhatd helyeken ki kell fliggeszteni. A
tajékoztatok kihelyezéséért az érintett szerveptség vezéje gondoskodik.

(8) A munkahelyen lehéség szerint biztositani kell, hogy a dolgozok, detibk altal
hasznalt fiokok, szekrények zarhatok legyenek.

(9) Elbadasok, konferenciak alkalmaval a szebévekdteles gondoskodni a ruhatarak
biztonsagos Uzemelteté8kramennyiben azt szabalyosan tGzemeltetni nem ,tugljél
id6ben tajékoztatnia kell a résztvidet.

(10)Kulsé szervezetekkel torténszerddeskotes esetén, a meghizo koteles tajekoztatni a
megbizottat az Egyetem terlletén betartandd vagdmimi ebirasokrol. (Az anyagok,
eszk6zok ki-be szallitasa, gépjdiorgalom, parkolasi tilalom, munkaid Kkivli
tevékenység stb.) A szédésben, vagy annak mellékletében régziteni keleghizé és a
kilsé szervezet feladatait a vagyonvedelemmel kapcsaiatb

(11)A megbiz6 ad-és alvéllalkozokkal egyarant koteles tisztazni:

a) A munkavégzeés soran illetékes vézrevét, elerhéségét.

b) A munkavégzés varhatddtartaméat, munkarendjét és pontos helyét.

c) A teljesités idszakaban az anyagok, eszkozok oneésével kapcsolatos
kotelezettséget.

d) A munkavégzéshez elengedhetetlentl szikséges t&z@épjarnivek tipusat,
rendszamat, amelyek a munkavégzés ideje alattitetier behajthatnak, illetve ott
parkolhatnak.

e) A munkavégzéshez szikséges eseti szallitastovgéakocsik behajtasi igényét az
esedékesseéget megmd 2 munkanappal kell bejelenteni az engedélyezésre
jogosultnak.

f) A megbizé koteles kijeldlni - az Egyetem terlletédigzett munka esetén - a
szervezeti egység réséba munka felligyeletével megbizott személyt.

(12)A fenti adatokat a terlletileg illetékes vezedzignalasa utan adja meg az érintett
szolgéalatoknak, rendészeknek.

3.1.6.1. A betegek tulajdonanak védelme

(1) A betegellaté szervezeti egységbe gydgykezelésy vmgszabb megfigyelést igéfyl
ambulans vizsgalat céljabdl felvett beteget iraskaggkoztatni kell tulajdonanak és
értékeinek egyéeni mégzési, illetve letétbe helyezési lebségeitl, a betegellatd
szervezet érvényes hazirendjér

(2) A szervezeti egységeknek biztositani kell a betéggkjeinek elkulonitett kezelését.

(3) A beteg tulajdonanak és értékeinek rzgséért — amennyiben letéti elhelyezését nem
kéri — sajat maga felel.

(4) A letétbe helyezett péndrés egyéb értekelra beteg, illetve az altala irasban megbizott
személy, illetve cselekképtelensége esetén kozeli hozzatartozoja rendedkez
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(5) Barmilyen mirbségben — jogszéen, vagy jogszétlentl — birtokolt fegyver, vagy
kozbiztonsagra kilondsen veszélyes eszkdz, az adetvezeti egységhez bekerilés
kordlményeiél fuggetlendl, a rengthatdosag jogosult annak atvételére, és drmxgsére,
majd — az engedéllyel rendelketulajdonosanak — kiadasara.

(6) Barmilyen mirbségben birtokolt illegalis tudatmadosito szer (Jregetén értesiteni kell a
beteg egyetemi kez@rvosat, és a reidchatdsagot.

3.1.7. A személyforgalom szabalyai, ebberése

(1) Az Egyetem szervezeti egyseégeinél a szervezet deladés szokasos munkarendjét
figyelembe véve, a szervezeti egység ugediatarozza meg a belépés rendjét.

(2) Az Egyetem kozalkalmazottai munkahelyikre csak ervezeti egység vezge altal
meghatarozott itben és a kiadott belékartya felmutatasaval, vagy hasznalataval (Uj
dolgoz6 esetén a bel@fartyaja elkésziltéig az illetékes vazdtasbeli engedélyének
alapjan) léphetnek be. A meghatarozotiniduli munkavégzeés, illetve belépés csak az
illetékes vezdt irdsbeli engedélye alapjan torténhet. Az engeady példanyat a
portaszolgalatnak le kell adni.

(3) A hallgatok, betegek, latogatok, valamint az egyesrvezeti egységekhez lgyintézésre
erkedk belépésének szabalyait az egyes szervezeti egjysagedi, a kialakult helyi
munkarendnek megfel&n szabalyozzak, melyet a kiadott hazirend isltaea.

(4) A belépési szabalyoktdl eltgéridépontban a hallgatok, betegek, latogatdk csak kilon
engedéllyel Iéphetnek be a szervezeti egységeletéré. A kilon engedély kiadasanak
szabalyait helyileg kell meghatarozni.

(5) A portaszolgalat alapvétkotelessége az érkélez udvarias elletrzése, tajékoztatasa,
irdnyitasa, (szikség esetén személyes kisérete wadgeresett személy értesitése
telefonon).

(6) Ahol indokolt, ott a szervezeti egyseg vézebntése alapjan a hazirendben és a szervezeti
ugyrendben meghatérozottak szerint a latogatokaaddtgziteni kell. (8. sz. melléklet
Latogatdo konyv). A dokumentaldas modjat helyileg | ketabalyozni, az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacioszabadséggold torvény figyelembevételével
Ezen adatok nyilvantartasara, kezeléseéezésére vonatkozé rendelkezéseket a
latogatokat fogadd szervezeti egység \geetaz egyetemi adatvédelmi feisl
bevonasaval hatarozza meg és foglalja irasba.

(7) A pontos eligazitas érdekében biztositani kell dgpészére az intézményben, épuletben
tartozkodok, dolgozok névsorat, tartozkodasi hedgiiknunkahelyiket, telefonszamukat.
Ezen listdba kizéarolag a Biztonsagtechnikai Igaasfeg munkatérsai tekinthetnek bele,
tarolasi helytik a portaszolgéalat szolgalati hekyesé

3.1.7.1. A személyi beléptetéssel kapcsolatos szolgalatidebk

(1) Az Egyetem azon terlleteire, ahova nem egyetemgdook nem Iéphetnek be (a
tovabbiakban részben zart, vagy zart terllet), egailabbi, belépésre jogositdé okmanyok
ellensrzését koveien lehet belépni.

a) A BTI altal kidllitott Belépési Engedély, amehegfelel a munkaltatéi igazolvdnyokra
vonatkozo biztonsagi &rasoknak. (13. sz. melléklet)

(2) b) Egyéb szervek altal kiallitott igazolvanyok:

(3) - Ellendrzési (vizsgalati) jogkorrel rendelk&hatosagok (izoltdsag, rensrség, ANTSZ,
stb.) hatésagi igazolvanyai.
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(4) Az Egyetem zart terlleteire valé belépéskor mindaemély belépésre jogositd
igazolvanyat technikai Gton és/vagyo@bvel ellerbrizni kell. Az érvénytelen, vagy
jogosulatlan belépési engedélyt be kell vonni észidkséges intezkedéseket meg kell
tenni. llletéktelen személyek belépését meg kelbakyozni.

(5) Uj — vagy ideiglenes — belépési pont létrahozasakuégleges rendszer kialakitasaig a
betegek, a latogatdk, és egyéb személyek beléptetéBTI-vel, illetve a vagyonvédelmi
szolgéltatokkal szakmailag egyeztetve, helyiled ikedgoldani.

3.1.7.2. Belépési engedély kiallitdsa és visszavonasa

(1) Az egyetemi munkatarsak belépési engedélyététadoglalkoztato, illetve megbizo
szervezeti egyseég Kkijelolt munkatarsa koteles #aszimegigényelni. A belép
igénylésének folyamata:

a) belépkartya igényb nyomtatvany kitéltése,
b) a kitolt6tt, hitelesitett nyomtatvanyt €s eggaglvanykeépet el kell kildeni azidzaki
Féigazgatdsédg Operativ Iranyitdé Kézpontjanak.

(2) Az egyetemi beléfkartyakat a BTl késziti, az 2011. évi CXIl. térvéay informaciés
onrendelkezési jogrol és az informéacidészabadsapdld torvény dlirdsait betartva. Az
engedélyekhez szilkkséges azonosité adatokat a Badazedelmi jogszabaly éétasai
alapjan kezeli, illetve szikség esetén az Emlidaaas-gazdalkodasi digazgatdésaggal
pontositja.

(3) A belépkartya elkészitése ésalkalommal minden egyetemi polgar szamara ingyenes
elvesztését azonnal jelenteni kell a BTI-nek. Ratlalkalmanként 3.000 Ft. Az elveszett
kartyat a BTI letiltja.

(4) A belémkartya tobb funkcio ellatasara alkalmas, pl. gépjasorompok nyitasat, liftek
hasznalatat, kbnyvtari és mas egységekbe, zatetekie tortéfi belépést biztosithatja,
amelyekhez engedélyeket az illetékes falelezebk adhatnak ki, és a bel@artyan —
ezen engedély birtokdban — a BTl munkatarsai adiae.

(5) A kilépé dolgozotdl a kiléptetést véganunkatars az Egyetemi Belijartyat atveszi és a
Biztonsagtechnikai Igazgatésagra haladéktalanulkiidg illetve az Emberidiforras-
gazdalkodasi &igazgatdésag altal rendszeresitett "Les#etadp” 16. pontjat kitolti. A
Biztonsagtechnikai Igazgatésag a visszaadott Be&p/adk jogosultsagait torli és a
kartyat allomanyaba visszavételezi.

3.1.8. A gépjarniforgalom és parkolas szabalyai
3.1.8.1. Parkolasi rend meghatarozasa

(1) Az egyes parkoldkra vonatkozé parkolasi rendetragd@ helye szerinti témbigazgatdsag
hatarozza meg.

(2) A nem tombként riik6d6 szervezeti egységek vonatkozasaban a szervezgégg
vezebje hatarozza meg a parkolasi rendet.

(3) A Belss Klinikai Tomb parkolasi rendjének meghatarozasabakancellar egyetértési
joggal rendelkezik.

3.1.8.2. A parkolasi rend adminisztracioja

A parkolasi rend meghatarozgja felosztja a rena&&ee all6 parkoldhelyeket és

a) elektronikus gépjardforgalmi beléptet rendszer esetén a Biztonsagtechnikai
lgazgatosag részére megkildi a belépésre jogosukéakorat, belép kartyajuk
szamat, mely alapjan BTI a szlikséges jogositashkédzi;
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b) egyéb esetben a belépési jogosultsagokat résilkestat a beléptetést vegporta-,
illetve vagyonvédelmi szolgélatnak atadja;
c) a valtozasokrol a BTI-t, a porta-, illetve vagyodebni szolgalatot folyamatosan
tajékoztatja.
3.1.8.3. Fizess parkolas

(1) A parkolasi rend meghatarozéja donthet a figgtarkolasi rend bevezetéder
(2) Egyetemi munkavallalok részére:

a) Az értékesitéssel kapcsolatos feladatok, igy kidéndaz igénybejelentések, azok
feldolgozasa, az igénybevétel biztositasa, annalljgaek fenntartasa, a pénzugyi
teljesités nyomon kovetése, szamlazas, kovetelélsezmegkezdése az adott
parkolasi rend meghatarozasara jogosult tomb-yezeti egyseg feladata.

(3) Szabad kapacitas értekesitése barki szamara igegekibé mdodon:

a) A parkolék szabad kapacitasainak eértékesitésévglcskdatos feladatok, igy
kulonésen az igénybejelentések, azok feldolgozaga,igénybevétel biztositasa,
annak rendjének fenntartasa, a pénzigyi teljesit@snon kovetése, szamlazas,
koveteléskezelés megkezdése, pénzkezelés (automittsde/Uritése, pénzszallitas)
a BTl feladata.

b) A tarifa az adott parkol6 adottsagainak figyelemigéele mellett egyedi kancellari
dontés alapjan kerlil meghatarozasra majd kihirdetés

3.1.8.4. Parkol6k Gizemeltetése

(1) A parkolék niiszaki, pénzigyi Uzemeltetését — a barki szamaraéaférhed modon
dijffizetéses parkolok kivételével — a tdmbigazgagok, azok hianydban a szervezeti
egység végzi.

(2) A munkavallalok részére téritéses parkoldkat a tgarmatosadgok, azok hianyaban a
szervezeti egyseégek Uzemeltetik. A dijbevétaleldz zemeltetési koltségek levonasét
kovetben fennmaradd bevételi hanyad a tombigazgatosagézati egység egyeb
intézmeényi bevételét képezi.

(3) A PPP konstrukciéban Uzemeltetett parkolok esetébbevételeket a bérleti dijra kell
forditani.

(4) A barki szdmara hozzaférlbetmodon dijfizetéses parkol6kat a Biztonsagtechnikai
lgazgatésag Uzemelteti. A dijbevételékbz lGzemeltetési koltségek levonasat kéept
fennmaradd bevételi hanyad a tombigazgatésag/saivegység egyéb intézményi
bevételét képezi.

3.1.9. A parkolok igénybevételének altalanos rendje

(1) A telepekre tortéh behajtds kizardlag a behajtasi engedéllyel remdél a
megkulonboztét jelzést hasznald jarimek, valamint egyedi engedély alapjan a
miikodést kiszolgald egyéb jafivek részére engedélyezett.

(2) A kapukndl a sorompé @&t a behajtasi jogosultsag eltamése céljabdl meg kell allni.

(3) Ha a behajtasi jogosultsag tisztazasra szorul, gkagsival a vagyonvédelmi/porta
szolgélat altal megjel6lt helyre kell félreallni.mfennyiben a behajtani szandékozo
behajtasi jogosultsaggal nem rendelkezik, a telgppkocsijaval el kell hagynia. Ennek
végrehajtasara a szukséges intézkedéseket a vaglemi/portaszolgalat jogosult- és
koteles megtenni.
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(4) A Klinikai terlletek magéanteriletek, ezek kozfoayal szaméara nyilvanos részein az
Egyetem a gépjartiiorgalmat jelen szabalyzat alapjan korlatozza.

(5) A telepek egész terliletén az érvényberb IMRESZ szabalyokat kotelézbetartani,
azzal, hogy a maximéalis haladési sebesség 15 km/6ra

(6) A szikséges kozlekedeési tablak kihelyezésar BTI altal feligyelt tertleten a BTI,
egyeb esetben a parkolasi rendet kihtidziervezeti egység vedgt gondoskodik.

3.1.10.A varakozas rendje

(1) Az Egyetem 0Osszes terlletén csak a forgalmat neadddozOo modon, a Kkijeldlt
parkolohelyeken szabad gépjdivel varakozni.

(2) A személyre szoloan megjeldlt parkoldhely haszaatads személy részére ideiglenesen
a szervezeti egységek parkolasért faelmunkatarsanak ddetes tajékoztatasaval
engedhet at.

3.1.11 A parkolassal kapcsolatos egyéb rendelkezések

(1) Az Egyetem 0Osszes terlletén a gépjatmiajdonosok gépjartivikkel sajat
felelosseégikre varakoznak, illetve parkolnak. A gépkdumik esetlegesen keletkez
karokért az Egyetem felidséget nem vallal (lopas, elemi kar, egyéb karakozs az
ilyen esetekre nem terjed ki az Egyetem vagyonbitdea sem.

(2) Munkaidn tul és munkaszineti napokon a konziliumra vagygési betegellatasi
feladatra berendelt egyetemi vagy Kils alkalmazottak egyszeri behajtasat a
vagyonveédelmi szolgalat az Ugyeletvézetlefonon tortént jelzése alapjan és az altala
megadott parkolohelyen leliet teszi.

(3) A létesitménykozlekedési,izoltasi felvonulasi Gtvonalakat, terlleteket, vaam
vizszerzési helyekhez veéattakat allandéan szabadon és olyan allapotbantaddini,
amely alkalmas dirolto gépjarnivek kozlekedésére esikbdtetesére.

3.1.12 A behajtasi és parkolasi rend betartasat biztositézkedések

(1) A vagyonvédelmi/portaszolgalat fokozott figyelemmigiteles betartani a szabalyzat
eléirasait. Ennek korében kulturdlt médon efiemnie kell a kapunal megjeléh
behajtasi jogosultsagat élssorban a belépi&t rendszeren keresztul, valamint
folyamatosan figyelemmel kell kisérnie a felfestésanegjeldlt parkol6helyek
rendeltetésszérhasznalatat, €s amennyiben a szabalyozott behatparkolasi rend
megseértését észleli, azt a helyi hatalyl utasithshaghatarozott jelentési rendnek
megfeleben jelenti, tovabbi intézkedés kezdeményezése ébaek

(2) A kozlekedés biztonsaga és zavartalansaga érdekabeehajtasi és parkolasi rend
maradéktalan betartasa minden egyetemi polgartéarieté. Amennyiben mégis
eléfordulna e szabalyok megsértése, az alabbi intédeddvalhatnak sziikségessé:

a) Ideiglenesen 4 hétre vissza kell vonni a behagidgedélyét annak, aki
aa) behajtaskor a kapunal nem all meg,
ab) aKRESZ szabdlyait a telepen belll megszeqi,
ac) a vagyonvédelmi/portaszolgalat intézkedésgyefmen kivul hagyja,
ad) a szolgalati kotelességét teljggiortassal/vagyadirel szemben bizonyitottan
fenyegeb, j6 izlést bantd, obszceén, ill. s€hangnemet hasznal,
ae) aftizoltasi és felvonulasi tertilet szabadon tartagétéejogszabalyt megszegi,
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af) behajtasi engedélyét mas személynek atengedi.

(3) Aki a fenti szabalyokat éte megfontoltan vagy legalabb harom alkalommal megjs
annak a behajtasi engedélyggleges visszavonaskarul.

(4) Az illetéktelentl (mas szamara fenntartott helyeady a forgalmat akadalyozé modon
varakozé geépjarth esetében — a tulajdonos koltségére - a koztenilswmokasos
intézkedések foganatosithatok (elszallitas), ambeny a tulajdonos felszélitasra a
forgalmi akadélyt azonnal nem szinteti meg, vagépjarnii felkutatdsara tett kisérlet
nem vezetett eredményre.

(5) A visszavont behajtasi engedély helyett a szervezgység vezéfe jogosult mas
szemely részére behajtasi engedélyt igényelni.

3.1.13 A kerékpartarolas szabalyai

Kerékparok tarolasa az Egyetem terlletén kizarOkmy erre a célra létrehozott
kerékpartarolokban torténhet. Ahol nincs szabdlyddgalakitott kerékpar tarolasi leléstg,

ott gy kell a kerékparokat elhelyezni, hogy a &ngat ne akadalyozzak, ill. személyi sértilés
veszélye ne alljon fent, és az Egyetem tulajdon&iesakeletkezhessen kar.

3.1.14 Anyagok és eszktzok ki- és beszallitasanak szalzdpenagok ellefrzése

(1) Az Egyetem terlletén belll anyagszallitds csak mpagokért felels személy altal
kiallitott bizonylatok alapjan térténhet.

(2) Az anyagszéllitast engedélyezokmanyokat sorszammal kell ellatni, és szigoru
szamadasu nyomtatvanykeént nyilvan kell tartani.

(3) Az anyagok, eszkdzok kiszallitasat engedaéy@amanyok fajtai:

a) szallitdlevél,
b) kapujegy.

(4) Az okmanyon fel kell tintetni a szallitott anyagtdg@t, mennyiségét, méségét a
szallitas idejet, kiallitdé és az atvewzervezet megnevezéséet. Az okmanyt a szallitas
elrendelésére jogosultnak kell alairni, és a szetvieélyegéjével kell ellatni.

(5) A szervezeti egységek terulgténorténs anyag- és eszkodzszdllitdst a portaszolgalat
koteles ellefirizni, és a szdllitAst engedélgenkmany szamat feljegyezni, vagy az
okméany masodpéldanyat atvenni.

(6) Az ellersrzés vegrehajtasa érdekében a portaszolgalatotekl l&ni a szallitast
engedélyed okmanyok mintaival, az alairasra jogosultak akaimaintaival és a
hasznalatban lévbélyegdk lenyomat mintaival. Az okmanyokat a kilénBzemélyi,
€s szervezeti valtozasok alkalmaval azonnal, e@rbgedig minden év januéar 10.-ig
frissiteni kell.

(7) A portas (vagyoér) ellervrzi:

a) a szdllitast engedély@énkmany érvényességét,

b) az okmanyon feltlintetett és a ténylegesen szélfitylag egyaiségét,

c) alairasi minta alapjan a szallitdst engedélyszemély alairasat.

d) Eltérés észlelése esetén a szallitasi igény télggtimegeélzoen értesiteni kbteles az
érintett szervezeti egység veget.

(8) Anyag, eszkoz, felszerelés kéilcégek altal tortéh beszallitasa esetén a Killség
koteles a portaszolgalatnak szallitdlevelet bemutatindentl, amit nem végleges
atadas, beépités, beszerelés céljabol szallireezati egyseg tertletére.
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(9) A portaszolgalat a szallitoleveleket kulongiés tarolja az anyagok kiszallitasaig.

(10)A portas (vagyoér) csomagelletrzést csak a rendész, illetve az illetékes vezet
utasitasara —imcselekmény megalapozott gyanuja — esetén hajéigaev

(11)A csomagellerzést az ellefrzott személy munkahelyi vesge, tavollétében annak
helyettese, vagy az ellérzést elrendél vezeb (rendész) jelenlétében kell végrehajtani.

(12)A csomagelleirzés soran az ellérzést végé az elledrzétt csomagba, taskaba nem
nyulhat bele.

(13)A tartalom elledrzéséhez a taskat, csomagot a tulajdonosavalipalkdltatni.

(14)Az intézkedés végrehajtasarol csomagvizsgalasizfggyyvet kell kitdlteni (12. sz.
melléklet), annak megtagadasa esetén azonnal Gedyyyvet kell felvenni (1. sz.
melléklet).

3.1.15.Eljaras ittas és kabult személlyel szemben

(1) Az Egyetem teriiletén az alkohol fogyasztasa, taegléartékesitése, és protokollaris célra
tortérs felhasznélasa, a Munka Torvénykonyv, a Kollektiergdés, a Munkavédelmi
Szabalyzat vonatkozé pontjai szerint torténhet.itédlaer birtoklasa és forgalmazasa — a
gyogyitasban hasznaltak kivételévelitnbselekmény.

(2) Az alkoholszondas ellénzést aMunkavédelmi Szabdlyzatlbirasainak figyelembe
vételével kell végrehajtani, és az ittassag mepiflaa esetén az ottéetakat kell
alkalmazni.

(3) Kabitészeres befolyasoltsdg gyanuja esetén vagy eggéb okok miatti rosszullét,
kabultsag észleléese esetén a boédult személyt kagta kell helyezni, hogy se
onmagéban, se méasban kart ne okozzon, asegélynyujtds szabalyai szerint kell
ellatni, és a mefiket, szilkség szerint a reitdéget értesiteni.

(4) Az Egyetem terlletére ittas vagy bédult személy réphet be, kivéve a siigséqi
betegellatas eseteit.

3.1.16.Talalt targyak kezelése
3.1.16.1Talalt targy kezelése

(1) A talalt targy (dolog) kezelésére a Polgari Torkgmyv szabalyai vonatkoznak.

(2) A megtaldldo az Egyetem terlletén talalt targyonajtldnjogot nem szerezhet. A
megtalalo a talalt targyat koteles a rendészettégreek, vagy a szolgalatot teljgsit
portasnak haladéktalanul leadni. Ha a tulajdonbslgszinen fellelhét a talalt targyat a
tulajdonjog megfelél igazolasa utan a tulajdonosnak vissza kell adni.

(3) Abban az esetben, ha a tulajdonos a helyszinentalataté, de lakcime megallapithaté,
értesiteni kell és jelentkezése esetén a tald@yadmegfeldl ellerrzés utan részére at
kell adni.

(4) A portaszolgalat dolgozéi kotelesek a talalt éxziikee atadott tArgyat — az erre a célra
rendszeresitett — masolattal ellatott, szamozotthiédesitett nyilvantartasi konyvbe
bevezetni (9. sz. melléklet). A nagyobb értéketviegls talalt targyakat — legkébb a
kovetked munkanap megkezdésekor — a betegek értektasgpeseert felélsnek at kell
adni.

(5) A nyilvantartokdonyvnek tartalmaznia kell:

a) a talalt targy pontos leirasat,
b) a megtalalas helyét és pontos idejét,
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C) a pénz esetén cimleteit, sorszamat,
d) atulajdonlas igazolasanak (valosditésének) maodiat,
e) a megtalalé nevét, a visszaadas illetve kiadastidej
f) azigazolt tulajdonos nevét, alairasat.

(6) A nyilvantarto kdnyvet az irattari terv szerint kelegrizni.

(7) Taz- vagy robbanasveszélyes anyag, romlando targyegdreend targyakkal egyutt
nem tarolhato.

(8) Talalt l6fegyvert, bszert, robbanasveszélyes anyagot a Beségnek haladéktalanul at
kell adni.

(9) A fenti rendelkezések hatalya kiterjed az Egyeteralétén talalt targyakra.

3.1.16.2Talalt készpénz kezelése

(1) A talalt készpénz kezelésére a Budtetés a Polgari Torvénykényv szabalyai
vonatkoznak.

(2) A megtalalé az Egyetem terlletén talélt targyonjtldnjogot nem szerezhet.

(3) A megtalalé a talalt targyat kételes a megtalalékyeh szerint illetékes 6nkormanyzat
jegyzdi hivatalaban leadni.

(4) A megtalal6é ennek tény@ra hivatalban elismervényt kap.

(5) Amennyiben a megtalalé 8 napon belll nem adja ldletgkes jegy#nél, ugy 50.000.-
forint érték alatt szabalysértést kovet el, 50.000rint érték felett pedig jogtalan
elsajatitasnak misiul az eset.

3.1.17 Rendezvények biztositasa

(1) A rendezvények szervezése soran az Egyetem Remyszeévezési és
Rendezvénybiztositasi  Szabalyzata szerint kell rrelja A  rendezvények
zavartalansaganak biztositasaért és a minden spép@bo zOkkewdmentes
lebonyolitasaért a szervetelelss.

(2) A szervezés szakaszaban gondoskodni kell arrdly hageghivottak és a rendezvényen
jogosan résztvéik a helyszinre akadalytalanul eljussanak, értékdikdazat, gépkocsi)
biztonsagos helyen tarolhassakéddn értesiteni kell a portakat és az ezeket felagye
szervezeti egységeket a rendezvény kezéletsr varhatd befejezéséneldpbntjardl,
valamint a élik elvart segitségnyujtas formajarol.

3.1.18.Rendkivili eseményekkel kapcsolatos feladatok

(1) A BTI Vagyonvédelmi Osztaly munkatarsai munkanapoka®®-16"%-ig az Igazgatésag
telefonszamain érh@&k el. Munkaidn tal és munkaszineti napokon a SE Ko&zponti
Diszpécser- és Jinszolgalata &06-20-663-2000szamon érhétel. A KDJSZ sziikség
esetén értesiti a BTl 24 O6ras Készenléti Szolgalatdnely a vagyonvédelmi
eseményeken kivil illetékes (munkd&id tal) tizvédelmi, munkavédelmi,
kornyezetvédelmi és polgari védelmi tgyekben szalgegitséget nyujtani. Ezzel egy
idében értesiti a BTl igazgatojat és annak utasiszaint kell a tovabbiakban eljarni.

(2) A felsorolt eseteket az észlelletve, a rendkivili eseménnyel érintett szertiezgyseg
vezebje koteles a legrévidebb dd belll a Rektornak, és a Kancellarnak, a betegella
szervezeti egységek vonatkozasaban az ANTSZ-nelaz életékes minisztériumnak
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jelenteni, a vonatkozé jogszabalyoknak (a rendkiedeményekkel, katasztréfakkal
kapcsolatos bejelentés és adatkozlés redidgzolé 10/2005.(1V.12.) EUM rendelet
szerint) és éirasoknak megfeléén.

(3) Minden kareseményt és rendkivili eseményt, amebgyonvédelemmel kapcsolatos, ki
kell vizsgalni. A kivizsgalas minden esetben a Bil&data.

(4) Minden rendkivili esemény kivizsgalasarol jeginyvet kell felvenni (1. sz.
melléklet). A jegyBkonyvnek részletesen tartalmaznia kell az esettet&olatos minden
fontos tényt, adatot (mikor, hol, mi tértént, kkarosult, mennyi a kar, vannak- e tanuk,
ha igen, akkor azok adatai, elédsiglk, tortént e redd intézkedés).

3.1.18.1Informécibészolgaltatas rendje

(1) Minden, az Egyetem szervezeti egységeinél bekozetke vagyonvédelemmel
kapcsolatos eseményt a BTI-nek, vagy munkaitlil a KDJSZ-nek azonnal jelenteni
kell.

(2) A jelentésnek tartalmazni kell:

a) az esemény helyét,

b) az esemény idejét,

c) személyi sérllés jellegét sulyossagat,
d) akeletkezett kar 6sszegeét,

e) az azonnal tett intézkedéseket.

(3) Az Egyetem vagyonaban keletkezett kar esetén deljést a BTl meghatalmazassal
rendelked igazgatoja tesz az illetékes hatdésag felé. Amdramyi nem egyetemi
tulajdonban keletkezik kar, agy a kar elszerdjedilletve annak meghatalmazottja tesz
felielentést, melyre - a kér észlelése esetén -Thf8hivja a karosult figyelmét, és
szUkseég szerint informacioét biztosit az eljaré bagoknak.

(4) Azoknél a szervezeti egységeknél, ahol rendész akimken alkalmazott dolgozo van,
jelenteni kell a munkakdrben tortént valtozasokataltozas bekovetkezésekor azonnal.

3.2. Mechanikai védelem
3.2.1. A mechanikai védelemmel kapcsolat@érasok

(1) Nagy érték eszkdzok, berendezések, készpénz, készpénz bslfletiszkdozok (étkezeési
utalvany), esetenként értékpapirok, biobank és daptos dokumentaciok, sugarzo
anyagok, mérgek, kabitdszerek, vagy annalogiild anyagok tarolaséara, izemeltetésére,
felhasznalasara szolgalo helyiségek, szekrényekésepi feltjitasa, hasznalata soran
gondoskodni kell az épitési szakmai kovetelmények@na biztonsdgi szempontok
figyelembevételéil, megfeleb szilardsagu épuletelemek, és tarold helyek kitdakrol,
elsdsorban a vonatkozd MABISZ ajanlasi rendszer alapjan

(2) A nyilaszarok, zarak besorolasanak alkalmazkodihiazeadott helyiségben tarolt értékek
nagysagahoz és a veszélyforrasokhoz.

(3) Sorozatzarakkal csak a kulonosebb értékeket netalntezé helyiségeket (egysitbb
irodakat, takaritoszer tarolokat, ¢tdreket, folyosé atjardkat, hasznalaton Kkivdli
kortermeket) célszérzarni.

(4) Az épllet bejarati ajtoit a hagyoményos zérak,nkdek mefrzése mellett biztonsagi
zarral is fel kell szerelni.
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(5) Az ajtokulcsok tarolasara megféleh zarhatd kulcsszekrényeket, kulcsdobozokat kell
hasznalni. A biztonsagi fejlesztések soran a hadgyyws kulcsszekrényeket az egységes
egyetemi kartyaval fkodtethed elektronikus rendszerrel kell felvaltani.

(6) A racsok felszerelésével kapcsolatban a mindenkomnatkoz6 MABISZ ajanlasok az
irAnyadoak.

(7) Keritések, kapuk épitése, felljitasa, javitasansdigyelembe kell venni, hogy ezek
elsdleges feladata a terllet zarhatésaganak, az kikdeéd  behatolas
megakadalyozdsanak biztositasa.

3.3. Elektronikai jelz 6rendszer

3.3.1. Az elektronikai védelmi rendszerek telepitésévelligsmeltetésével kapcsolatos
elgirasok

(1) Elektronikai védelmi rendszer telepitésétiel értékhatartdl fuggetlenll, a szervezeti
egység vezéje a BTl szakemberének kozrékddeésével egyezteti a védelmi igényt, é€s
az azzal kapcsolatos szakmai elvarasokat. A rersldad kapcsolatos alapvet
kovetelmeény, hogy az iiszakilag illeszkedjen az Egyetemen kiépitett readszz. Az ()
rendszer képezzen egy egységet az Egyetem kdzpodtzerével.

(2) A technikai rendszerek (k6z)beszerzésének szakdarayitasa, az éeréhdz hasonloan a
BTI feladata, a Beszerzési lgazgatésag kodkgmése mellett.

(3) A megrenddl szervezet a terveket — amennyiben jelen szabahatatya ala tartozik —
véleményezteti a BTI-vel.

(4) A kivitelezés megkezdése 6dl kijeloli a rendszergazdat, aki a kivitelezés &or
folyamatosan kapcsolatot tart a kivitelgel, majd az Gzembe helyezés utan biztositja a
berendezés lizemeltetését.

(5) A miszaki atadas-atvétel csak a BTI képvigelaz érintett tertlet felés szamaddja, a
rendszergazda, valamint a kivitelgelenlétében torténhet meg.

(6) A telepitett vagyonvédelmi rendszert az Uzemelttervezeti egység azéghsoknak
megfeleben vételezteti be a leltari nyilvantartasba.

(7) A rendszer Uzembe helyezésétielbiztositani kell a dolgozok, ke#d oktatasanak,
tajekoztatasanak megszervezéseét, az izembe hdlkéxéden a rendszeres ell@nzést
és ennek megtorténtét dokumentalni kell.

(8) Az adott rendszer karbantartdsaval, javitasavaghmasodasaval kapcsolatos adatok
rogzitésére technikai naplot kell rendszeresitagilynek vezetéséért a rendszergazda a
felelss.

(9) Az elektronikai rendszerek dokumentéacioit legal&dbhaté szekrényben keilizni, a
rendszerrel kapcsolatos informaciokat bizalmasadh Kezelni. A rendszerek javitasat,
karbantartasat, ellérzését végik nevét, személyi igazolvany szaméat azpioht
feltintetésével a technikai naploban régziteni. kelfendszerrel kapcsolatban telefonon
kért informaciok, csak az illetékes visszahivaséeiien adhatoak.

(10)Amennyiben a rendszerté@lrés 6rzés, vagy kuks vagyonvédelmi ceg feligyeli, a BTI-
vel egyeztetett szolgalati utasitasban konkrétgaiténi kell a kilonbdx jelzések esetén
megoldandd technikai, elléreési és értesitési feladatokat.

3.3.2. A Semmelweis Egyetem terlletén kiépitett elekeniknegfigyéirendszerek
mikodésével kapcsolatos adatvédelmi iranyelvek

(1) Az Egyetemen torténesemények rogzitésének célja az emberi élet,&pséig, szeméelyi
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szabadsag védelme, a veszélyes anyafokése, az Uzleti, fizetési, bank- és

értékpapirtitok védelme, valamint a vagyonvédelem.

(2) A biztonsagi kameraval medfigyelt terlileteken — Bgyetemen rendszeresitett —
figyelmeztet tabla kihelyezése kotelézaminden érintett épllet, minden bejaratanal. A
megfigyebrendszer rikddésésl az épuletben/terileten illetékes portaszolgalatnl
lathat6 helyen — tajékoztatot kell kihelyezni.

a) A rogzitett felvételek megismerésére jogosult atBeka Kancellar, a Kiszaki
Foéigazgato, a BTI igazgatdja, a Vagyonveédelmi Osztalynkatarsai, illetve az SE
adott szervezeti egységének véjstilletve az altala megbizott személy.

b) Elskép megismerésére jogosultak a Kdzponti Diszpérskyalat szolgalatban 18v
tagjai, a helyszinen szolgalatot teljgsszemély- és vagyénok, tovabba — a BTI
igazgatojanak és az adott szervezeti egységdjémek kulon engedélye alapjan — a
kozalkalmazotti portaszolgalatok. A szolgélatot jeglb biztonsagi illetve
kozalkalmazotti portaszolgalatok a rogzitett fedlek megismeréséhez és torlésehez,
valamint mentéséhez szikséges jogosultsaggal netalkeznek.

(3) Az adatkezélket — a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magamozoi
tevékenység szabalyairdl szol6 torvény alapjan glafkozasi (hivatasbéli) titoktartasi
kotelezettség terheli minden tudomasukra jutotirmiacio vonatkozasaban.

(4) A személy-és vagyonvédelmi, valamint a magannyoméeeekenység szabalyairdl
sz0l6 torvény alapjan:

a) A rogzitett kép-, és hangfelvételt felhaszndlamyaddan legfeljebb a rogzitést
szamitott 3 munkanap elteltével t6rolni kell.

b) Amennyiben a rogzitésre a Burtekorvénykonyv szerint legaldbb jelést értéki
pénz értékpapir, nemesfém, dragakiztonsadgos tarolasa, kezelése, szallitasa
érdekében kerul sor, a rogzitett kép-, é€s hanghdivdelhasznélas hidnyaban
legfeljebb a rogzitést szamitott 30 munkanap elteltével toréini kell.

c) A rogzitett felvételek megismerésekor jedianyvet kell késziteni.

d) A torvény altal edirt maximalis tarolasi id elteltével a felvételek felhasznalas
hianyaban tortéh megsemmisitésélr a digitdlis rogzitk automatikusan
gondoskodnak.

e) A felhasznalas a személy- és vagyonvédelmi, valandan magannyomozoi
tevékenység szabalyairdl szol6 torvény alapjan sama lehet 6nceéld, kiadasa csak
birésagi, hatdsagi megkeresésre lehetséges.

3.4. Eléerés védelem
3.4.1. Az éberds drzés alkalmazasaval kapcsolatos altalan@grésok

(1) A BTI altal felugyelt szolgalati helyeken a portasmunkakérben dolgozé
kozalkalmazottakkal szembeni kdvetelményeket minden esetben a BTrdeta meg a
munkahely sajatossagainak megiédel.

(2) Tevékenységukit, eseményekil és a kapott utasitasokrdl szolgalati naplét lasek
vezetni (6. sz. melléklet).

(3) A BTI altal delegalt kozalkalmazott portaszolgakeb igénybeved szervezeti
egységeknél a Vagyonvédelmi Osztaly rendészei algaimtas midsegedl
negyedévente felmérést végeznek, amely sorangdéyedettségi kimutatas”-t toltenek
ki az illetékes vezékkel.
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(4) A BTI-tol fuggetlentl nfikddtetett portaszolgalatok részletes feladataitgaifo
kotelességeit illetve felésségét szolgalati utasitasban kell rogziteni, amedyBTI-vel
kell egyeztetni.

(5) A BTI altal vezetett szolgalatok esetében a szatgaltasitas elkészitéséért és
naprakészen tartasadért a szervezeti egyseg OjEzef egyetértésével, a BTI
Vagyonvédelmi Osztélya felés.

(6) A Biztonsagtechnikai lgazgatosag veéjet és szakemberei a vagyonvedelmi
tevékenységben portasként résztvédzalkalmazott - a Vagyonvédelmi és Rendészeti
Szabalyzat, illetve az annak megféen készilt szolgalati utasitasnak - megéelel
munkavégzését, illetve a szolgalati dokumentumekiatetes bejelentés nélkil barmikor
ellendrizheti (11. sz. melléklet).

(7) A BTI lgazgatéjanak, helyetteseinek, illetve a Vagyédelmi Osztaly dolgozdinak
rendkivili esemeény bekovetkezeése, illetve annakzélge esetén, utasitasi joga van
minden részben vagy egészléerésvédelmi feladatot ellatdé kozalkalmazott felé.

(8) A vagyonvédelmi szolgaltatasokat végeallalkozasokkal kapcsolatos kovetelményeket
kifejezetten a személy- és vagyonvédelmi, valan@ntmagannyomozéi tevékenység
szabalyairdl szo6l6 térvény és egyéb agazati tomknyendeletek hatarozzak meg. Az
elldtandé feladat vonatkozdsaban a <Sm¥Fg az irdnyado. Alapuet feladataik
megegyeznek az a) pontbarbidbkkal, kiegészitve a vagyém igazolvany birtokaban
végzett — a vagyonorzésére és az intézkedésre Kkitefjed vagyonvédelmi
szaktevekenységgel.

(9) A vagyonvédelmi szolgaltatdsokat igénybeMdiel szembeni kovetelmények és
teljesitend feladataik:

a) Vagyonvédelmi szolgaltatast a rendkivili esetelétalével, a BTI altal szakmailag
feligyelt (k6z)beszerzés utjan lehet igénybe veAnvagyonvédelmi szolgaltatas
koltségei az igénybe vév terhelik — etbl eltérni csak kancellari dontéssel
lehetséges.

b) A kovetked évi Uj igényt a szervezeti egységekinden évben, az éves
koltségvetés elfogadasa utdn 60 napon belll, de kégébb marcius 15-ig
kotelesek jelezni a BTI-nek.

c) A szolgaltatast igéngk, a szolgaltatbval szembeni elvarasaikat a BT H@dsen
hatdrozzak meg, amely alapjdn az alkalmazni kiv&agyorér kategoria
kivalasztasra kertl, és ez a beszerzési igény get&m Beszerzési Szabalyzata
szerint megfelél idében jelzésre kerll a Beszerzési Ilgazgatdsagnak.

d) A (kbz)beszerzési eljaras nyertese a swhrgkotést megétéen (legkésbb azzal
egy idbben) koteles bemutatni a szolgaltatast igérdd a szolgaltaté altal alairt,
részletes szolgalati utasitasat.

e) Az utasitds elkészitéséhez a szolgaltatast i§ék@teles biztositani a szikséges
adatokat, (az eredménykozlést k@vet - 3 munkanapon beldl), valamint a
szerddéskotés ékt egy alkalommal egyeztetési lebséget a felmerllt kérdések
tisztazasra.

f) Rendkivili esetekben, rendezvényre, stb. a vonatjagszabalyok betartasaval, a BTI-n
keresztil, a hatalyban lévwkdzbeszerzési eljaras eredményeként megkototzésiees
alapjan, annak hianyaban a BTI altal szakmailaiggfelt eseti beszerzési eljaras alapjan
lehet, a megfelél engedélyekkel rendelkézcegtl illetve cégekdl, — kulon térités
ellenében — ékrés vagyonvédelmi szolgaltatast igényelni.
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3.4.2. A Semmelweis Egyetem Kozponti Diszpécser- édrsiaitgalataval kapcsolatos
elsirasok

Az idészakosan, részben vagy egészben feligyelet nélkiihdd egyetemi épiletekben
bekovetke# rendkivili események medekse, illetve az elslleges beavatkozasok
megtétele, tovabba az alacsony létszamu vagyonmédedolgalatoknak tortén hatékony
segitségnyujtas érdekében a Semmelweis EgyetemapoKib Diszpécserszolgalat, és altala
kozvetlendl iranyitott Kézponti Jérszolgalat nikddik. A KDJSZ az év minden napjan 24
oras ugyeleti rendben latja el feladatat. Aodaés Diszpécserszolgélat a Biztonsagtechnikai
lgazgatésag igazgatdja alarendeltségébe és irdayata tartozik, kdzvetlen szakmai vépet

a vagyonvédelmi osztalyveset

3.4.2.1. A Kbzponti Diszpécserszolgalat

(1) Alapvet® feladatai:

a) az Egyetem vagyonvédelmi, illetve az esetleges skat#a-, munka-, {iz- és
kornyezetvédelmi események elharitdsanak, kovetmeyeinek felszamoldsanak
operativ, kezdeti koordinalasa, az Egyetemen bdkéxe illetve az Egyetem
mikodésére hatd, rendkivili és varatlan eseményektéresaz el8dleges
intézkedések megtétele a szolgalati utasitasadalapj

b) a hivatali munkail utan az Egyetemen bekdvetkemormal niikodéssl eltérs
események kezelése azceistézkedésre jogosult vedebeérkezéseighz ebben az
idészakban bekdvetkézizemeltetési problémak esetén (pl. aramszinét)rések,
vihar altal okozott karok) azok elhéaritasanakoalisges koordinalasat az adott
szervezeti egység Ugyeleti szolgalataival, az étirdzakigazgatésagokkal, allami
szervekkel, kil Uzemeltei szervezetekkel kozdsen végzi, biztositva azok
egyuttmikddését az egyetemi vedktbeérkezéséig,

c) aBTI szakmai tertletén kdzérdetajékoztatast ad az Egyetem polgarainak,

d) fellgyeli a kezelésében lébiztonsagtechnikai rendszereket,

e) regisztralja az épiletek szolgalatainak bejelerikéty; reagal jelzéseikre,

f) kezeli az éplletek beléptatendszerei jelzéseit,

g) az egységes egyetemi megfigyendszer segitségével, figyelemmel koveti az
egyetemi épuletek rendjét, a szolgalatok feladittedht,

h) koordinacios tevékenységet lat el az Egyetem veeais az alarendeltségeébe tartozo
szolgélatok, valamint az egyutlikddo bels és kil$ szervezetek kozott,

i) szervezi és iranyitja a Kbzponti deszolgalat tevékenységét,

j) napi Osszefoglald jelentést tesz a védelmi szitdpdétarél a Vagyonvédelmi
Osztélyvezdi felé.

(2) Rendkivili esemény bekovetkezésekor:

a) fogadia, tisztazza és értékeli az intézkedésreotilaghd esemény bejelentését, annak
hatdsat, kovetkezményeit,

b) a BTI eszkalaciés matrixa alapjan végrehajtja artésdtéseket, intézkedik az
egyuttmikods kilss szervek, hatosagok riasztasara, helyszinre idsaia, és ellatja
azokat a beavatkozashoz sziikséges informaciokkal,

c) eligazitja, elinditia és a helyszinre érkezése uta@nyitia a Kozponti
Jalrszolgalatot,

d) folyamatosan jelentést tesz, informalja a rekt@taékancellart, tovabba a BTI
igazgatojat az esemény alakulasaral,

e) biztositja az informacioaramlést az egyiitkddok kdzott,

36/78



Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzat

f) a beavatkozasara okot ado helyzet mégsge esetén koordinalja a helyszinerd lev
sajat ebket, és intézkedik a normal védelmi szint helyi&#séra,

g) szolgalatvaltaskor O0sszegjelentést készit a BTl igazgaté és a vagyonvedelmi
osztalyvezet részére.

3.4.3. Az egyuttnikodés rendje

(1) A szolgalatellatas soran szorosan egyfikibdik a hatésadgokkal és egyéb Kils
segédaikkel, igy a Renérség, a Katasztroéfavédelem, a Polgéég, az ANTSZ, a
Nemzeti Kozlekedési Hat6sdg, az Orszagos Beaigélat, Kozterilet-fellgyelet,
valamint a kézrtiszolgaltatdk helyi illetékeseivel, diszpécsersziaiydkkal.

(2) A beavatkozast igénglizemeltetési esetek hatdsainak és kdvetkezméhyei@eseklése
erdekében szoros kapcsolatot tart fenn az Egyetemezeti egységeivel és szgiéses
partnereivel, igy kifejezetten a BLFI, az Ugyeleténikak, az OIK, és a Sugarvédelmi
Szolgalat vezéivel.

3.4.4. Intézkedési és tajekoztatasi kotelezettség

a) A szolgéalat iranyitja az esemény hatasanak més&dd részt vévegyetemi sajat
eroket az illetékes egyetemi veéievagy a hatosdgok megérkezéseig.
b) Ezt kbveben kiszolgélja az iranyitd egyetemi vegehatdsagot, €s az utasitasnak, vagy a
kérésnek megfelélmddon intézkedik.
c) Intézkedésre alapot addé események:
a) katasztrofariasztas,
b) ttz észlelése,
c) bombariadé elrendelése,
d) mérged vegyi anyagok szabadba jutasa,
e) jarvanyveszeély,
f) blincselekmény észlelése, vagy jelzése,
g) 0zonvizszer ezés,
h) aramkimaradas, elektromos vezeték sérulése,
i) viz kimaradas, ¢gorés,
j) gaz kimaradas, gazvezeték sértilése,
K) robbanas észlelése,
l) eépulletek, épitett kornyezet rombolédasa, foldrengés
m) nuklearis veszélyhelyzet,
n) egyéb katasztrofahelyzet,
o) liftbél mentés,
p) baleset,
g) minden olyan helyzet, amikor az Egyetem szervezgpységeinek kodését karos
hatés éri.
3.4.5. A Kdzponti Jarszolgalat

(1) Alapvet feladatai
a) az Egyetem barmely éplletében bekdveaikezemény soran, a diszpécser utasitasa
szerinti ebvel és eszkdzzel, a szolgalati gépjanikkel, a lehet legrovidebb idn
bellul a helyszinre vonul,
b) megkezdi a diszpécserszolgalatnal felsorolt intdeke (életmentés, baleseti helyzet
elharitdsa, vagyonmentés,ingselekményt elkovét személyek felderitése és
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visszatartasa, helyszin biztositasa, segitségysijtd),

C) a porta- és kapuszolgalatok meggtése,

d) a megszintetett szolgalati helyeken adddo ideiglevegyonvédelmi feladatok
végrehajtasa,

e) a tiltott helyen varakozo gépjafivek vezebit figyelmezteti, leheiség szerint
megakadalyozza szabalygecselekményiik megvaldsitasat,

f) a kiemelten veszélyeztetett intézmények kornyeeetébegelzo jarértevekenységet
folytat,

g) idészakosan segiti a fokozottan kontrollalt beléptetasilletve — szilkség esetén az
egészségugyi szakszemélyzet bevonasaval — egyesglyek esetében az épiletben
valo tartozkodas jogossagat eben,

h) a jakrozési feladatanak végrehajtdsa soran étl@na szolgélati helyeken a
vagyororok feladatellatasat, felszerelését és ruhazataglgdlati okmanyaik
vezetését,

i) az intézkedésre alapot add veész- és katasztrofaiekben a Kozponti
Diszpécserszolgalat utasitasa szerint eljar,
ia) megkezdi az etslleges mentesites karelharito tevékenységet,
ib) az illetékes hatosag kiérkezése utdn — sziksétgn — annak irdnyitasa alatt
tovabb tevékenykedik,

j) a vezebi dontést kovedien részt vesz az Uzemeltetési rendellenegséathddo
elssdleges elharitasi feladatok végrehajtasaban,

k) a feladat- és hataskorik a BTI, a Vagyonvédelmi tédgz illetve a
Diszpécserszolgalat intézkedése alapjan — utolggentési kotelezettséggel —
tovabbi vagyonvédelmi célzatl feladat- és hatask#iregészithéi

3.5. Biztositas

(1) Az Egyetem terlletén bekovetkezett rendkivili esgrakdl ered kdrok enyhitésére az
egyetemi biztositas szolgal, melyet a Pénzigyidgarsag kezel.

(2) Biztositasi esemény bekovetkezésekor a kitoltottbéj@lené nyomtatvannyal a
Pénzugyi Igazgatdsag altal delegalt személyt kelgkaresni, aki az Ugyet tovabbitja a
szerddott biztositd tarsasag felé.

3.6. Maradék kockazat kezelése
3.6.1. Az elledrzés rendszere

(1) A vagyonvédelem szervezettségének, afir&dok megvaldsulasanak ellepése az
Egyetem valamennyi veZgének kotelessége.

(2) Az egyetemi szirit vagyonvédelem atfogo ellérzése:

(1) A Kancellar kulon utasitasa alapjan eseti jelleggeEllerdrzési Igazgatdsag altal.

(2) Egyetemi szint vagyonvédelmi, biztonsagtechnikai jellecellersrzés sziikség
szerint a Miszaki Figazgatd utasitasa alapjan kijelolt bizottsag altal BTI
bevonasaval. hcselekmény gyanuja esetén azonnal, az érintettedz@€s a BTI
bevonasaval.

(3) A vagyonvédelmi megbizottak dnalléan tervezik agsészakiranyu vagyonvédelmi
ellendrzést az alleltér felésok, és a helyiségfeliddok bevonaséaval.
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(4)

(5)
(6)

(7)

(8)

Az alleltar felebsok, anyagkezék, szikség szerint, de legalabb a leltarozasi és
leltarkezelési szabdlyzat 6@lasaival 6sszhangban, negyedévente vagyonvédelmi
jellegi ellensrzést kotelesek végrehajtani.

Elektronikai rendszerek rendszergazdai, raktarké&zehelyiségfelglsok naponta
ellendrzik a védelmi eszkdzok ikodoképességét, sertetlenséget.

Unnepek, hosszabb munkasziinetek esetén a szervezgség vezéje
(vagyonvédelmi megbizottja) gondoskodik a helyikéd®wztonsagos zarasarol,
esetlegesen ellérzéséél.

Kils6 kivitelezés, munkavégzés esetén a megréndgiteles gondoskodni a
vagyonvédelmi szempontok érvényesitésérszilkség esetén a munkavéigz
vagyonvédelmi feliigyeletél; ellensrzéséél.

A Vagyonvédelmi Osztaly ellénzési tevékenységét jelen szabalyzat ,A
Biztonsagtechnikai Igazgatdosag Vagyonvédelmi Ogztéladatai és rikodése”
pontja hatarozza meg.

3.6.2. Feljelentés megtétele

(1) Az Egyetem kezelésében teallami vagyon, és az Egyetem tulajdonabard keagyon
sérelmére elkbvetett szabalysértés, vaggcbelekmény gyanuja esetén, fluggetlenul a
szandékos, vagy gondatlan elkévetési magatartast@ Tl bel$ vizsgalatot végez,
melynek eredménye alapjan az illetékes éehdtosagnal feljelentést kell tenni.

(2) A feljelentésnek az aladbbi adatokat a kérilménykkmegfeleb lehet legpontosabb
maodon kell tartalmaznia:

a)
b)
c)

d)

e)

f)
(3) Az

az elkovetés idejét, helyét, modjat,

az esemény leirdsat,

a karesemény targyat, annak azonosit0 adatait, lkazott Kkar,
nyilvantartasi (ennek hianydban becsult) értékét,

az elkovedrol rendelkezésre allé adatokat,

az eseményit rendelkezésre allo bizonyitékokat,

a tanuk nevét, idézhitégik maodjat.

Egyetem terhére elkdvetett szabalysértés vamecdelekmény gyanuja esetén, az

Egyetem nevében feljelentés megtételere minderbased Rektor, a Kancellar és
meghatalmazas alapjan a BTI igazgatdja jogosutheyhatalmazast a Jogi és lgazgatasi
Foéigazgatosag készitidl

(4) A dolgozdk, betegek, hallgatok, latogatdk, Kilsallalkozasok tulajdonét karosito
biincselekmények esetén a karosult jogosult a feligdemegtételére. llyen esetekben a
kivizsgalasrol készitett jeggkonyv egy példanyat a kdrosultnak at kell adni.
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Ellenérzési nyomvonal

Vagyonvédelmi ellebrzések és azok eredményei érvényesitésének, &ltedaelt szabalyzatok betartasanak élfeési nyomvonala

felelésségi szintek

folyamat eredményeként

folyamat lépései 8keszités lepesei feladatgazdgq ellgmz6 ellersrzés modja | jovahagyo Jr?] \éz?:gyas keletkezett dokumentum
Eléz6 évi terv, A
B . . : . .| Az elkészult L .
o .| rendkivili események| Rendészeti Vagyonvédelmi . jévahagyé o
1 | Ellertrzés tervezése N . . dokumentum BTI Igazgat6 o Ellenérzési terv
statisztikajanak Csoportvezét Osztalyvezet oz alairas
s ellensrzése
attekintése.
Ellenérzést végé Eves terv alapjan a | Rendészeti Vagyonvédelmi | T4jékoztatas . jovahagyo Ellensrzési terv
2 L. .| feladatok rangsorolédsa, . . o BTl lgazgato P .
munkatars kijeltlése . Csoportvezét Osztalyvezet kérés alairas beosztasa
beosztasa
A terulet rendkivli
eseményeinek, Rendészeti
Felkésziilés az bejelentéseinek, &6 | Ellensrzést végé | Csoportvezét Téjékoztatas Vagyonvédelmi . .
3 .y o . . . o . n.e. n.e.
ellensrzésre ellensrzések, munkatars Vagyonvédelmi | kérés Osztalyvezet
szabalyzatok Osztalyvezet
vizsgéalata
4 | Ellertrzés Felkészilés EIIenorzEest vég# | Rendeszeti . Dokgme}ntum BTI Igazgato JOY‘?*Eagyo E”en?rz..es'
munkatars Csoportvezet ellensrzés alairas jegyzkényv
Dokumentum
Rendészeti gi/ear;)crjtes B
5 Je’zgy,bkonyv Ellensrzés Ellemrz?st végé Csoportv,eze&i | intézkedésekre,| BTI Igazgato Joyghagyo Klert_ekeles, intézkedés
készitése munkatérs Vagyonvédelmi L aldiras terv javaslat
Osztalyvezet hatarld)kre,_
felelésokre is
kiterjedsen
Ellendrzési
. - jegyzkonyv és PP . . . L .
6. Irjtezk,ede5| terv intézkedési terv Ellemrzgst végé | Rendészeti . nggkoztatas BTI Igazgat6 Joygr]agyo Szilkség szerint javaslat
vizsgélata oo munkatars Csoportvezet kérés alairas
javitasok
tanulmanyozasa
7| Uto és célellairzés Eddigi QOkurqentumok EIIenorzEest végé | Rendészeti ' Dokgme}ntum BTl Igazgaté Joygr}agyo jegyzsknyv
tanulmanyozasa munkatars Csoportvezet ellensrzés alairas
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Vagyonvédelmi ellebrzések és azok eredményei érvényesitésének, &ltedaerlt szabalyzatok betartasanak éiedsi nyomvonala

slat

[

folyamat Iépései 8készités Iépései felelésségi szintek folyamat eredményeként
Dokumentum
ellersrzés —
. i . . . javasolt o . P
Jegydkonyv Eddigi dokumentumok Ellendrzést végé | Rendészeti o . . jovahagyo Kiértékelés, ha
8. | 22, . . . . intézkedésekre,| BTI Igazgat6 o g !
készitése tanulmanyozasa munkatars Csoportvezét hataridskre alairas szukséges javaslat
felelésokre is
kiterjedsen
Titkarsag és
9 | Irattarazas G)./uth:SZ iktatas, s;ak§g| osztaly Vagypnvedelm| Dokgme}ntum BTl Igazgaté Joygr}agyo Ugyirat
szignalas kijelolt Osztalyvezet ellensrzés alairas
munkatarsa
Portaszolgalatok fikddtetésének elléinzési nyomvonala
felelésségi szintek folyamat
folyamat Iépései 6készités lépései . . . . eredmenyekeént
feladatgazdgq ellémz6 ellendrzés modja |  jovahagyo jovahagyas modja keletkezett
dokumentum
Szolgélati helyek O'b]ektu_r_no,k €S Rendészeti Vagyonvédelmi Veze”b > . s PP R .
1 A védelmi igényeik , . ellensrzés, BTI Igazgat6 jévahagyo alairas Orzési tabld
meghatarozasa . Csoportvezét Osztalyvezet R
felmérése felulvizsgalat
s Objektumok és . . . . Veze”t)l .
Szolgélati rend . S Rendészeti Vagyonvédelmi | ellensrzés, . s L sz
2 A védelmi igényeik ’ . R BTI lgazgato jovahagyo alairds Javaslat
meghatarozasa Py Csoportvezei Osztalyvezet felulvizsgalat,
felmérése S .
jévahagyas
3 Felvételi folyamat | Felmérés alapjan Rendészeti Vagyonvédelmi | Dokumentum BTI loazaato svahaave alairas  Kozzétételi iava
elinditasa allashirdetés Csoportvezéi Osztalyvezel ellensrzés gazg : i i :
4 | Felvételiztetés Tesztsor ('jsszeélll|’tc’5\sagendeszetI y Vagyf) nvedelmi Dokl{me’ntum BTI Igazgato jovahagyo alairas  Tesztsor
soportvezet Osztalyvezet ellenrzés
- . T832t§0r' igenyek, . | Rendészeti Vagypnvedelml Dokumentum . o  ArA g
5. | Kivalasztas személyes benyomas ’ Osztalyvezet, o BTI Igazgat6 jévahagyo alairas  Felvételi javasla
- . Csoportvezét . ellenrzés
0sszevetése Gazdasagi Vezét
személyes felvételi L . Gazdasagi Vezebi .
. terlleti rendész, . o . o - 120k Felvételi
6. | Felvétel folyamat, munkaruha Vezeb, ellensrzés, BTI Igazgat6 jévahagyo alairas
" EEGFI . . S dokumentum
ellatas Rendészeti felllvizsgalat,
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Portaszolgalatok fikddtetésének elléinzési nyomvonala

rint

folyamat Iépései 8készités Iépései felelésségi szintek folyamat
Csoportvezéi jovéhagyas
Szolgalat, Rendészeti .
p - . ’ Vezebi
szabélyzatok Teruleti rendész, | Csoportvezét, cllerdrzés
7. | Betanitas megismertetése, BTI szakteriletei, | Vagyonvédelmi Y- BTI Igazgato jovahagyo alairas  Oktatasi naplo
. ; Lo . felulvizsgalat,
gyakorlati oktatasok | karbantart6é cégek| Osztalyveze, S .
. . . jévahagyas
(tanulé szolgalat) osztalyvezeik
Rendészeti Vezebi
8. | Tesztiratas Ifelada}t ISm ereti teszt Terlleti rendész Csoportv?zei, . ellgno_rzes,, BTI Igazgat6 jovahagyo alairas Feladat ismereti
Osszedllitasa Vagyonvédelmi | fellilvizsgélat, teszt
Osztalyvezet jévahagyas
Rendészeti Vezebti
9. | Teszt értékelése Teszt bsszevetese a Terlleti rendész Csoportv?zei, . ellgno_rzes,, BTI Igazgat6 jovahagyo alairas  Ertékelés, javas
feladatrendszerrel. Vagyonvédelmi | fellilvizsgélat,
Osztalyvezel jovahagyas
Rendészeti Vezebi
Sziikség szerint Lo A . .| Csoportvezé, ellensrzés, . o o lAfeAd .
10. tovabbi oktatas Teszt eredményei Teruleti rendész Vagyonvédelmi | feliilvizsgalat, BTI Igazgato jovahagyo alairds n.é.
Osztalyvezet jovahagyas
Rendészeti
11. Ve’gle_ge'snes, ....| Ujabb tesztiratas tertileti rendész Csoportv,ezeéi, . DokLime’ntum BTI Igazgato jovahagyo alairas  Ertékelés, javas
probaids elbocsatas Vagyonvédelmi | ellersrzés
Osztalyvezet
s Eves vezéti
Jogszabaly és Rendészeti Vagyonvédelmi | ellensrzés
12.| Tovabbképzés egyetemi szabalyzat ’ gy¢ S BTI Igazgato jovahagyo alairas  Oktatasi terv
, B} Y Csoportvezét Osztalyvezet felulvizsgalat,
valtozasok vizsgalata S .
jévahagyas
L . . Rendészeti Vagyonvédelmi | Tajékoztatas . L L oAz
13. | Fluktuacié 1-12 pontok szerint Csoportvezét Osztalyvezet Kérése BTI Igazgat6 jévahagyo alairas  1-12 pontok sze
Ellensrzési terv Elkésziilt
Védelmi szint kiadasa, folyamatok, | Rendészeti Vagyonvédelmi . o . 1. | Feljegyzés,
14. . . . . ’ . dokumentum BTI Igazgato jovahagyo alairas . . .
monitorozasa valtozasok Csoportvezét Osztalyvezet clemzése védelmi koncepcio

figyelemmel kisérése

Technikai-védelmi rendszer hiba kezelésének &la¥si nyomvonala

| folyamat lépései |

6készités lépései

felelésségi szintek

| folyamat
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eredményeként
feladatgazda ellémzé ellerbrzés médja | jovahagyo jévahagyas maédja keletkezett
dokumentum
Karbantarté és javitd Indikativ arajanlatok
aré 4 ikai-vé i 4 ; egyeztetés, . , o .
Kiilss szolgaltatd bekeérése, . beszerzésiTechnikai vgdelml Vagyf)nvedelml bg)s/zémoltatés BTl igazgat6 jovahagyas szerddés
. s folyamat figyelemmel| Csoportvezéi Osztalyvezet
biztositasa c
kisérése
Technikai-védelmi Loonnika-vedelm '
rendszer tervezés, elkészités, /- port Vagyonvédelmi ggyegtetels, . BTl igazgat6 jovahagyas
mitkodésének Uzemeltetés, felligyelet N | Osztalyvezet eszamoltatas
. . Rendszerfelugyeleti
monitorozasa
Csoport
Technikai-védelmi
5 I koltségbecslés elkészitéseCsoport, Rendészeti o -
Belsy monitoning | 5 szeradés alapjan, jelzék Csoport, Parkolés] Vagyonvédelmi egyezteteés, i 5 (64 5 hibajelentesi lap / e
rendszer 4ltal észlelt Flapjan, Jelzes ~soport, o beszamoltatas | B! 198zgato jovahagyas mail szervezeti
i a szervezeti egység fele és Osztalyvezet . .
hiba . . NP N . egyseég felé
javaslattétel a javitasra Rendszerfellgyeleti
Csoport
Szervezeti egységek szervezeti  egyséy ) i
élt’ali hiba elk,\érl'tés igényblap kitoltése vagyonvédelmi szervezeti  egyseq gllersrzés szer\gezeu €OYSEY | jsvahagyas kitoltott igenyblap /
igény eljuttatasa a . vezetje veze e-mail
megbizott
BTI-hez
hiba jellegének
Beérkezett | meghatarozasa, Technikai-védelmi | Technikai-védelmi | egyeztetés, | Vagyonvédelmi | s (oo
hibaelharitasi igények javaslattétel a befs vagy Csoport Csoportvezet beszamoltatas Osztalyvezet
feldolgozasa a kil$ javitasi eéforras
igénybevételére
Hibaelharitas Szerddésben nenm i
koltségének s.z'abalyozott ] ,tetelekreTechnlkal-vedelml Vagyf)nvedelm| Egyeztetelts’t’ BTl igazgat6 jovahagyas
ey ajanlat bekérése a Csoportvezeét Osztalyvezet eszamoltatas
meghatarozasa s sgn
szolgéltatétol
Hibaelhéritas A szerddéshen
kdltségeipek szabalyozott ) .t,ételek, Technikai-védelmi szerveze}i egysey — szervezeti egység | ) hibajelentesi lap / e
megkiildése az illetve a bekért ajanlato Csonortvezet vagyonvédelmi ellerorzes vezeb jovahagyas mail szervezeti
igényls szervezetii megkildése a szervezeti P megbizott egység felé
egység felé egységnek
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Technikai-védelmi rendszer hiba kezelésének &llarsi nyomvonala

folyamat Iépései 6készités lépései felelésségi szintek folyamat
A javitdsok megrendelése ] _ hibajavitasi
7. | Hibaelharitas a kil szolgaltatotol, g Technikai-védelmi | Technikai-védelmi | ojlersrzés Vagyonvedelmi 6vAhaavas megrendd / e-mail
megrendelése munkalatok  feliigyelete, Csoport Csoportvezeét Osztalyvezet J gy kilss  szolgaltato
ellensrzése felé
szamlak ellebrzése,
g. | Beérkezett  javitas| koltséghely Technikai-védelmi | Vagyonvédelmi ellersrzés BTl igazgat6 jovahagyas
szamlak kezelése meghatarozasa, tovabbitassoportvezét Osztalyvezet
az MFGO felé
Technikai-védelmi Fejlesztési-, modernizalasi Ac7(] . .
I o G : ) . Elkeszult Feliegyzés,
9. | rendszerek fikodési| igények felterjesztése, faTechnikai-védelmi | Vagyonvédelmi dokumentum BTl igazgat6 jovéhagy6 alairas | fejlesztési
hatékonysaganak folyamatok,  véltozasok Csoportvezéi Osztalyvezet elemzése iy
. ) ) . koncepcié
monitorozasa figyelemmel kisérése
Parkol6helyek kiosztdsanak eligrési nyomvonala
felelésségi szintek folyamat
folyamat Iépései dikészités lépései - I j6vahagyas eredmenyekent
feladatgazda ellenérzé ellensrzés modja | jovadhagyo média keletkezett
! dokumentum
Vagyonvédelmi
co 1 Parkoltatasi lehéségek ég Osztaly / Szervezet] . . ) )
1. | Parkolasi koncepcid parkolasi igények egység BTl igazgald /| egyeztetés tombigazgato jovahagyas parkolasi koncepcid
elkészitése felmérése vagyonvédelmi Témbigazgat6
megbizott
MO orian O Ment, szallit6, | parkolasi Csoport /| 27°"e0e™ . |Bligazgatd/ |
2. | mozgaskoriatozo mozgaskorlatozott  igény _. . o Osztalyvezet / beszamoltatas Szervezeti egység | jovahagyas térképszelvény
helyek felmérése Tombigazgatosadgok . . vezeb
meghatarozasa Témbigazgatdsago
Igénybe vehet Egyezteté§ a ParkméSiParkolési Csoport/ Vagyonvédelmi BTl igazgat6 /
3. | helyek Csoport és a szervezet Osztalyvezet / beszamoltatas Szervezeti egység | jovahagyas térképszelvény
meghatarozasa egyseg vagyonvédelmi Témbigazgatosagok . o vezeb
megbizottja kozott Témbigazgatdsago
4 ; BTl igazgato /
Atasd arafarea Vagyonvédelm i 4 . . - . o .
4. | Létszam adatok Emberieréforras- gyonv ! BTl igazgat6 /| beszamoltatas Szervezeti egység | jovahagyas létszamlista
meghatarozasa gazdalkodasi Osztaly / Tombigazgatok vezet
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Parkoléhelyek kiosztasanak eligmési nyomvonala

folyamat Iépései alkészités Iépései felelésségi szintek folyamat
F((’jilgtiz,ggtosag /" sajal Tembigazgatésagok
adatbazis
o . .| Fennmaradd kapacitds €BTI igazgatdé /| ,,. . ) ) ) o ) . .
5. | Fizels [ nem fizelS | ;o055 parkolasi  igeny Szervezeti  egyseg MiSZaKi beszamoltatas Kancellar jovahagyas kancellari - dontés
dontés . . Féigazgatd tartalmazé utasitas
felmérése vezebd
- . - .1 BTl igazgatd /| .., . ) ] ] o .
6. Parkola3| koncepci¢ Parkolasi koncepci( Szervezeti egységML}szakl jovahagyas illetékes vezet jovahagyas Jovahagyott parkolas
jovéhagyéasa elkészitése ) Féigazgato koncepcio
vezeb
Vagyonvédelmi
. . Osztaly / Szervezeltj . .
7. | Parkolo helyek| Parkolo helyek egység BTI _igazgato6 /| egyeztetés Niszaki Bigazgato | jovahagyas munkalap
felfestése felfestésének tervezete . . Tombigazgatok
vagyonvédelmi
megbizott
Vagyonvédelmi ) ]
Parkolasi Jogosultak korének o 1asi Csoport | OSZialyvezet/ ) ) BTligazgaté/ | Kantech
8. | jogosultsagok meghatarozasa aszervezeﬁfémbi az atéSé ol Szervezeti egység beszamoltatas Szervezeti egyseég | jovahagyas beléptetrendszer
beallitasa egységek altal 9azgatosagolt | - gyonvédelmi vezed adatbazis
megbizott
o . Vagyonvédelmi . .
Joévahagyott parkolasi . . Vagyonvédelmi -

9 Parkolasi rend koncepcié / szervezefi || Parkolasi| Osztalyvezdt/ <. | beszamoltatas Osztalyvezét / idvahagyas ?arkola5| . afiatok
: NP . . Csoport /| Szervezeti egység - . J gy Osszeslt  tablazata
adminisztracioja egység vezéjének | T s - ; Szervezeti egység > . -

o Tombigazgatésagok vagyonvédelmi . kdzponti / egyéni
dontése . vezet
megbizott
Jovah volad \éagy?lnvédelr/ni Vagyonvédelmi aktualizalt
q z o
10. | Parkolasi adatok kg\rgieagi):jon p::aog;l Parkolasi Csoport SZS;:\a/lesz:tizf o6 egyeztetes, Osztalyvezet / jovahagyas parkolasi
karbantartasa P I 15 mbigazgatésagol !l €9YS€Q | beszamoltatas Szervezeti egység dokumentacio
megkezdett parkoltatas vagyonvédelmi .
. vezeb
megbizott
Egyetemi beléfkartyak kiosztdsanak elléreési nyomvonala
felelésségi szintek folyamat
folyamat Iépései 8készités lépései . o o oo | eredmenyekent
feladatgazda ellémzé ellersrzés maédja jovahagyo jovahagyas modj&eletkezett
dokumentum
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Egyetemi beléfikartyak kiosztasanak elléreési nyomvonala

folyamat Iépései 8készités lépései felelésségi szintek folyamat
1. | Kartyak, szukséges Arajanlatok bekérése, ;Zakgslzzlrfelu elee? Vagyonvédelmi egyeztetes, BTI igazgat6 j6vahagyas
eszkdzok beszerzése megrendelés 9YEICY Osztalyvezet beszamoltatas
Csoport
Igényllapok
elkészitése Parkolasi és . &
o Tervezés, elkészités, we . Vagyonvédelmi | €gyeztetes, - 5 i6vahaava - .
2. | elektronikus feliiletro feltoltés bRendszerfelugyelet Osg'{élyvez a@t beszamoltatas BTl igazgato jovahagyas igényklap minta
elérhetségének Csoport
biztositasa
Szervezeti egységek, . .. o . .
et 27 T lgénylblap kitbltése,| Szervezeti egység . . } Szervezeti egység | .. . }
3. |alali o igénylés,| o comelléklettel, vagyonvédelmi | S2eTvezetll egysed ellensrzés vezet jovahagyas kitoltott igényklap
adatok eljuttatdsa @ . . L . vezetje
BTl-hez jogosultsag meghatarozasp megbizott
Felulet elektronikug Parkolasi €s . : tetés Lo -
4. A - : . ] y Vagyonvédelmi egyeztetes, BTl igazgat6 jovahagyas kitoltott  igényklap,
Kartyak legyéartasa |I!e_§ztfese, nyomtatas, Rendszerfelligyelet] Osztélyvezet beszamoltatas atadas-atvételi lap
folidzas Csoport
Kartydk megkuldése gzakc?slizirfelu eli? vagvonvédelmi egyeztetés, ] i o i kitoltott  igényblap,
5 |az igényb szervezeti| Korposta Csoport, gyBTI Osg'{élyvez P beszamoltatas BTl igazgato jévahagyas atadas-atvételi  lap
egységnek Titkérsag postakdnyv
6 Ka}rtye}k KIoS2t852 a2 412 das-atvétel lapok Szervezell  eQysel g, o ezet egysed ellensrzés Szervezeti egység | . kitohott  igényklap,
: igényld PR vagyonvédelmi } vezeb jovahagyas atadas-atvételi lap
. alairatasa . vezet )
személyeknek megbizott postakdnyv
Atadas-atvételi Szervezeti egység . . ) Szervezeti egység kitoltétt  igenyblap,
7. | lapok visszakildése Korposta vagyonvédelmi f(azzeé\éezetl €9YSe ellensrzés vezeb jovahagyas atadas-atvételi  lap
a BTl-nek megbizott postakdnyv
A g BTl parkolasi és . . 4
Atadas-atvételi . . .| Vagyonvédelmi egyeztetes, i 4 iAYA 4 .
8. lapok iktatasa Iktatas rendszerfelligyeleti Osztalyvezat beszamoltatas BTl igazgato jovahagyas iktatd
csoport, titkarsag
Kértyaadatok Parkolasi €S &
g | aryaadator, Informatikai hal6zat| Rendszerfeliigyeletf Vagyonvédelmi egyeztetes, BT igazgato jovahagyas
© | Jogosuiltsagok kezelése Csoport BTI| Osztalyvezet beszamoltatas
karbantartasa S
Titkarsag
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1. sz. melléklet
SEMMELWEIS EGYETEM

Azonnali jelentés

Katasztrofa és vagyonvédelmi rendkivilli eseménybetkezésekor
(Fax-on tovabbitand6:(1) 210-2825, e-mailbigkarsag.biztonsagtechnika@semmelweis-uniy.hu

1). A beklld szervezeti egySEQ NEVE, CIME: .....ccoi it ieeeeeee e e e e e e e s s nnnnes

2.) Az esemény bekovetkezésének (észlelésének) idej

20........ BVt ho......... nap....... (o JRUU p.

3.) Az esemeény bekOVetkeZESENEK NEIYE: ... e e e e eeeeee e e e e e e e e eeeeaenns
4.) A kérosult (sérilt) adatai:

N LS PP
SZUL NEIYE, I . .ottt e e e e e e e e e e e e e e e e e et e et e ettt e e e e e e
F N 01 = B A LS OO PP PP PUTPUPPTTRRPN
0= (] |0 1= P PPPPPPPRPPURRR
Adataim kezeléséhez hozZzZAJAruloK* ..o e
5.) Jelenléd szemeély Neve, DEOSZIASA: .........ccoviiiiiieeeeee e

6.) Az esemeény leirasa:

* Hozzajarulok, hogy a megadott adataimat a BThdptt tigyben illetékes hatdésag felé tdaid&ommunikaciéd
soran felhasznalja.

Kitéltends minden bekdvetkezett eseméslyr
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Kitoltési utmutaté

Azonnali jelentéshez

Az ,Azonnali jelentés” nyomtatvanyt minden bekowetktt eseméngt és rendkivili
esemeényil ki kell tolteni, és a kovetkéz munkanapon a BTI-re kell tovabbitani. A
nyomtatvanyt géppel, vagy kézirassal, olvashat@nkkolteni. A nyomtatvany kitoltése az
esemeény, rendkivili esemény idején a szervezetiéggél talalhatd illetékes vedefpl.
ugyeletvezet), vagy az altala megbizott személy feladata. Aneds tartalmaért az illetekes
vezet felel.

Az egyes pontok tartalma:

1) A szervezeti egység pontos megnevezese é€s ¢Anezervezeti egysegen beldli
részleg megnevezése nem ide, hanem a 3 pontbaikarto

2.) Amennyiben az esemény ideje nem hatarozhatd, medudomasra jutasanak,
észlelésének idejét kell feltlintetni. Ezt a mediéetz6 alahtuzaséaval kell jelezni.

3) Itt kell feltiintetni a szervezeti egységen balészleg, helyiség, stb. megnevezését,
szamét. (pl: 213. kérterem, gépkocsivézgherd, stb.)

4.) Ha az Egyetem tulajdonat képekezelésében |éveszkdzzel kapcsolatos a kar, akkor
az azt szervezeti egységet amelynek leltarabarmeregyébként a kart szenvedett
szemely adatait kell felttintetni.

5.) Az érdemben intézkédkell feltliintetni.

6.) Roéviden kell 6sszefoglalni, hogy mi torténtrészletesebb adatok majd a kivizsgalasi
jegyzokoényvben kertilnek feltliintetésre.

7)) Az el$ becslés alapjan a keletkezett kar 6sszegét kajhatarozni és feltintetni.
Karnak mirbsiil a veszenibe anyagok értéke (ha nem meghatarozhatd, vagy
nyilvantartds szerint, akkor a potlasanak koltségelulajdonitott okmanyok
potlasanak koltségei, az elveszett anyag tarolédskd. pénztérca stb.) eértéke,
rongalodas esetén a kijavitas koltsége, az esstéatgekcsokkenés éertéke.

8.) Itt kell feltiintetni, az esemérdyrtajékoztatott vezét, hatdsagot, mas szervezeti
egyseget. Rerdasegi intézkedés esetén az intézkezhdr nevét és jelvényszamat.
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2. sz. melléklet
SEMMELWEIS EGYETEM

Jegydkonyv esemény kivizsgalasarol

Az esemeny DeKOVEIKEZESENEK I0EJE: ... .. eeeeeeeeriiiiiiiiiiiiie e e e e e e e e errree e e e e e e e e e e e e

Az esemeény bekovetkez€SENek KOrUIMENYEI: ..ouuueeeeiviiiiiiiiiiiiiiiiie e

Az esemény altal keletkezett kar értéke: Ft.
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A kar részletezése:

Kitéltendé minden, a szervezeti egység hataskorébe utatsjaias esetén
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3. sz. melléklet
SEMMELWEIS EGYETEM

Meghallgatasi jegy@konyv

A meghallgatott:
Neve:

Szil helye, ideje:
Edesanyja neve:
Lakascime:
Szig. szama:

A meghallgatott az Giggyel kapcsolatbadeelja:

A meghallgatott az Giggyel kapcsolatban egyeldetdsli nem tud.
Budapest, 20 .......ccccceeiiiiiiiiieieeeeee,

Meghallgato Meghallgatott

Tanu 1. Tanu 2.
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4. sz. melléklet
SEMMELWEIS EGYETEM

Vagyonvédelmi eves dsszefoglalo jelentés

1)

A személyugyi feltételek alakulasa

- A vagyonvédelemmel foglalkozok létszama:

Ebbsl:
- Foéallasu kozalkalmazott:
- Hatérozott iddj szerddéssel:

- Vagyonvédelmi megbizott:

EUl
Van[ ]

Val ]

Nind] . B
Ninc{] o 6. f
Nind] e 6

- A vagyonveédelmi feladatot ellatok szakképzettségjgesziltsége:

Nincs:
OKJ tanfolyam:
Biztonsagszervéi:
Egyéb szakmai:
- Atlagéletkor:
30-40
40-50
50-60
60 <

2.)
- Kéltségvetésben volt-e keret tervezve
Ebbsl:

Bérkeret:

Dologi:

Egyéb:

- A biztositott keretek:

Ebksl:

Bérkeret:

Dologi:

Egyéb:

A vagyonvédelem anyagi feltételei:

Kbzép
Kbdzép
20-30

Igen
Igen

Igen

Igen

Igen

[

[]
[] Fels |[]
[] Féls [ ]

N I I I I O O

Igel | Ner[ ]
[] Nem [] .o eFt
[] Nem [] .. eFt
[] Nem [] e, eFt
[] Nem [] . eFt
[] Nem [] e eFt
[] Nem [] e eFt

Igen
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- A felhasznalas:

Ebksl:

Bérkeret: Igen |:| Nem D ................. eFt
Dologi: Igen [] Nem [ s eFt
Egyéb: Igen [] Nem [] oo, eFt

3.) A vagyonvédelem szervezettsége, a dokumentumegiéte, kidolgozottsaga a szervezeti
egységnél:
Ki a vagyonvédelmi tevekenység kdzvetlen iranyitoja
lgazgato: ] lgazgato helyettd [: Gazdasagi ve] |t Egyéb] ]
Rendelkezik-e a vagyonvédelmi megbizott munkaleiréksal: Igen[] Nem []

Rendelkezik-e a vagyonvédelmi szolgélat:

A portaszolgalat szolgalati utasitassal lgqd | N[ n
Riasztasi tervvel lgen |:| Nem |:|
Kilritési tervvel: lgen |:| Nem |:|
Kulcskezelési utasitassal: IgeD Ne|:|

Biztonsagtechnikai rendszerek kezelési utasitisava Igen [] Nem []
Az okmanyok pontositasanak ideje:
1 éven bell [] 1 -3 éven bel[ ] 3éven(]

4.) Kapcsolat a tertletileg illetéekes rénkhpitanysaggal és a BTI-vel:
Rendrséggel:

Nincs [] Hianyos] ] Alkalomszér]| | Rendszere] |
Biztonséagtechnikai Igazgatésaggal:

[] [] [] Nincs [ JHianyos

Alkalomszei Rendszeres

5.) Az éberésdérzés helyzete
a) Kuls szolgaltato:
O =To [ == PP UUPPPPPPPPPPRURTPT
- Szolgaltatast végk dsszlétszama: [ ]fé

- Teljesitett havi 6raszam: [ ]  ¢ra Eves6ras{ | ora

- A szolgalat rendje:

Munkanapokon: Munkaszuineti napokon:
24 6ras: & | 24 oras: s [ ]
16 6ras: & [ ] 16 orés: & [ ]
14 6ras: 6 [ ] 14 orés: § [ ]
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6.)

Nyilaszarok allapota: (altalaban)

Zarak helyzete:

Racsok helyzete

7))

12 oras:
10 orés:
8 0Oras:
6 Oras:

§ |:| 12 oras:
& |:| 10 6rés:

) |:| 8 Oras:
6 ] 6 oras:

Oradij: nettd |

b) Kbzalkalmazott:

brutt |

- Szolgaltatast végk 6sszlétszama:
- Teljesitett havi 6raszam: [ |  dra
- A szolgalat rendje:

Munkanapokon:

24 6ras: & ] 24 oras:
16 6ras: & [ ] 16 orés:
14 6ras: 6 [ ] 14 orés:
12 6ras: & [ ] 12 oras:
10 6ras: & [ ] 10 orés:
8oras: 8 [ | 8dras:

6 Oras:

Eves koltség: |

& |:| 6 Oras:

Eves koltsé|

e

Eves6ras{ |

MunkaszUneti napokon:

é

S ©S»n SR SR SR SR

A mechanikai védelem helyzete (VII. fej. (3)npo

Rossz: D

Rossz: D

HiényosD Van, de nem szabvényD:

Javitasra SZOI’lD

Z0mében cserére v|:|:

Az elektronikai védelem helyzete:

Elektronikai védelem:

Van

Videés medfigyel rendszer:

Van

[]
[

A rendszerek:

Rendszeresen karbantartottak:

Nincs [ ]

Nincs []

[

Csak meghibasodas esetén javitottak: [ |

Adatrogzités:
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Van []
Kdzponti rogzités [] Helyi rogzité{ |
Nincs []

8.) ROvid szdveges értékelés:

9.) Kovetked évre tervezett feladatok:

szervezeti egység veagt
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5. sz. melléklet
SEMMELWEIS EGYETEM

Jegy®konyv helyiség felnyitasarol

Készult: Budapesten, 20...év................. ho...... nap........0.......rcger a

miatt felnyitottuk.

A helyiségldl kivettik (betettiik) az alabb felsorolt anyagokéigetve az alabbi munkét
végeztik:

A helyiséget ...........ooell. (0] - L perckor lea&t a Kkulcsot
................................................. 2P - - 1] = 1o1= AV
lezart boritékban ...............coi i . (TArOIASI l9RIN helyeztik el

-k.m.f. —

A jegyzokonyv egy példanyat atvettem:
Budapest, 20...... eV ....ovvevvee. O L nap
helyiség hasznaldja
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6. sz. melléklet
SEMMELWEIS EGYETEM

Szolgalati naplo

portaszolgalata részére

Megkezdve:.........cocvvvieieinn .

Megorzend a lezarastol szamitott 2 évig
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A szolgélatba léfk neve:

A szolgalat kezdete: ... ora befejezése........... 6ra

A szolgalati id alatt kapott utasitasok:

A szolgalati id alatt tOrtént €SEMENYEK: ........uviiiiiiiceeeeee e

portas
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A szolgélat atadas — atvétele

Atadas- atvételre keriilt okmanyok:

A nyilvantartas alapjan: hianytalanul
hianyosan

Uj okmanyok:

Atadas- atvételre keriilt technikai eszkdzok, beegédi targyak:

A nyilvantartas alapjan: hianytalanul
hianyosan
Uj @SZKOZOK: e

Atadas- atvételre keriilt kulcsok, kulcsdobozok:
A nyilvantartas alapjan: hianytalanul hianyosan
Uj Kulcsok, KUICSAODOZOK:  ...oveie e e e e e et

Atadas- atvételre kerdil folyamatban le feladatok:
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Kulcs, kulcsdoboz kiadasa és visszavétele

7. sz. melléklet

SEMMELWEIS EGYETEM

Fsz

Felvétel ideje

Felvéwneve

Alairdsa

Leadas ideje

Leadd neve

Leadé sdair

A Atvew alairasal
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Latogato kdnyv

8. sz. melléklet

SEMMELWEIS EGYETEM

Fsz

Kihez megy

Fsz

Név

Kihez megy
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Talalt targyak nyilvantartasa

9. sz. melléklet

SEMMELWEIS EGYETEM

Fsz

Megtalalas
idépontja

Talalt targy megnevezése,
jellemzéi

A megtalalé adatai
(név, cim, tel.szam)

Megtalalt
targyat atvevé
személy
(6r/portas)

Talalt targy
elhelyezése

Tovabbi sorsa (atvételdégontja,
atvevb neve, cime, telefonszama)

Megtalalt targyat
atadé személy
(6r/portas)

Konyv, flzet formajaban kell elkésziteni
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10. sz. melléklet
SEMMELWEIS EGYETEM

Gépjarmii mozgasi naplo

Okmany

Fsz Frsz Belépés ideje Cég Szall. ag szAma

Kilépés ideje Szall ag. Okmany szama Alairas

A nyomtatvanyt konyv formajaban kell elkészitemjépjarnii forgalom nagysaganak megféleh gy, hogy legalabb 1 havi forgalom nyilvantaatadegyen alkalmas
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=

A gépjarmii mozgasi naplo vezetése

A gépjarmii mozgasi naploba a szolgalati utasitasban meghatargépjarni forgalmat kell vezetni. (Minden gépjatincsak teher;
kizarolag behajtasi engedéllyel nem rendetkgepjarnii; stb.)

. A rovatokat értelemszéen kell kitblteni. (Pld. A gépjartnteleptl indulé gépkocsi esetén a kilépépontja kordbbi idpont, mint a

belépéseé.)

A cég név rovatba, ha a szallité cég neve nem tswegy maganszemély a beszallitd, a gépjavazetjének nevét kell felirni (ha a szallitd
cég neve ismert, a gépjaiinrezet nevét nem sziikséges felirni).

4. Az okmanyszam rovat a szallitasi okmany (menet|&apujegy) szamanak feljegyzésére szolgal.

5. A naplét naponta 0 6réatél- 24 6réig kell vezetdi.&akor alahtzassal le kell zarni, és a kovdtlsrba, a rovatok tartalmatol figgetlendil,

koézépre az uj datumot kell felirni.

igy a be- és kilépés idejének csak az Ora perc efidgge szilkséges. Ha a gépkocsi a belépés nagjarnagyja el a telepet, a kilépési
idépontot Uresen kell hagyni. A kilépést értelemséeara kilépés napjan kell vezetni, a belépés ronestain hagyasa mellett.

Az alairasnal a be- és kilepieportas ¢r) ir ala. Valtétarssal nem rendelkeportakon a rovatok dsszekapcsolhatok, és egyaaksl
hitelesithedk.
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11. sz. melléklet
SEMMELWEIS EGYETEM

A portaszolgalat részére kiadandd okmanyok

Portai szolgélati utasitas.

Szolgalati naplo.

Tizvédelmi riadoterv.

Kulcskiadasi konyv.

Latogato konyv.

Talalt targyak nyilvantartasa.

Biztonsagi berendezések kezelési utasitasa.
Biztonsagi berendezések lizemeltetési és karbasitaggloja
Helyiségfelnyitasi jegy@konyv (irlap)
Munkaids nyilvantartasi lap.

Feljegyzési fuzet.

Hazi telefonkdnyv (dolgozéi lista).
Gépjarntimozgasi naplo.

Alairas mintak.

Anyagkiszallitasi engedély mintak.
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12. sz. melléklet
SEMMELWEIS EGYETEM

Csomagvizsgalasi jegydkonyv

A VIZSQAIt SZEMEIY NEVE: ...t r e e e e e e e eeeaaeeeeees
(01T LSy £= LY=L PP
A VIZSQAIAt NEIYE: ... e e e e e
A vizsgalat ideje: 20..... . év hé nap Ora perc

A vizsgalatot VEQE NeVE: .......cccoevveeeeeeiiiieeieeeeiiiins [=10] < V4 - 11- L

A vizsgalat oka:

A vizsgalat eredménye

A vizsgalt dolgozo nyilatkozata:*

A vizsgalt dolgozo alairasa

Intézkedés:

A vizsgalatot végi alairasa

A tanuk neve, beosztasa, alairasa:

*Ha a dolgozé megtagadja az elberést, az erre vonatkozo nyilatkozatét is itt kégziteni.
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13. sz. melléklet
SEMMELWEIS EGYETEM

Belépésre jogosité okmanyok

a.) ABTI altal kiallitott Belépési Engedély, amely megfelel a munkaltatéi igazolvanyokra
vonatkoz0 biztonsagi &rasoknak.

00000
SEMMELWEIS EGYETEM
Biztonsagtechnikai Igazgatosag

B

E

L

E

P

E

S

I

E

N

G )

E  PROBALASZLO

L :

N Ervényes Visszavonisig @»

b.) Egyéb szervek altal kiallitott igazolvanyok:

- ellersrzési (vizsgalati) jogkorrel rendelk&hatosagok {izoltosag, rendrség, ANTSZ, stb.)
hatosagi igazolvanyai.
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14. sz. melléklet
SEMMELWEIS EGYETEM

Vagyonvédelemmel kapcsolatos legfontosabb jogszabak jegyzéke

- A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannya@miexekenység szabalyairol
sz016 2005. évi CXXXIII. tdérvény

- 22/2006. (IV.25.) BM rendelet a személy- és vagymemi, valamint a
magannyomozo6i tevékenység szabdlyairél szOld 2@86. CXXXII. tdrvény
végrehajtaséarol

- A Kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XMXtorvény

- Magyarorszag Alaptorvénye

- 2012. évi C. térvény a BunteT orvenykonyvél

- 2013. évi V. torvény a Polgari Torvénykongir

- 2012. évi CXX. torvény az egyes rendészeti felddstoellatdé személyek
tevékenységéft, valamint egyes torvényeknek az iskolakerulésngllifellépést
biztosit6 modositasarol

- 68/2012. (XII. 14.) BM rendelet a rendészeti felallat ellatd személyek, a
segédfeligyeék, valamint a személy- és vagywilk képzéséil és vizsgaztatasarol

- 2011. évi CXIl. toérvény az informacios oOnrendelks&zéjogrél és az
informacioszabadsagrol

- A 2012 évi |. térvény a munka torvéenykonysier

- Az egészségugyi miniszter 10/2005. (IV.12.) EUM dedate a rendkivdli
eseményekkel, katasztrofakkal kapcsolatos bejederg@datkozlés rendfér

- 60/2003.(X. 20.) ESzCsM rendelet az egészségugyigdltatdsok nyujtdsahoz
szliikséges szakmai minimumfeltétetikr
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15. sz. melléklet
SEMMELWEIS EGYETEM

A megbizotti rendszer részletezése

Semmelweis Egyetem
Megbizott
SZERVEZETI Megbizott kinevezéséért
EGYSEG szama felelés
szemely
ANATOMIAI TOMB
Anatémiai
Tombigazgatosag
Anatémiai, Szbvet- és
Fejlodéstani Intézet témbigazgato
Igazsaguigyi és 116 |gazgt]gttkuLaI
Biztositas-Orvostani egyetertesben
Intézet
II. Patholdgiai Intézet
KULS O KLINIKAI TOMB
KKT Témbigazgatosag 116 tombigazgatd
KBE -Aneszteziologiai
és Intenziv Terpias
Klinika (6sszes 116 igazgato
telephelye
vonatkozasaban)
KBE- Traumatoldgia 14 igazgato
KBE- Kozponti Labor
(6sszes telephelye 116 igazgato
vonatkozasaban)
KBE- Kérhazhigiénés
Osztély (6sszes ,, .
telephelye 116 osztalyvezet
vonatkozasaban)
KBE- Ortopédiai Klinika 116 igazgato
KBE- Radioldgiai ,, . .
Klinika 116 igazgato
KBE- Surgsségi . _ )
Betegellaté Osztaly 116 Igazgato
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KBE- II. Szllészeti és
Nogyogyaszati Klinika

KBE- Nukleéris
Medicina K&zpont

116 igazgato

116 igazgato

|. Belgyogyaszati
Klinika
FUl-Orr-Gégészeti és

Fej-Nyaksebészeti 116 igazgato
Klinika

116 igazgato

Neuroldgiai Klinika 18 igazgato

l. Sebészeti Klinika 16f igazgato

Uroldgiai Klinika 16 igazgato

Logisztikai Osztaly
( Szolgéltatasi
Igazgatosag) (lllatos utj
telephely
vonatkozaséaban is)

Parkfenntartasi Osztaly
(Szolgéltatasi 116 igazgato
Igazgat6sag) (6sszes|
telephelye
vonatkozasaban)

Textil Uzem Osztaly
(Szolgéltatasi
lgazgatosag)

Pszichiatriai és

Pszichoterapias Klinika 118 Igazgato

Onkologiai Kbzpont 14 igazgato

Genomikai Medicina és
Ritka Betegségek 116 igazgato
Intézete

Klinikai Pszicholdgia
Tanszék

116 igazgato

BELSO KLINIKAI TOMB

BKT Tombigazgatéséad 116 tombigazgatd

Il. Belgyogyaszati
Klinika
Bor-, Nemikortani és ; _ )
Béronkologiai Klinika 116 Igazgato

116 igazgato
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Farmakognoziai Intézet 16 igazgato
|. Patholégiai és
Kisérleti Rakkutato 16 igazgatd
Intézet
Szemeszeti Klinika 16 igazgato
l. Szilészeti és ) . .
Négyogyaszati Klinika 116 Igazgato
Transzplantacios és ) . .
Sebészeti Klinika 116 Igazgato

KOZPONTI EPULET, BKT Gazdasagi Epiilet, Ulléi ut 55.
bérlemény és Kozponti Konyvtar

AOK Dékani Hivatal

Doktori Iskola

FOK Dékéani Hivatal

Gazdasagi
Foéigazgatosag
Oktatasigazgatasi

Hivatal

GYTK Dékani Hivatal

Emberie6forras-gazdalkodas
Foéigazgatosag

Innovacios Igazgatdsag

Kancellari Titkarsag mitiszaki
116 .
féigazgato

OFMI

EKK Dékani Hivatal

Komm. és
Rendezvényszervezés
Ig.
Nemzetk6zi Kapcsolatok
lgazgatosaga

Klinikai Kbzpont

Jogi és lgazgatasi
Foéigazgatosag

Miszaki Bigazgatdésag

Beszerzési Igazgatésé\ig

73/78




Vagyonvédelmi és Rendészeti Szabalyzat

Pénziigyi lgazgatésag

Rektori Titkarsag

Kdzponti Kbnyvtar

ROKK SZILARD U. EPULET

Beruhazasi és
Létesitmény-fenntartasi

Igazgatosag
Vagyon- és
Létesitmeénygazdalkoddsi miszaki
lgazgatdsag féigazgato
o L 165 igazgatokkal
Szolgaltatasi Igazgatésag 0 és
féigazgatdval
Miszaki Bigazgatosag egyetertésbe
Gazdasagi Feladatait
ellaté Osztély
Jogi és lgazgatasi
Foéigazgatosag
ELMELETI ORVOSTUDOMANYI KOZPONT
EOK Tombigazgatdsag
(Ferenc téri Tomb 116 tobmbigazgatd
vonakozaséaban is)
Biofizikai és 165 iaazaato
Sugarbiologiai Intézet 9azg
Elettani Intézet 18 igazgatd
Klinikai Kisérleti Kutato ,, . .
. 116 igazgato
Intezet
Orvosi Biokémiai Intézet 116 igazgato

Orvosi Vegytani,
Molekularis Bioldgiai é9 116 igazgato
Pathobiokémiai Intézef

Transzgenikus Allathaz bf igazgato
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FOGORVOSTUDOMANYI KAR OKTATASI CENTRUM

FOK OC
Tombigazgatosag

FOK Fogpoétlastani
Klinika

Fogorvostudomanyi Kar
Oktatasi Centrum

FOK Konzervald
Fogaszati Klinika 116

FOK Oralis
Diagnosztikai Tanszék

FOK Gyermekfogaszati
és Fogszabalyozasi
Klinika

FOK Parodontoldgiai
Klinika

tombigazgatd
igazgatokkal
egyetértésben

Fogaszati és
Szajsebészeti Oktatd 116
Intézet (FSZOI)

igazgato

HOGYES TOMB

Gyogyszereszeti Intézet af

igazgato

Gydgyszerészi Kémiai

Intézet 116

igazgato

=

Egyetemi Gybdgyszerta
Gyogyszerugyi
Szervezési Intézet 1f6
(6sszes telephelye
vonatkozasaban)

igazgato

116

D
—

Szerves Vegytani Intéz

igazgato
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NAGYVARAD TERI ELMELETIT OMB

Toémbigazgatosag bf tombigazgato
Biofizikai és Sugarbioldgiai Intézet 115 i0azaats
Nanokémiai Kutatocsoport 9azg
Ellenérzési Ilgazgatdsag bf igazgato
Farmakologiai és Farmakoterapias B, , .
! 116 igazgato
Intezet
Genetikai Sejt- és Immunbiolégigi By , .
. 116 igazgato
Intezet
Gyogyszerhatastani Intézet af igazgato
Korélettani Intézet 16f igazgato
Népegészseégtani Intézet a f igazgato
Kisérletes és Sebészetiitdttani . , .
3 116 igazgato
Intézet
Magatartdstudomanyi Intézet af igazgato
Nanomedicina Kutat6 és Oktato By , .
N 116 igazgato
Kozpont
Oralbiolégiai Tanszék 16f igazgato
Orvosi Mikrobiologiai Intézet 1a igazgato
NET Allathaz 16 igazgatd
VAROSMAJORI KLINIKAI TOMB
Varosmajori Klinikai Tomb
Tombigazgatosag
Szivsebészeti Tanszék
témbigazgato
Kardiolégiai Tanszék 116 vezebkkel
egyetértésben

Ersebészeti Tanszék

Véarosmajori Sziv- és Ergy6gyaszati
Klinika

KUTVOLGYI KLINIKAI TOMB
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Kuatvolgyi Klinikai Témb
Tombigazgatosag

Il. sz. Sebészeti Klinika

[ll. sz. Belgydgyaszati Klinika

tombigazgatd

Selye Janos Kollégium (OFMI,
Apolasvezetési Ig.)

Markusovszky Lajos Kollégium

Pet) Andras Biskolai Kar
Kollégiuma

1f6 vezebkkel
Klinikai és Kutatasi Mentalhigiénés egyetertésben
Osztaly
Jardbeteg-ellatasi igazgatésag t
Rendebintézetek
EGESZSEGTUDOMANYI KAR
Egészségtudomanyi Kar 116 dekan
GYEREK KLINIKAK
|. Gyermekgyogyaszati Klinika Bf igazgato
Il. Gyermekgyogyaszati Klinika Bf igazgato
HERCEGHALOM
Kisérletes és Sebészetiidttani B : .
. 116 igazgato
Intezet
KOLLEGIUMOK IGAZGATOSAGA
Kétai Gabor Kollégium (ETK)
Bokay Janos Kollégium (ETK)
Noverszallas (Biztonsagtechnikal
lgazgatosag)
L o igazgato tovabbi
Koranyi Frigyes Szakkollegium ) szervezeti egységek
116 vezebivel
Balassa Janos Kollégium egyetértésben

SPORTTELEPEK
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Testnevelési és Sportkdzpont,
Sporttelep Zagrabi Gt

116 igazgato
Testnevelési és Sportkdzpont,
Sporttelep Vajda Péter utca
ERNO UTCAI EPULET
Informatikai Igazgatdsag igazgato és laborveds
116 "
SKILL Labor egyetértésben
TOVABBI EPULETEK
Semmelweis Egyetem B, , .
Napkoziotthonos Ovodaja 116 'gazgato
Pet) Andras Kar 14 dekan
Pulmonoldgiai Klinika 16 igazgato
Egészségligyi Menedzserképz 115 i0azaats
Kozpont 9azg
miiszaki Bigazgato
Liget utcai épulet 1a igazgatokkal
egyetértésben
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