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1.8
1.1.

ALTALANOS RENDELKEZESEK

A BIZOTTSAG JOGALLASA

A hallgatok kreditatvitellel 6sszefiiggo iigyeivel kapcsolatosan jogszabalyban és egyetemi
szabalyzatban meghatarozott hatdskoroket gyakorld, a Karon miikddd Bizottsag.

(Osszhangban a Bizottsag SZMSZ-ben meghatdarozott feladatai, a tevékenységére vonatkozo
Jjogszabalyi, valamint egyetemi szabdlyzatban foglalt rendelkezések figyelembevételével)

2.§

3. §

A)
B)

C)

D)

A)

B)

A BIZOTTSAG OSSZETETELE, SZERVEZETE

A karon miikodo Bizottsag személyi Osszetételét, a tagok személyét a Kari Tanécs javaslata és
a dékan eldterjesztése alapjan a Szenatus allapitja meg.

A Bizottsag 0t szavazati jogu taggal rendelkezik. Az elndk és harom tovéabbi oktatd tag mellett
a Kari Hallgatoi Onkormanyzat egy tagot delegal.

A bizottsagi iiléseken tanacskozasi joggal részt vesz az Altalanos Orvostudoményi Kar Dékani
Hivatala oktatasi csoportjdnak képviseldje. Idegen nyelven tanuld hallgatok esetében a
Nemzetk6zi Hallgatok Képzésnek Kozpontja delegal tandcskozési joga tagot.

A Bizottsag tagjai részt vesznek a Bizottsagi iiléseken, ha részvételiikket valamilyen nem
elharithat6 ok nem akaddlyozza. A részvételt akadalyozo koriilmény esetén a tdvolmaradast
jelezni kotelesek. A bizottsagi tagok az elndk altal elézetesen készitett véleményt
attanulmanyozzak a bizottsagi iilést megeldzoen. A bizottsagi tagok a kreditatviteli kérelemmel
kapcsolatban timogatd vagy nem tdmogat6 véleményt kotelesek nyilvanitani.

A BIZOTTSAG ELNOKENEK JOGALLASA

A Bizottsag iilésével kapcsolatos feladatok: A Bizottsdg elndke jogosult a bizottsagi iilés

Osszehivasara. Az iilés osszehivasat megel6zoen az elnok az AOK Dékani Hivataltol és idegen

nyelven hallgatok esetében a Nemzetk6zi Hallgatok Képzéseinek Kozpontjatol postai és/vagy

e-mail-ben kapja meg a benyujtott kérelmeket. E kérelmeket attanulmanyozza formai és
tartalmi szempontbol. Formai hidnyossagok észlelése esetén a kérelmet visszakiildi a befogado
hivatalnak ¢és jelzi a sziikséges kiegészitéseket. A befogadott és formailag megfeleld

kérelmeket attanulmanyozza, értékeli és javaslatot tesz azok elbirdlasanak modjara. Az e

javaslatokat 0sszegz6 anyagot e-mail-ben elkiildi a Bizottsagi tagok szamara és javaslatot tesz

a Bizottsagi iilés idépontjara. A Bizottsdg tagjainak visszajelzése alapjan hivja Ossze a

Bizottsagi tilést.

A Bizottsag miikodésével kapcsolatos feladatok:

a) Az iilésezés rendje, gyakorisaga: A Bizottsag minden szemeszterhez tartozd szorgalmi
1doszak eldtt két héttel, a regisztracios hét eldtti héten iilésezik. A feltétleniil megtartasra
keriil6 iilés mellett tovabbi iilés 0sszehivasa akkor sziikséges - a kovetkezo tervezetten
tartand6 iilést megelézéen -, ha olyan szami vagy tipust elbirdlandd kérvény érkezik,
amelyeknek elbiralasa elektronikus szavazassal nem lehetséges.

b) Aziiléseket az elndk hivja ssze, akadalyoztatasa esetén az elnok altal kijeldlt masik oktatoi
jogallasu tag hivhatja 6ssze az iilést.
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C) Az iilések szervezésével, lebonyolitasaval kapcsolatos feladatok ellatasanak rendje: Az A)
pontban leirt moédon torténik az iilések eldkészitése és a bizottsagi iilés idOpontjanak
megallapitasa.

d) Az iilések napirendjét az eldkészité anyagban feldolgozott kérelmek elbiralasa adja. Ezek
mellett az elndk az iilés §sszehivasat megelézéen mas napirendi pontokat is javasolhat, ami
a Bizottsag miikodésével, javaslattétellel, beszamoldjaval kapcsolatos. E napirendekhez
tartozo elozetes anyagokat a Bizottsag elnoke ugyancsak az iilést megel6zden tovabbitja a
Bizottsagi tagok szdmara.

e) A bizottsagi iilést az elnok vezeti. A Bizottsag Gsszes szavazati joggal rendelkezd tagja
minden napirendi ponthoz hozzaszolhat. A szavazati joggal nem rendelkezd tanacskozasi
jogu résztvevok ugyancsak minden napirendi ponthoz eldzetes engedélykérés nélkiil
hozzészolhatnak.

f) Az iilés jegyzOkonyvét a Bizottsag elndke késziti el a Bizottsagi iilést kovetden. A
jegyz6konyv tervezetet a Bizottsag elndke e-mail-ben tovabbitja a szavazati joggal
rendelkez0 bizottsagi tagok részére véleményezésre. A véleményezést, az esetleges
modositasi javaslatok végrehajtasat kovetden a Bizottsdg elndke alairdsaval hitelesiti a
jegyzOkonyvet, a bizottsagi lilésen résztvevd bizottsagi tagokat a jegyzO6konyv végén a
nevek megjelolésével ,,s.k.” kiegészitéssel jelzi.

g) A dontéshozatal nyilt szavazassal torténik, a Bizottsag szavazatképes, ha a szavazati joga
tagok koziil legalabb harom (60%) részt vesz a bizottsagi iilésen. A szavazat igen vagy nem
lehet, tartozkodas vélemény a szavazds soran nem lehet. Ha a bizottsagi tilésen paros
szamu, azaz négy tag vesz részt, akkor egyenlé szamu igen és nem szavazat esetén a
Bizottsag elndkének szavazata dont.

C) A Bizottsag hatarozatainak végrehajtasaval kapcsolatos teendok: A jegyzékonyvet a Bizottsag
elndke tovabbitja elektronikus és postai Gton egyarant az Altalanos Orvostudoményi Kar
Dékani Hivatalaba, illetve az idegen nyelven tanulo hallgatok esetében a Nemzetkozi Hallgatok
Képzéseinek Kozpontjaba. A hallgatd szamara atadando dontést (hatarozatot) a Dékani
Hivatal, illetve a Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontja késziti el, a magyar nyelvii
jegyzékonyvben szerepld indoklas a hallgatd képzési nyelvére tortént hiteles forditasaval. Az
elkészitett hatarozatokat a hivatal a Bizottsag elndke szdmara aldirasra elkiildi. Majd ezt
kovetden a hivatal a hatarozatot a hallgatonak atadja. Elutasitott kreditatviteli kérelem esetén a
hatérozatnak tartalmazni kell az elutasitas okat.

D) Az elnok akadalyoztatasa esetén a helyettesités rendje: Az elndk akadalyoztatisa esetén az
elndk altal megbizott egyik oktatd jogallasu tag helyettesiti az elnokot. A helyettes az elndk
feladatait a helyettesités iddtartama alatt teljes jogkorrel ellatja.

4.§ ABIZOTTSAG MUKODESE

A) a Bizottsag mitkodésének hatalya: A Bizottsag mandatuma a Szenatus altal meghatarozott,
legfeljebb 3 éves ciklusra szol.
B) a hataskorok atruhazasanak rendje

* (a Bizottsagi tagsaggal jaro jogok és kotelezettségek nem ruhdzhatok at)
C) ahatarozathozatal rendje: A Bizottsagi tagok nyilt szavazassal nyilvanitanak véleményt a
kérelmekrdl. Az érvényes hatarozathoz a Bizottsag 5 tagja koziil legalabb 3 jelenléte sziikséges.
Szavazategyenldség esetén az elndk szavazata dont.
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D) a hatarozat tartalmi elemei: Az elséfoku dontésnek— ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat
tovabbi kovetelményt nem allapit meg — tartalmaznia kell:

a) az eljar6é dontéshozo megnevezését, az ligy szamat és ligyintézdjének nevét,

b) hallgat6 nevét, hallgatoi azonositojat (NEPTUN-kaodjat), lakohelyének cimét, a kart, szakjat,

szakiranyat, tovabba az évfolyam, valamint a képzés munkarendjének megjelolését,

¢) az ligy targyanak megjelolését,

d) a rendelkez0 részben
da) a dontéshozo6 dontését, tovabba tajékoztatast a jogorvoslat lehetdségérol, benyijtasanak

helyérdl és hataridejérdl, valamint a jogorvoslati eljarasrol,
db) a szakhatdsag vagy szakértd allasfoglalas érdekében megkeresett szerv megnevezését

¢s allasfoglalasa rendelkezd részét,
dc) kotelezettség teljesitésének hatarnapjat vagy hatéaridejét és az Onkéntes teljesités
elmaradasanak jogkovetkezményeit, ideértve a fizetési kotelezettséget megallapitd dontésben

a kotelezettség elmulasztasa kovetkeztében bedlld egyéb szabalyzatban, illetve jogszabalyban

meghatdrozott jogkdvetkezményekrdl sz616 tajékoztatast,

dd) a dontésben megallapitott fizetési kotelezettség és esetleges egyéb dij mértékérol,
megfizetésének, lerovasanak modjairdl szo616 tajékoztatast,

e) az indokolasban

ea) a megallapitott tényallast és az annak alapjaul elfogadott bizonyitékokat,

eb) a hallgat¢ altal felajanlott, de mell6zott bizonyitast €s a melldzés indokait, ideértve
az eredménytelen hidnypodtlasra felhivas koriilményeit, valamint a hatdrid6-mulasztés
jogkdvetkezményeit is.

ec) a mérlegelési jogkdrben hozott dontés esetén a mérlegelésben szerepet jatszo
szempontokat és tényeket,

ed) szakhatosagi allasfoglalas, szakértd allasfoglalas érdekében megkeresett szerv altal
kiadott allasfoglalas indokolasat,

ee) azokat a jogszabalyhelyeket, valamint bels6 szabalyzatok rendelkezéseit, amelyek
alapjan a dontéshozé a dontését meghozta,

ef) a dontéshozd hataskorét ¢€s illetékességét megallapitd jogszabalyra/egyetemi

szabalyzatra torténd utaldst,
f) a dontéshozatal helyét és idejét, a dontés kiadmanyozojanak a nevét, hivatali beosztasat,
g) a dontés kiadmanyozdjanak alairasat és a dontéshozo bélyegzdlenyomatat.
E) az elektronikus szavazas rendje: Amennyiben a Kari Szervezeti és Miikddési Rend, illetve
az adott bizottsag ligyrendje lehetdséget biztosit elektronikus Uton torténd targyaldsra, gy
jelenléti iv hidnyaban a bizottsag elndke, valamint a hivatali teenddk ellatasaért felelds
szervezeti egység vezetdje a jegyzOkonyv mellékleteként elkésziti a targyaldsra, illetve
szavazasra bocsatott kérdés eljuttatdsanak modjardl €s idOpontjarol, a hozzaszolo, valamint a
szavazatot leadd tag valaszénak tartalmarol és idOpontjardl, valamint a felado elektronikus
elérhetdségeérdl szold kimutatast. Mozgoképfelvétel €s hangfelvétel egylittes tovabbitasara
alkalmas elektronikus eszkdz utjan tartott targyalas esetében az arra vonatkozd kiilonds
szabalyokat a Kari Szervezeti és Miikodési Rendben, illetve a bizottsag ligyrendjében
szabalyozni kell.

- az elektronikus szavazast kezdeményezettek kore: A hatarozathozatal a tervezett lilések
esetében nem elektronikus, mindig személyes részvételhez kotott tiléseken torténik. Ha
valamelyik Bizottsagi tag nem tud részt venni az ilésen, akkor elektronikus formaban
kozolheti véleményét, amelyet az iilésen az elndk ismertet. Nem hataridére beadott,
rendkiviili iilés Osszehivasat igényld, 6t6t nem meghaladd mennyiségli kreditatviteli
kérelem esetén elektronikus szavazas lehetséges.

- az elektronikus szavazas elrendelésére jogosult személy: A Bizottsag elnoke

- az elektronikus szavazasra bocsdjthatd kérdések kore: Kreditatviteli kérelem elfogadésa
vagy elutasitasa.

- az elektronikus szavazas menete, az ezzel kapcsolatos adminisztrativ teenddk: Az elndk
elézetes véleménnyel elektronikus uton elkiildi a Bizottsagi tagoknak a kreditatviteli
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5.§

a)

kérelmet. A bizottsagi tagok elektronikus Uton nyilvanitanak véleményt. A szavazati
aranynak megfelelden az elndk a kérelmek elbiralasardl sz616 jegyzokonyvet elektronikus
uton tovabbitja a bizottsagi tagoknak, akik nyilatkoznak annak elfogadasarol, esetleges
modositasi javaslatukrol.

a kozzététel rendje: A hatarozatokat a Dékani Hivatal, illetve idegen nyelven oktatott
hallgatok esetében a Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontja késziti el és alairasra
az elndknek atkiildi.

a rendes, illetve a rendkiviili iilések rendje: A Bizottsag minden szemeszterhez tartozd
szorgalmi iddszak elott két héttel, a regisztraciés hét eldtti héten iilésezik A feltétleniil
megtartasra keriil6 tilés mellett tovabbi iilés 6sszehivasa akkor sziikséges, ha olyan elbirdlandd
kérvények érkeznek, amelyekben hatarozathozatal sziikséges a kovetkezd tervezetten tartando
iilést megelozden.

A BIZOTTSAG FELADAT-ES HATASKORE

Ha jogszabaly vagy egyetemi szabalyzat masként nem rendelkezik, az a hallgatoi igyben eljaro szerv
illetékes, amely ahhoz a karhoz tartozik, amelyen a hallgaté képzésben — idegen nyelvii képzést is ide
értve — vesz részt. Amennyiben a hallgatd egyidejiileg tobb kar képzésében vesz részt, az a hallgatoi
tigyben eljar6 szerv az illetékes, amely ahhoz a karhoz tartozik, amelynek képzésével az adott hallgatoi
ligy 0sszefligg. A hallgatéi ligyben eljard szerv az eljards minden szakaszéban koteles hataskorét és
illetékességét vizsgalni. Amennyiben hataskorének vagy illetékességének hianyat megallapitja,
haladéktalanul koteles az ligyet a hataskorrel vagy illetékességgel rendelkezd, hallgatoi tigyben eljaro
szervhez attenni, és err6l a hallgatot papir alapon vagy elektronikus uton irasban értesiteni. Az értesités
kozlésére SzMSz. I11. konyv I11.6. 21. §- anak rendelkezéseit kell értelemszerlien alkalmazni.

a) feladat- és hataskorébe tartozo feladatok részletes leirasa:

Mas hazai egyetemrdl, sajat egyetemiink mas karair6l kért atvétel és kiilfoldi egyetemen,
korabban megszerzett kreditek atvitele:

o Kotelez6 targyak esetén a kreditatviteli kérelmet a targy oktatasat végzo illetékes
egyetemi tanszék/klinika véleményezi aszerint, hogy az elismertetni kivant
kredithez tartozo, kiils6 intézményben hallgatott targy tematikaja legalabb 75%-ban
megfelel-e a Semmelweis Egyetemen érvényes, a kérelem targyat képezo tantargy
tematikdjanak. A Bizottsag a tanszéki javaslatot elfogadja, vagy egyet nem értés
esetén érdemi vizsgalat utan indoklassal elutasitja. A vélemény tartalmazza a
javasolt kreditet €és osztalyzatot.

o Nem kotelezd targy esetén eldzetes tanszéki vélemény nem sziikséges, a
hallgatonak a vélaszthato targy tematikajat mellékelnie kell a kérelemhez.

Sajat egyetemiinkon kordbban szerzett kreditek elismertetési kérelme a tanulmanyok
megszakitasat kovetd ujrakezdése kapcsan: A Bizottsag ezekben az esetekben a
felsdoktatasi torvény 50§ (3) pontjanak megfelelden, illetve annak szellemében hozza meg
hatarozatat.

Sajat egyetemi hallgatoink TDK és klinikai munka tevékenységének kredittel torténd
elismerése: A Bizottsag a TDK munka, illetve a klinikai munka részletes leirdsanak
attanulmanyozasa utdn hozza meg hatdrozatat. TDK munka esetén, ha az nem egyetemi
intézetben torténik, az elfogadd hatarozat feltételének tekinti a témavezetdé tudomanyos
mindsitésének igazolasat. Mindkét kreditatviteli kérelem esetében 1-1 kredit elismerés
torténik. Kiemelkedd TDK munka esetén utolagosan tovabbi 1 kredit kérvényezhetd.
Ehhez az sziikséges, hogy a TDK munka eredményét tartalmazo lektoralt kozlemény
szerzOje vagy tarsszerzoje legyen a kérvényezd hallgato

Erasmus csereprogramban végzett tanulmanyok kreditjeinek elismertetése. A Bizottsag a
hallgato altal eldzetesen kikért engedélyeket atnézi, a targy hallgatasara és a vizsgazas
modjara vonatkozo engedélyeknek megfelelden a kreditatvitelt javasolja vagy az attol vald
eltérés esetén elutasitja.
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b) Az SZMSZ rendelkezéseivel 6sszhangban a Bizottsag egyes specialis feladatok ellatasaval és
szervezésével 0sszefiiggd rendelkezések megfogalmazasa, amennyiben van specialis feladata a
Bizottsagnak: A Bizottsag az Altalanos Orvostudomanyi Kar Dékéanjanak és a Nemzetkozi
Hallgatok Képzéseinek Kozpontja Igazgatdjanak felkérésére véleményt nyilvanit, javaslatot
tesz a kreditatvitel ligyintézésének menetére, az eljarasok modjara vonatkozdan.

6.§ A BIZOTTSAG MUKODESEVEL OSSZEFUGGO ADMINISZTRATIV FELADATOK
ELLATASA

6.1 § az iilésekrdl a Bizottsag elndke jegyzokonyvet készit.

A jegyzOkonyv irasban vagy hangfelvétel utjan rogzitendd, utoébbi esetben 5 napon beliil a
hangfelvétel alapjan irasban is elkészitendd.

A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell:

a) az eljard szerv (személy) megnevezését, az ligy targyat és az ligyiratszamot,

b) a jegyzokonyv készitésének helyét és idejét, oldalszamozast,

c) a jelenlévd bizottsagi tagok, valamint a tandcskozési joggal jelenlévd egyéb személyek nevét,
beosztasat,

d) személyes meghallgatas esetén a meghallgatott személy nevét, lakohelyét, — hallgatod esetén —
hallgato6i azonositojat (NEPTUN-kodjat), az ligyben vald részvételének jellegét (kérelmezo, eljaras
ala vont személy, meghatalmazott, tanu, szakértd, stb.),

e) az iilésen megjelent személy jogira és kotelezettségeire vald figyelmeztetés megtorténtét,
tovabba

f) az ligyre/iilésre vonatkozo 1ényeges nyilatkozatokat, megallapitasokat,

g) a szavazas eredményét,

h) a dontést,

1) az irasban (papir alapon) késziilt jegyzOkonyv esetén — annak minden oldaldén — az eljar6
személyek €s a jegyzokonyvvezetO alairasat, illetve bizottsagi tilésrdl késziilt jegyzOkonyv esetén
—annak minden oldalan — a bizottsag elndkének és a jegyzokonyv hitelesitésére valasztott személy
alairasat.

A jegyzokonyvben foglaltakat a meghallgatott személyekkel ismertetni kell, €és ennek megtorténte
utan a jegyzOkonyv megfeleld részét veliik ala kell iratni. A meghallgatott személy a jegyz6konyv
kiegészitését vagy helyesbitését kérheti. Az aldiras esetleges megtagadasat és ennek okat a
jegyzOkonyvben rogziteni kell. A bizottsagi dontésekrol sszesitd jegyzéket kell vezetni.

A Bizottsag éves beszamoldjanak az elkészitése (a Bizottsag elndkének feladata) a Szenatus
részére: A Bizottsag elndke késziti el az éves beszdmolot a Szendtus részére. Az elkiildés eldtt a
beszamolot a bizottsagi tagok megkapjak véleményezésre.

6.2 § mellékletek, mely az tigyrend részét képezik: A jegyzOkonyv mellékleteként a kreditatviteli
dontés kérelmezo személyenként és tantargyanként részletezve kertil elkiildésre.

6.3§ a Bizottsag milkodése soran keletkezett iratanyagok kezelésének rendje: A Bizottsagi
jegyzokonyveket és mellékleteket a Bizottsdg elndke elektronikus és postai tton tovabbitja az
AOK Dékani Hivataldnak illetve a Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontjanak. A
jegyzokonyvek és a mellékletek egy masolati példanya szamitdégépen €s kinyomtatott formaban a
Bizottsag elndkénél is marad.

6.4 kozzététellel kapesolatos feladatok: A kérvényezé hallgaté szamara a hatarozatot az AOK Dékani
Hivatal, illetve a Nemzetkozi Hallgatok Képzéseinek Kozpontja késziti el. Az elkészitett
hatarozatot a Bizottsag elnoke irja ala.
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ZARORENDELKEZESEK
7. § A Szenatus a Bizottsag ligyrendjét hatarozat szama./év  (hd, nap) szamu szenatusi

hatarozataval jovahagyta, mely hatarozat ¢s annak melléklete a Jogi és Igazgatasi Foigazgatosag
(JIF) alhonlapjan val6é kozzétételt koveté napon 1ép hatalyba.

Budapest, 2019. augusztus,, ”
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