NEPTUN Egységes Tanulmanyi Rendszer
Hallgatéi Osszefoglalé

A Semmelweis Egyetemen az oktatassal kapcsolatos adminisztrativ feladatok ellatdsara a
NEPTUN tanulmanyi rendszert alkalmazzék. A rendszer felhasznéldi - a tanulmanyi osztalyok
iigyintézOi, a tanszékek adminisztratorai, az oktatok és a hallgatok - kiilonbozd jogosultsaggal
¢érhetik el a rendszerben tarolt informacidkat.
A rendszer az intézmény hallgatéi szamara a kovetkezo lehetdséget biztositja:

- Ellendrizhetik a sajat adataikat és a tanulmanyukra vonatkozo6 informéaciokat,

- Felvehetik a tantargyaikat,

- Jelentkezhetnek vizsgékra,

- Ellendrizhetik a beirt jegyeiket,

- Figyelemmel kisérhetik az atutalt 6sztondijaikat,

- Tajékozoddhatnak fizetési kotelezettséglikrol,

- Intézhetik pénziigyeiket,

- Igényelhetik didkigazolvanyukat,

- Jelentkezhetnek kollégiumba,

- Megtekinthetik 6sszeallitott drarend;iiket,

- Kitolthetik kérvényeiket,

- A rendszeren beliil izeneteket kaphatnak a Dékani Hivatal ligyintéz6itdl, az intézetek

adminisztratoraitol, és oktatoiktol.

A NEPTUN rendszerhez belépési koddal (azonositoval) és jelszoval lehet hozzaférni, melyet az
¢vfolyam tligyintézd juttat el a hallgatdhoz. (Legelsé belépéskor a jelszo a ,,Ne” szocska és a
sziiletési datum nyolc karaktere, pontok nélkiil (NeEEEEHHNN).) Hallgatoi jogosultsaggal
mindenki csak a sajat adatait kezelheti. Az illetéktelen hozzaférés elkeriilése végett nagyon fontos,
hogy idonként mindenki valtoztassa meg a belépési jelszavat. Ajanlatos a rendszerbe torténd elséd
belépéskor azonnal modositani a jelszot. A jelszo hosszisaga min. 6 karakter legyen, mely
betlibdl, szambol vagy ennek keverékébdl allhat.

A NEPTUN rendszert a hallgatok el tudjak érni a hallgatéi terminaltermekben (a Didkcentrumban
/NET/ és a Kozponti Konyvtarban /Mikszath tér 5./) elhelyezett vagy barmely Internet
kapcsolattal rendelkezd szamitogéprol, bongészovel (Tamogatott bongészok: Microsoft Internet
Explorer 10.0+; Mozilla Firefox, Google Chrome) a hivatalos egyetemi Neptun Portalrol
(http://semmelweis.hu/neptun).

Belépés a rendszerbe

A belépés a Neptun Portalrol a Neptun inditasa feliileten lehetséges a Hallgatoi belépés linkre
kattintva (http://semmelweis.hu/neptun/hu/neptun-inditasa/). A megjelend feliileten kell megadni a
Neptun kédot (azonositot) €s a jelszot.

A belepes utan az oldal tetején a kovetkez6 adatcsoportokbol lehet valasztani:
Sajat adatok, Tanulmanyok, Targyak, Vizsgak, Pénziigyek, Informdacio, Ugyintézés



A Neptun rendszerbe torténd belépés utan az alabbi miiveletek varnak a hallgatora egy félév soran:
- Beiratkozas (Regisztracio)
- Targyfelvétel
- Vizsgajelentkezés

(A Hallgatoi WEB bovebb leirasat megtalalhatja a Neptun Portalon a Leirasok feliileten "Hallgatoi
segédlet teljes dokumentum” néven (http://semmelweis.hu/neptun/hu/leirasok/).)

Beiratkozas (Regisztracié) folyamata

A beiratkozas (regisztracid) az 'Ugyintézés’ meniiponton keresztiil érheté el. Itt lehet a
kovetkezd félévre regisztralni, a "Beiratkozas/Bejelentkezés" linkre Kattintva. Majd a
"Beiratkozasi/Bejelentkezési kérelmek" feliileten megjelend aktualis félév statuszanak oszlopaban
"Uj" statusszal szerepld sorban kattintson a sorvégi "Lehetéségek(E1)/Beiratkozas" linkre. Ekkor
megnyilik egy ablak, melyben sziikséges nyilatkoznia arrol, hogy "Aktiv" vagy "Passziv"
statusszal szeretne regisztralni az adott félévre. A megfeleld kivalasztdsa utan a "Nyilatkozom"
gombot kell megnyomnia! (Ez a regisztracid6 csak akkor lehetséges, ha az ’Informdcio’
meniipontban az "Id6szakok" link alatt talalhato "Beiratkozasi idészak™ a 2019/20/1 félévrel)
Intézményi bedllitds alapjan csak akkor tud targyat felvenni, ha mar beiratkozott a félévre a
Neptun rendszerben!

(Ha "Aktiv" statusszal szeretne beiratkozni a képzésre, akkor a program a biztonsag kedvéért
rakérdez, hogy biztosan folytatja-e a beiratkozasi folyamatot, ilyenkor az "OK" gombbal tudja
folytatni a beiratkozas rogzitését.)

., Beiratkozas” az ujonnan felvett hallgatok esetében torténik, a hallgato jogviszonya ezzel a
miivelettel kezdddik, a felsébb éves hallgatok (akiknek mar van jogviszonya) ,, Bejelentkezés -Sel
tudnak regisztralni a félévre.

Targyfelvétel folyvamata (targyjelentkezés, Kurzusjelentkezés)

Ehhez a 'Targyak’ meniipontban kell kivalasztani a 'Targyfelvétel’ linket.

1. Targylista megjelenitése: A targyfelvételhez a sziirésben a "Csak a meghirdetett targyak"
jelolonégyzetet be kell pipalni, majd a "Félévek" legordité mezOben ki kell valasztani a
megfeleld félévet (2019/20/1), a "Targytipus"-nal a "Mintatanterv targyai" opciot bejeldlve, a
"Mintatantervek"-nél legordité listabol lehet beallitani a mintatantervet. A "Targyak listazasa"
gombra kattintva megjelenik a feltételeknek megfeleléen sziirt tantargylista. (Az "Egyéb szabadon
valaszthat6 targyak" opcié abban az esetben hasznalhatd, ha az intézmény a szabadon valaszthato
targyait kiilon, a mintatanterveken kiviil kezeli. Amennyiben ebben a listdban nem talal targyat,
akkor az csak annyit jelent, hogy intézménye a szabadon vélaszthatd targyakat is beépitette a
mintatantervekbe, ilyen esetben a "Mintatanterv targyai" opciot valassza!)

2. Megjelenitési, keresési, sorrendezési lehetéségek a targylistaban: A lista tetején beallithatja,
hogy egy lapon hany targy adatait jelenitse meg a rendszer. Ha a lista csak tobb lapra fér ki, akkor
az oldalszamok segitségével tud lapozni. A nyomtato ikonra kattintva ki tudja nyomtatni az adott
lapot. A keresés (nagyitd) ikonra kattintva megjelenik egy keresési feliilet a lista tetején. Itt a
leugré6 meniibdl kivalaszthatja, hogy a targy mely adatira szeretne keresni, ezutdn adja meg a
keresendd szdveget, €és kattintson a "Keresés" gombra. Ekkor a listdban mar csak a megadott
feltételeknek megteleld tételek maradnak.

3. Targy/Kurzus felvétele: A targylistdban a felvenni kivant targynal a "Felvesz" linkre Kkattintva
jelenik meg a targy ablaka ("Targy adatok/Felvehet6 kurzusok™ fiil), melyben a kivalasztott targyhoz
tartozo, az adott félévben meghirdetésre kertilt, felvehetd kurzusok szerepelnek. A kurzuslista jobb
oldalan (Leiras oszlop mellett) talalhato jelolonégyzet segitségével tudja kivalasztani a kivant
kurzust, majd a "Mentés" gombra kattintva tudja felvenni. Tobb kurzust abban az esetben kell
felvennie egy targyhoz, ha tobbféle kurzustipus (pl. elméleti és gyakorlati kurzus) is meghirdetésre
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keriilt. Ebben az esetben minden kurzustipusbol egyet-egyet kell felvennie. (Kivétel ez aldl a
vizsgakurzus, amit viszont minden esetben magaban kell felvenni, vagyis nem vehet fel egy
targyhoz vizsgakurzust és mas tipusi kurzust egyszerre.) A kurzus felvételével tudja a
targyfelvételét véglegesiteni.
A targyfelvétel sikerességérdl, vagy sikertelenségérdl visszajelzd iizenet tdjékoztat. A visszajelzd
iizenetben olvashato az esetleges sikertelenség esetén a sikertelen targyfelvétel oka (pl. nem teljesiilt a
targy/kurzus felvételi kovetelmény, vagy a kurzus mar betelt).
Kurzusjelentkezése csak akkor lesz sikeres, ha:

> teljesitette a targy és a kurzus felvételéhez sziikséges kovetelményeket,

> van még szabad hely az 0sszes kivalasztott kurzusra (a f6/limit oszlopban a f6 kisebb, mint a

limit),

> az Osszes tipusu kurzusbol (pl. elmélet, gyakorlat) kijelolt egyet-egyet,

> eldzetes, vagy végleges targyjelentkezési iddszak és kurzusjelentkezési idészak van,

> még nem teljesitette a targyat korabban.
Ha az egyes kurzusokrol szeretne tovabbi informacidhoz jutni, akkor a listaban kattintson az adott
kurzus barmely adatara, és ekkor egy ujabb felugro ablakban megjelennek a kurzus adatai.
4. Targy leadasa: Ha felvett egy targyat, de valamilyen oknal fogva le szeretné adni, akkor azt a
‘Targyak’ menli 'Felvett targyak’ meniipontjaban teheti meg. Ezen az oldalon a szliréseknél a
"Félévek" legorditd listaban ki kell valasztani a kivant félévet, majd a Listazas gombbal lathatja
azokat a targyakat, amelyeket az aktudlis jelentkezési iddszakban felvett, és itt van lehetdsége
kurzust valtoztatni, illetve leadni a targyait. Ha a leadandd targy soraban a sorvégi
"Lehetdségek (E)/Targy leadasa™ linkre kattint, akkor a rendszer elébb visszakérdez, hogy tényleg
le akarja-e adni az adott targyat, és amennyiben erre igennel valaszol, akkor kertil a targy leadasra,
¢s ezzel el is tlinik a felvett targyak listajabol. A targyjelentkezéssel egyiitt ekkor a kurzusokra
vald jelentkezése is torlddik, errdl visszajelzést is kap. (Targyat leadni el6zetes, vagy végleges
targyfelvételi, ill. kurzusjelentkezési idészakban lehetséges!)
5. Kurzusvaltoztatas: Ha egy mar felvett targyanal szeretné megvaltoztatni a kurzus(oka)t,
ami(k)re jelentkezett, akkor ezt gy teheti meg, hogy a ’'Targyak/Felvett targyak’ feliileten
rakattint a targy soranak végén taldlhaté "Lehetdségek(E?)/Felvett kurzus modositas" linkre,
ekkor megjelenik a "Targy adatok™ felugrd ablak, itt a "Targy kurzusai” fiilon a kurzuslista utolsé
oszlopaban be kell pipalni a masik kivant kurzus(oka)t és eltavolitani a kijeldlést a leadando
kurzus(ok) sorabol, majd a "Mentés" gombra kattintva megtorténik a valtoztatas. Az atjelentkezés
megtorténtérol, illetve az esetleges hibak okairdl a rendszer visszajelzést ad.

Vizsgajelentkezés folyamata

A ’Vizsgak’ meniipont alatt talalhaté a 'Vizsgajelentkezés’ feliilet. Ezen a feliileten tud jelentkezni
a vizsgaira, illetve lejelentkezni azokrol. A vizsgak listajaban kék szinnel l1atja azokat a vizsgakat,
amelyekre mar jelentkezett.

1. Vizsgak listazasa: A feliiletre 1épéskor elsd alkalommal automatikusan az aktualis félévben
meghirdetett 6sszes, az aznapi datum utani vizsgaalkalom megjelenik, de lehetdsége van a listat
szlikiteni is. Ha egy bizonyos targy vizsgaalkalmaira kivancsi csak, akkor a "Targyak" legorditd
meniibdl vélassza ki az adott tantargyat, majd kattintson a "Vizsgak listdzasa" gombra.

2. Vizsgara jelentkezés: Vizsga felvételéhez kattintson az adott idOpont soraban taldlhato
"Lehet6ségek(E7)" ikonra, majd azon beliil a "Jelentkezés"-re. A vizsgajelentkezés sikerességérol,
vagy sikertelenségérél a program visszajelzést ad. (A ’VizsgdklFelvett vizsgdk’ meniipontjaban
lathatja azoknak a vizsgaalkalmaknak a listajat és adatait, amelyekre mar koradbban jelentkezett.)
Vizsgara jelentkezni (€s arrdl lejelentkezni) kizardlag az adott intézmény altal megjelolt
vizsgaiddszakban van lehetdsége!

3. Vizsga leadasa: Abban az esetben, ha egy vizsgara hibasan jelentkezett fel, vagy egyszeriien
csak meggondolta magat és le akar jelentkezni, akkor ezt kozvetlenill a "Vizsgajelentkezés"
feliileten is megteheti, a felvett (kék szinben lathatd) vizsga sorvégi "Lehetoségek(E:)" ikon alatt a
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"Leadas" gombra kattintva. A vizsgarol a "Felvett vizsgak" meniiponton keresztil is le tud
jelentkezni, ha az adott vizsga soranak végén lathatdo "Lehetéségek(£7)" ikonra, majd "Leadas"
feliratra kattint. (Ezt altalaban a vizsgat megel6z6 48 oran beliil teheti meg, de ez a hataridé
intézményenként eltérd lehet). Ekkor a rendszer megprobalja lejelentkezteti Ont az adott
alkalomrol és a miivelet sikerességérdl, ill. sikertelenségérol visszajelzést ad.

4. Vizsgacsere: Amennyiben egy targy vizsgajat masik idGpontra szeretne cserélni, kattintson a
"Felvett vizsgdk" meniiponton a vizsgak listajaban a lecserélendd vizsga soranak végén lathato
"Lehet6ségek(E2)" ikonra, itt megjelenik a "Vizsgacsere" lehet6ség. Ekkor egy eléugrd ablakban
megtekintheti a vizsga targyabol kiirt tobbi vizsgat, melyre lehetésége van lecserélni a jelenleg
kijelolt vizsgaalkalmat. A vizsgacsere ablakban valassza ki azt a vizsgaalkalmat, melyre cserélni
kivan, majd kattintson az adott vizsga soraban talalhat6 sorvégi ikonra és a ,,Vizsgacsere” feliratra.
A miivelet mentése elott a program egy megerdsito kérdést tesz fel egy eldugrd ablakban, melyben
megerdsitheti vizsgacsere szandékat. (A vizsgacsere természetesen csak jovObeni vizsgaalkalmak
kozott lehetséges.)

5. Ismétlovizsga (IV) dij befizetése: A 'Pénziigyek’ meniipont 'Befizetés’ linkjére kattintva jutunk
el arra a feliiletre, ahol megtekintheti a teljesitett és a befizetendd (aktiv) tételeinek listajat,
valamint 0j tételt irhat ki. Ezen a feliileten a "Tétel kiiras" linkre kattintva "Kiirt tétel 1étrehozasa™
feliileten kell megadni a fizetési jogcimet (Ismételt vizsgadij), ezutan az adott félév automatikusan
megjelenik, majd a legordiild listabdl kell kivalasztani a targyat, amelyikre a vizsgadijat szeretné
kiirni, ezutan kell a "Tétel 1étrehozasa™ gombra kattintani. A rendszer a tétel kiiras sikerességérol
visszajelzést ad, majd ezutdn a "Befizetés" fiilon, a sziirések megfeleld bedllitasaval azonnal meg
is jelenik az adott tétel az aktiv tételei kozott. Egy-egy tétel részletes adatainak megtekintéséhez
kattintson az adott tétel soraban talalhato "Lehetdségek(E?)/Bovebb” feliratra.

Itt a "Befizetés" fiilon van tovabba lehetdsége pénziigyi kotelezettségeinek teljesitésére is. Az aktiv
(befizetetlen) kiirt tétel befizetéséhez pipalja be a teljesitendd tétel mellett talalhato
jelolénégyzetet, majd Kkattintson a "Befizet" gombra. Ezutan megjelenik a fizetési mod, mely az
intézményben a bankkartyds fizetés. A bankkartyds fizetés, az erre alkalmas bankkartya
segitségével, az OTP Bank weboldalan keresztiil torténik, ahol a bankkartya adatainak
megadasaval az interneten keresztiil tudja a tételt teljesiteni. (A bankkartyaval befizetett tételek
teljesitésének regisztralasa azonnal megtdrténik a Neptunban.)

Eredmények megtekintése

A targybol kapott eredményeket két feliileten is meg lehet tekinteni: ‘Tdrgyak/Felvett targyak’
vagy 'Tanulmanyok/Féléves adatok’. A felilleten a félév kivalasztdsa utan lehet kilistaztatni a
felvett targyakat. A targyak soraban a "Lehet6ségek(£1)/Eredmények" mentipontra Kattintva egy
felugro ablakban megjelenik az adott targybdl elért, a rendszerben rogzitett eredményeinek listaja.

Orarend megtekintése és nyomtatasa

A 'Tanulmdnyok/Orarend’ meniipont alatt lehetésége van megtekinteni a targyfelvétel alapjan
Osszeallitott orarendjét.

Az Orarend feliileten a "Megjelenitendd elemek"-nél vélaszthat, hogy tanorait, vizsgait, feladatait,
vagy konzultacioit kivanja-e megtekinteni. Az orarendet 3 féle nézetben valaszthatja ki: Normal,
Osszevont, Féléves. A Normal nézeten beliil valaszthat, hogy orarendjét "Napi nézet", "Heti
nézet", "Havi nézet" vagy a "Naplo nézet" szerint kivanja megjeleniteni. Ezeket a beéllitdsokat az
Orarend tablazatanak fejlécében talalhatd azonos nevil linkekre kattintva éri el. A napi nézet egy
nap eseményeit mutatja, a heti nézetben csak a kivalasztott kezdé datummal kezd6do hét kurzusai
és vizsgai jelenithetOk meg, a havi nézet egy honapot atdleld iddszakot jelenit meg. A Naplo nézet
a listds nyomtatashoz hasonlé modon, lista-szerii elrendezésben mutatja meg napi programjait. A
kivalasztott napot, hetet, vagy honapot a szintén a tablazat felsd részében megjelend datumbeallitd
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lehetdséggel éri el. Az aktudlisan bedllitott idészak mindig megjelenik az oOrarendi tablazat
fejlécében. A "Vissza a mai napra™ linkre kattintva a datumbeallitast a mai naphoz igazithatja. A
"Frissités" linkre kattintva az éppen aktualis nézet megjelenitendé tartalmat frissitheti. A balra és
jobbra mutatd kis nyilakkal pedig lépkedhet az épp beallitott idéegységnek megfelelden. Az
"Egész napos nézet"-et valasztva az drarend idObeosztasa 0.00-24.00 oraig tart.

Az orarendben megjelend tétel folé htizva az egeret egy eldugrd informacids ablak (tooltip)
tajékoztat a tétel adatairdl anélkiil, hogy ra kellene kattintania.

Az egyes orarendi tétel tipusok kiilonb6zé szinnel jelennek meg: a tandrak kékkel, a vizsgak
vorossel, a feladatok élénk zolddel, és a konzultaciok lilaval.

Az orarend kinyomtatasara az orarend fejlécében lathatd "Nyomtatas"” linkkel nyilik lehetsége. A
"Listds nyomtatas" link segitségével orarendjét nem tébladzatosan, hanem listaszeriien tudja
nyomtatni.

Uzenetek kezelése

A hallgaté a félév soran kiilonboz6 témaju tizeneteket kaphat. Ez a meniipont a feliilet bal oldalan
talalhatd meg, és azok az tlizenetek lathatoak itt, amelyeket a Dékani Hivatal évfolyam-
tigyintézoje, illetve valamely felvett targy oktatdja kiildott a hallgatdo részére. Erkezhetnek
automatikus rendszeriizenetek is, melyek pl.: vizsgajelentkezéskor, jegybeiraskor automatikusan
generalddnak. Az lizenet elolvasdsdhoz kattintson az iizenet soraban talalhato *Targy oszlop’-ban
1év6 linkre. Az lizenet szovegét a felugro ablakban tekintheti meg.

Kollégiumi jelentkezés

Ez a feliilet az "Ugyintézés/Kollégiumi jelentkezés’ meniipont alatt érhetd el. Itt van lehetdsége az
aktualis jelentkezési idészakban a kollégiumba jelentkezni. A jelentkezés folyamatarol szolo
leirast megtaldlja a http://semmelweis.hu/kollegiumok/files/2012/07/Hallgat6i-webrdl-kollégiumi-
jelentkezés-folyamata.pdf segédletben valamint bévebb informaciot a Kollégiumok Igazgatosaga
honlapjan olvashat (http://semmelweis.hu/kollegiumok/jelentkezes/palyazati-tudnivalok/).

Diakigazolvany igénylés

Az 'Ugyintézés/Didakigazolvany igénylés’ meniiponton lehetéség van 1j didkigazolvany igénylés
elektronikus rogzitésére, valamint itt lehet nyomon kovetni a hallgatohoz kapcsol6do, mar leadott
igényléseket.

A Diakigazolvany igénylés feliileten az "Uj felvétel" gombbal lehet 0j didkigazolvany igénylést
rogziteni. Erre kattintva egy eléugrd ablakban ki kell toltenie a ,,NEK azonositd”, ,,Igénylés
tipusa”, vagy amennyiben van, akkor a ,,Masodlagos intézmény” mezdket.

A ,NEK azonosit6” mezdbe az Okmanyirodatdl kapott, igynevezett NEK kodot kell berogziteni.
(Ez kotelezd mezd, ahol sorszam ellendrzést is végez a program, tehat hibas formatumu sorszam
nem rogzithetd. A NEK adatlapon lévé adatoknak meg kell egyeznie a Neptunban szereplo
adatokkal, mert csak igy lesz sikeres a didkigazolvany igénylés!) Az ,]lgénylés tipusa” mezdében
jelezheti, hogy milyen okbdl kérelmezi az 0j didkigazolvanyt. (pl.: els6 igénylés, el6z6 igazolvany
elvesztése, vagy adatvaltozas miatt). A , Képzés” mezd nem valtoztathato, tajékoztatd jellegi,
hogy lassa, mely képzésére fog vonatkozni az igénylés. A ,,Cim” mezdbe automatikusan belekeriil
az ,,Allando lakcim”, de a legordiil6 meniibdl lehetdsége van ,,Tartdozkodasi” tipusu cimet is
kivalasztani, amennyiben ilyen jellegli cime is rogzitve van a rendszerben. (A diakigazolvany
igénylésnél csak allando, vagy tartdozkoddsi cim alapjan igényelheti az igazolvanyt.


http://semmelweis.hu/kollegiumok/files/2012/07/Hallgatói-webről-kollégiumi-jelentkezés-folyamata.pdf
http://semmelweis.hu/kollegiumok/files/2012/07/Hallgatói-webről-kollégiumi-jelentkezés-folyamata.pdf

A didkigazolvany hivatalos okmany, ezért a sajat érdekében javasoljuk, hogy a lakcimeknél
kizarélag bejelentett lakcimet rogzitsen!)

A didkigazolvany igénylés hallgatoi jogviszonyhoz kotott, tehdt addig nem lehet didakigazolvinyt
igényelni, amig nincs beiratkozva aktiv starusszal a Neptun rendszerben.

Uj igénylést addig nem indithat, amig van folyamatban 1év6 igénylése!

A NEPTUN rendszer segiti a hallgatot és az egyetem dolgozoit a tanulmanyi adminisztracio
pontos ¢€s hatékony elvégzésében. A kifogastalan miikodéshez elengedhetetlen a jogosultsagi
rend betartasa és a pontos adatszolgaltatas. Ezért felhivjuk a hallgatéink figyelmét arra,
hogy az adatvaltozasokat vagy a valosagnak nem megfelelo adatokat 8 napon beliil javitsak
ki a 'Sajdt adatok/Személyes adatok’ feliileten az "Adatmédositas” gombra kattintva.



