A diakigazolvany igénylésének rendje

Fénykép és alairas felvétele:
A fénykép és alairas felvételét az okmanyirodak végzik, ezért a fénykép készités és alairas
rogzités céljabol be kell faradni valamelyik okmanyirodaba.
Az okmanyirodai fényképezési szolgaltatas a jogosultak szamara ingyenes.
Az Oktatési Hivatal tajékoztatasa értelmében a szolgaltatas igénybevételéhez az alabbi iratokat
kell bemutatni:

- személyi igazolvany és lakcimkartya vagy

- egyéb érvényes személyazonositdo okmany (itlevél vagy jogositvany) és lakcimkartya.
Az okméanyirodai folyamat soran az igényld adatai ellendrzésre keriilnek a személyi adat- és
lakcimnyilvantartas alapjan.
Az eljaras részeként a jogosult egy Nemzeti Egységes Kartyarendszer (NEK) adatlapot kap az
okmanyirodai ligyintéz6tol, melyen a nyilvantartasban szerepl6 adatok, a fénykép és az eredeti
alairas szerepel. Ezen adatlapnak része egy 16 karakterbdl all6 NEK azonositd, melynek az
intézményi didkigazolvany igénylési folyamatban jelentds szerepe van, ezért ezen adatlap
megOrzésére fokozottan tigyelni kell.

A (NEK) adatlapot beiratkozaskor be kell mutatni a Dékani Hivatalban, legkésobb
szeptember 07-ig!

Intézményi igénylési folyamat a Neptun rendszeren keresztiil

Az °Ugyintézés/Diakigazolvany igénylés’ meniipontban van lehetéség 0j didkigazolvany
igénylés elektronikus rogzitésére, valamint itt lehet nyomon kovetni a hallgatéhoz kapcsolodo,
mar leadott igényléseket.

A Diakigazolvany igénylés feliileten az "Uj felvétel" gombbal lehet 6j didkigazolvany igénylést
rogziteni. Erre kattintva egy eléugrd ablakban ki kell tdltenie a ,,NEK azonositd”, ,,Igény
tipusa”, vagy amennyiben van, akkor a ,,Masodlagos intézmény” mezdket. A ,,NEK azonosit6”
mezObe az Okmanyirodatol kapott, tgynevezett NEK kodot kell régziteni. (Ez kotelezé mezd,
ahol sorszam ellendrzést is végez a program, tehat hibas formatumu sorszam nem rogzithetd.)
Az ,Igény tipusa” mezdben jelezheti, hogy milyen okbol kérelmezi az uj didkigazolvanyt. (pl.:
elsé igénylés, el6zd igazolvany elvesztése, vagy adatvaltozas miatt). A ,,Képzés” mezd nem
valtoztathato, tdjékoztato jellegli, hogy lassa, mely képzésére fog vonatkozni az igénylés. A
,,Cim” mez8be automatikusan belekeriil az ,,Allando lakcim”, de a legordiildé meniibdl
lehetdsége van ,,Tartozkodasi” tipust cimet is kivalasztani, amennyiben ilyen jellegli cime is
rogzitve van a rendszerben. (A didkigazolvany igénylésnél csak allando, vagy lakcimkartyan
szerepld tartdzkodasi cim alapjan igényelheti az igazolvanyt. A didkigazolvany hivatalos
okmany, ezért a sajat érdekében javasoljuk, hogy a lakcimeknél kizarélag bejelentett lakcimet
rogzitsen!)

A diakigazolvany igénylés hallgatoi jogviszonyhoz kotott, tehat addig nem lehet
didkigazolvanyt igényelni, amig nincs beiratkozva aktiv statusszal a Neptun rendszerben.
Uj igénylést addig nem indithat, amig van folyamatban 1évé igénylése!

A Dékani Hivatal kizardlag abban az esetben tudja a didkigazolvany igénylést tovabbitani az
Oktatasi Hivatal fel¢, amennyiben a NEK adatlapjat bemutatta.
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