SZERVEZETI ES MUKODESI REND
ALTALANOS ORVOSTUDOMANYI KAR

5.sz. melléklet

KARI TANACS ALTAL LETREHOZOTT ES A KARON MUKODO
ALLANDO BIZOTTSAGOK

EGYSEGES ELJARASI RENDJE

1.§

A Bizottsag iiléseinek elokészitése

(1) A bizottsag munkajat az Elnok iranyitja.

(2) Az ilés napirendjére a kar dékanjanak felkérése alapjan a Bizottsag elndke tehet
javaslatot.

(3) A Dbizottsag iilésének napirendjére keriillé elGterjesztések irasbeli vagy szobeli
eléterjesztések lehetnek. Az eldterjesztések céljuk, tartalmuk szerint az aldbbi kategdridkba
sorolhatdak:

a) javaslattétel

b) vélemény-nyilvanitas

c) allasfoglalas

(4) A bizottsag iilését a bizottsag elndke hivja dssze, a meghivo és a megtargyalandd anyag
megkiildésével, - a bizottsag tagjainak az egyetemi levelezd rendszerben rogzitett groupwise
cimére- az iilés idOpontja eldtt legalabb 5, siirgds esetben legalabb 2 nappal.

(5) A bizottsag elndéke a bizottsdig munkajanak segitése, a bizottsag elé keriil6 anyag
elokészitése érdekében eseti jelleggel szakértdt kérhet fel.

(6) Az ilés ,,Egyebek” napirendi pontjaban szerepelhet minden olyan téma, melynek
egyeztetése az adott {ilésig esedékessé valt annak napirendre tiizése nélkiil.

(7) A koriiltekint6 és megalapozott elokészités érdekében - rendkiviil indokolt eseteket kivéve
- kertilni kell, hogy a napirendi pontokhoz tartozé elterjesztéseket a bizottsag tagjai az iilésen
kapjak meg. A helyszinen csak olyan kisebb terjedelmii, gyorsan attekinthetd kiegészitd
anyagok kiosztasara keriilhet sor, amelyek érdemben nem érintik az eredeti elSterjesztés
tartalmat, csupan annak pontositasara, kiegészitésére vagy aktualizalasara irdnyulnak.
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2.§
A bizottsag iilése
(1) A bizottsag sziikség szerint, de a tanév soran legalabb két alkalommal tartja {iléseit.

(2) A bizottsag tilése zart. Sziikség szerint a bizottsag tilésére vélemény-nyilvanitasi jogkorrel,
eseti jelleggel az Elnok meghivhat a tagokon kiviil mas személyt /szakértét/ is. Az eseti
meghivott a napirendi pont megtargyaldsanal vehet részt a bizottsag tilésén.

(3) A bizottsag hatarozatképes, ha iilésén a szavazati joggal rendelkez6 tagjainak tobb mint a
fele (50 % plusz 1 £6) jelen van.

(4) Szavazati joggal kizardlag a Bizottsag kari tanacs altal megvalasztott tagjai rendelkeznek.

(5) A bizottsag iilését az elnok, akadalyoztatasa esetén az altala megbizott helyettese
/elndkhelyettes/, ilyen személy hidnyaban az iilésen a tagok altal sajat maguk koziil valasztott
elnok vezeti.

E korben:

a) megnyitja az tilést,

b) megallapitja a Bizottsag hatarozatképességét, és kozli a kimentéseket,

c) képviseli a bizottsag allaspontjat a kar dékanja €s a kari tanacs eldtt koordinalja a bizottsag
albizottsagainak munkajat,

d) megnyitja és vezeti a vitat,

e) Osszefoglalja, majd lezarja a napirendi pont vitajat

f) elrendeli a szavazast,

g) kimondja a bizottsag allasfoglalasat, javaslatat,

h) berekeszti az iilést.

(6) A bizottsag tagjai kotelesek részt venni a Bizottsig munkajaban. A tagok esetleges
akadalyoztatasukat /tavolmaradasukat/ legkésébb az iilést megel6z6 kotelesek jelezni az
Elnoknek.

A bizottsagi tagok a testiilet munkajaban személyesen vesznek részt.

(7) A bizottsag tagjai kotelesek irasban jelezni, ha tartos akadalyoztatasuk vagy egyéb ok
folytan bizottsagi feladatukat ellatni nem tudjadk. Ha barmely bizottsagi tag az iilések 50 %-an
nem vesz részt, az elndk a dékannak jelzi, aki jogosult a tag felmentését a kari tanécs iilésen
illetve HOK-nél kezdeményezni.

(8) A napirendi pontokat a bizottsag egyenként targyalja.
(9) Hozzaszolasra az iilés elndke ad engedélyt.
(10) A bizottsag iilésein az elndok dontése alapjan hangfelvétel készithetd, mely alapul

szolgdl az emlékeztetd elkészitéséhez. Az emlékeztetd alapjaul szolgald hangfelvételen
kiviil egyéb hangfelvétel készitése tilos.
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(11) Az emlékeztetOnek tartalmaznia kell legalabb az iilés helyét, idejét, a jelenlévok nevét
(vagy csatoltan a jelenléti ivet), a napirendet, a megtargyalt eldterjesztéseket, a
allasfoglalast, javaslatot, a szavazati aranyokat, valamint az esetleges kiilonvéleményt.

Az emlékeztetét az elnok altal megbizott személy késziti el. Az emlékeztetdt a bizottsag
elndke, és az emlékeztetd készitdje irja ald. Az alairast kovetden az emlékeztetét meg kell
kiildeni a kar dékanjanak és a bizottsag tagjainak.

(12) Egyes feladatok elvégzésére a bizottsag albizottsagokat hozhat létre.

(13) Az elndk koteles beszamolni a Kari Tanacs el6tt a bizottsag éves munkajarol.

3.8
Az allasfoglalas, javaslat kialakitasanak rendje
(1) A szavazas elrendelése elott a jelenlévo, szavazati joggal rendelkezé bizottsagi tagok
szamat meg kell allapitani. Szavazast elrendelni csak hatarozatképesség esetén szabad.
(2) Szavazni ,,igen” ,,nem” ,tartozkodom” szavazattal lehet.

(3) A bizottsag allasfoglalasat, javaslatait a jelenlévd szavazati jogi tagok tObbségének
egynemi ,,igen”/’nem” szavazataval hozza.

(4) Amennyiben nyilt szavazasnal szavazategyenléség alakul ki, a bizottsag elndkének
szavazata dont.

(5) A szavazas nyilt szavazassal torténik, kivéve, ha a bizottsag személyi kérdésben foglal
allast.

(6) A bizottsag tagja nem vehet részt olyan kérdés megtargyalasanal, illetve allasfoglalas,
javaslat kialakitasanal, amelyben érintett.
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4.§

Elektronikus uton torténo tavszavazas

(1) A napirendi pont(ok) — a bizottsag elnokének dontése alapjan — elektronikus tton is
megtargyalhatoak.

(2) Két tlés kozotti idoszakban egyszeriibb megitélésti, de silirgds elbiralast igényld
kérdésekben a Bizottsdg Elndkének kezdeményezésére elektronikus tuton is sziilethet
allasfoglalés, javaslat kialakitdsa az alabbiak szerint:

- személyi kérdésekben nem tarthat6 elektronikus szavazas;

- a bizottsag elndoke az egyetem belsé levelezési rendszeren keresztiil* megkiildi az
allasfoglalast igényl6 kérdést, a sziikséges dokumentumokkal egyiitt a Bizottsag tagjainak,
akik sajat e-mail cimiikrdl, egyéni azonositdjuk hasznalataval visszaigazoljadk a dokumentécio
megérkezését, illetve megvalaszoljak a kérdést;

* egyéb e-mail cim csak abban az esetben hasznalhato, ha a bizottsag tagja nem rendelkezik
egyetemi e-mail cimmel.

- szavazni ,igen”, ,nem”, ,tartozkodom” és ,a kérdés iilés nélkiill nem donthetd el”
szavazattal lehet, szavazategyenldség esetén a Bizottsdg Elnokének szavazata dont;

- amennyiben ,,a kérdés iilés nélkiil nem donthetd el” szavazatok szama a szavazati joggal
rendelkezé tagok tobb, mint 1/3-nak valasza, a kérdés megvitatasara az allasfoglalas, stb
kialakitasa érdekében a Bizottsagi iilést 6ssze kell hivni;

- az elektronikus szavazds eredményét a Bizottsdg FElndke hitelesiti, a kialakitott
allasfoglalasrol, javaslatrol a kar dékanjat a szavazas lezarasat kovetden azonnal, a bizottsag
tagjait a kovetkezd iilésen tajekoztatja.

5. §

A bizottsag iiléseit kovetden a bizottsag elndke 3 napon beliil irdsban beszamolot kiild a kar
dékanjanak, mely a kovetkezOket tartalmazza:

- a bizottsagi iilés idépontja, helyszine

- a jelenléti iv (megjelentek felsorolasat, tdvolmaradok feltiintetését az esetleges kimentés
okaval egyiitt)

- a napirendi pontok

- az lilés eredményének rovid dsszefoglaldja
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