SZERVEZETI ES MUKODESI REND

Altalanos Orvostudomanyi Kar

2. sz. melléklet

Ellen6rzési nyomvonal

felelosségi szintek folyamat
folyamat lépései elokészités ellendrzés jovahagyas eredményekeént
l1épései feladatgazda ellen6rzé L. jovahagyé L keletkezett
modja modja
dokumentum
Kari Tanéacs - munkaterv ligyintézo, hivatalvezetd egyeztetes, dékan dontés a tevékenység
igyintézés elokészitése igyvivo beszamoltatas végzéséhez
- Kari Tanacs szakértd kapcsolodo
iléseinek anyagok
szervezeése
- a napi rendi
pontok
anyagainak
elokészitése
- forgatokonyv,
jegyzékonyv,
hatarozatok €s
allasfoglalasok
elkészitése
- kozzététel a
kar honlapjan
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SZERVEZETI ES MUKODESI REND

Altalanos Orvostudomanyi Kar

2. sz. melléklet

felelosségi szintek folyamat
.. elokészités Y L, B eredményeként
folyamat lépései .. Y ellenorzés L B jovahagyas
l1épései feladatgazda ellen6rzé L. jovahagyé L. keletkezett
modja modja
dokumentum
dékan dékani hivatal | dékanhelyettesek, | beszdmoltatas, a tevékenység
munkatarsai | hivatalvezetd egyeztetes, veégzéséhez
jovahagyas kapcsolodo
anyagok
altalanos egyeztetés, ligyintézo altalanos egyeztetes, dékan, dontés a tevékenység
dékanhelyettes dokumentécio dékanhelyettes, beszamoltatds | dékanhelyettes végzéséhez
munkajaval elokészités, hivatalvezetd kapcsolodo
Osszefliggd kozremiikodés a levelezések, alairt
tevékenység felmertiil6 dokumentumok
problémak
kezelésében
oktatasi a képzéssel tanulmanyi dékanhelyettes, egyeztetes, dékanhelyettes, | dontés kapcsolodo
dékanhelyettes kapcsolatos osztalyvezetd | hivatalvezetd beszamoltatds | dékan levelezések, alairt
munkajaval tantervi dokumentumok
Osszefiiggd egyeztetes,
tevékenység dokumentécio
elokészités,
koézremiikodés a
felmertiilo
problémak
kezelésében
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SZERVEZETI ES MUKODESI REND

Altalanos Orvostudomanyi Kar

2. sz. melléklet

felelosségi szintek folyamat
.. elokészités Y L, B eredményeként
folyamat lépései .. Y ellenorzés L B jovahagyas
l1épései feladatgazda ellen6rzé L. jovahagyé L. keletkezett
modja modja
dokumentum
rendezvényszervezés | részfeladatok tanulmanyi | hivatalvezetd egyeztetés, dékan program, jovahagyott
meghatarozasa, | osztalyvezeto, beszamoltatas koltségvetés program, a
iitemterv csoportvezetd jovahagyasa, tevékenység
Osszedllités, dontés veégzéséhez
helyszin kapcsolodo
foglalas, levelezések,
rendezvény fényképek,
lebonyolitasaban dokumentécio, a
kozremiikodés kar/egyetem
honlapjan
megjelend hiranyag
bizottsagok hataskorébe bizottsag dékan egyeztetés, Kari Tanacs dontés, javaslat | hatarozat,
tartozo elndke és beszamoltatas emlékezteto,
kérdésekben tagjai beszamolo
allasfoglalas,
véleményez¢Es,
javaslattétel
kari gazdasagi egyeztetés, kari egyeztetés, dékan, dontés kapcsolodo
vezetd dokumentécio gazdasagi beszamoltatas | Kari Tanacs levelezések, alairt
elokészitrés igazgato dokumentumok
Ellen6rzési modok: beszamoltatas, jovahagyas, egyeztetési
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