A szakdolgozat elkészitésének rendje

1. A hallgatonak mind az alapképzésben, mind a mesterképzésben, illetve az osztatlan
képzésben az oklevél megszerzéséhez szakdolgozatot kell készitenie. A szakdolgozat célja az
adott tudomanyteriilet bArmely problémakorének 6nallé tudomanyos feldolgozasa révén
eldsegiteni, hogy a hallgatd szakmai tevékenység soran fejlessze 1ényegmegragado
képességét, elsajatitsa a konyvtarhasznalat és irodalomkutatds modszereit és képes legyen
véleményét tomoren €s szabatosan megfogalmazni.

2. A szakdolgozat készitését témavezeto és esetenként konzulens iranyitja. Témavezeto a
kar oktatdja és kutatdja, illetve dékani engedéllyel kiilsé szakember lehet. A konzulens a
munkat segitd egyetemi oktatd, kutatd vagy kiilsé szakember. Kiilsd témavezetd csak belso
konzulenssel egyiitt kérhetd fel. A téma feldolgozasa soran a témahoz tartozé alapvetd és
legijabb hazai munkékat is fel kell hasznalni.

3. A szakdolgozati témak meghirdetésének és jovahagyasanak rendje:
Az oktatési szervezeti egység témajegyzéket készit, amelyen a konzulensek nevét is fel kell
tiintetni. A témajegyzéket — alapképzés, mesterképzés, illetve osztatlanképzés esetén a végzés
évét megeldzd legalabb négy félévvel kordbban — minden tanév I. félévi vizsgaiddszakanak
utols6 napjaig a tanszék hirdetdtablajan, valamint elektronikus uton is kozz¢ kell tenni.

4. A témakra jelentkezés szabalyai:

A hallgaté barmely kiirt témabol valaszthat. A témavalasztas a kiirt tématol eltérd is lehet, ha
ehhez a téma szerint illetékes oktatasi szervezeti egység vezetdje hozzajarult. A hallgatonak a
szakdolgozat témajat legkés6bb a tanulmanyok befejezése eldtt legalabb egy évvel kordbban
kell kivalasztania és az adott oktatasi szervezeti egység vezetdjénél bejelentenie. Az egység
vezetdje engedélyezés esetén gondoskodik annak nyilvantartasar6l ¢és a konzulens
biztositasarol. A valasztott téma az adott disciplina valamely aktudlis problémakorét targyalja.

5. A szakdolgozat formai kovetelményei:

A szakdolgozat terjedelme 50.000 karakternél nem lehet kevesebb és 100.000 karakternél -
sz6koz nélkiil - nem lehet tobb. Betiitipus: Times New Roman. 12. A terjedelembe a
tablazatok ¢€s az irodalomjegyzék is beletartozik, de az abra, labjegyzet, bibliografia nem. A
szakdolgozatot dossziéba beflizve vagy bekdtve, 2 példanyban kell beadni. A boriton fel kell
tiintetni a dolgozat cimét, a hallgatd nevét, évfolyamat €s csoportjat, a beadas idejét és a
konzulens nevét és munkahelyét. A hallgatd a tanszékvezetd engedélye alapjan idegen
nyelven is irhatja a szakdolgozatot.

6. A beadas hatarideje:

A hallgatd legalabb harom alkalommal koteles a  konzulensnél jelentkezni:
- els6 alkalommal: legkésébb a végzés évében oktober 1.-ig — a konzulens ismerteti
szakdolgozat elkészitésével kapcsolatos kovetelményeket ¢és targyi lehetdségeket,
- masodik alkalommal: legkésdbb a végzés évében november 15.-ig — a hallgaté beszamol az
addig végzett munkardl,- harmadik alkalommal: legkésébb a végzés évében januar 1.-ig — a
konzulens értékeli a hallgatd eredményeit €s eligazitast ad azok végleges formaba ontéséhez.
Az elkészilt szakdolgozatot legkésébb a végzés évében januar 15.-ig  kell
a tanszékhez benyljtani ket példanyban.



7. A szakdolgozatot biralatra ki kell adni. A birdlo csak egyetemi (féiskolai) oklevéllel
rendelkez0 kiilsé szakember, illetve egyetemi oktatd vagy kutatdé lehet, akit az oktatéasi
szervezeti egység vezetdje kér fel. A témavezetd kiilon is készit értékelést. A biralatokat
legkésobb 5 nappal a szakdolgozat védése elott el kell juttatni a jelolthoz. A birald és a
témavezeto javaslatot tesz a diplomamunka (szakdolgozat) mindsitésére.

8. A szakdolgozat, - mely a kotelez6en valasztando targyak korébe tartozik - értékelése 1-5
fokozati osztalyzattal torténik. Az értékelésnél tekintetbe kell venni a dolgozatba foglalt
onallo vizsgalodas mértékét. A diplomamunka megvédése az oktatdsi szervezeti egység
haromtagl bizottsaga elott torténik, melynek elndke az oktatasi szervezeti egység vezetdje
vagy helyettese, a konzulens és a tanszék egy oktatdja. A bizottsag harmadik tagjaként a
tanszék kiils6 oktatot is igénybe vehet, pl. az egyetem magantanarai kozil.
Elégtelen mindsités esetén az  oktatdsi szervezeti egység vezetdje  értesiti
a hallgatot, és tajékoztatja a potlas feltételeirol.
Elégtelen szakdolgozatot potolni csak egy alkalommal lehet.

9. Az oktatasi szervezeti egység vezetdje a szakdolgozat egy példanyat a védést kovetden a
hallgatonak 4tadja, a mdasik példany és az értékelését igazold védési jegyzOkonyv egy
példanya az oktatdsi szervezeti egységnél marad. A szakdolgozatot az oktatdsi szervezeti
egységkonyvtardban 5 évig meg kell 6rizni.

A védési jegyzokonyv egy példanyat legkésobb aprilis 1.-ig kell eljuttatni az illetékes a
Dékani Hivatalba.

10. A szakdolgozat megirasanak kotelezettsége aldl, a téma szerint illetékes oktatasi
szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjan, az illetékes Kar dékanja felmentést adhat
azoknak a hallgatoknak, akik:

- egy-, illetve kétszerzds rektori palyamunkat készitettek és a palyazaton 1. helyezést értek el.
- valamely lektoralt tudomanyos folydiratban elsé szerzés dolgozatot kozolnek.
A felmentés irdnti kérelmet a hallgatonak a végzést megel6zd tanév befejezéséig kell
benyujtania a Dékani Hivatalba. A diplomamunka megirasa aloli felmentés a védés
kotelezettsége alol nem mentesit.

Felhivjuk a hallgatok figyelmét a Semmelweis Egyetem hallgatéi szamara Kiirt rektori
palyamunkakrdl szo6lo szabalyzat I11. fejezet (10) — (13) pontjara.

(10) A dijjal jutalmazott rektori palyamunkakat a téma szerint illetékes oktatasi
szervezeti egység vezetdjének javaslata alapjan a Kar Dékanja jeles biralati eredményii
szakdolgozatnak fogadhatja el, amennyiben ezt a hallgato az illetékes Dékani Hivatalhoz
benyujtott kérvényben kéri.

(11) Osztatlan mesterképzésben résztvevé hallgatok szamara a dicsérettel jutalmazott
rektori palyamunkakat a téma szerint illetékes oktatasi szervezeti egység vezetdjének
javaslata alapjan a Kar Dékanja szakdolgozatnak fogadhatja el, amennyiben ezt a
hallgaté az illetékes Dékani Hivatalhoz benyujtott kérvényben kéri.

(12) A szakdolgozatként befogadott rektori palyamunkakat a TVSZ 24. § 10. pontja
szerint védésre kell bocsatani.



(13) A (10) bekezdésben jutalmazott rektori palyamunkakra a TVSZ 24. § 5-7.
pontjaiban szereplé eléirasok nem vonatkoznak. A (11) bekezdésben jutalmazott rektori
palyamunkakra a TVSZ 24. § 5-6. pontjaiban szereplo eldirasok nem vonatkoznak.

11. Az oktatési szervezeti egység a sikeresen megvédett szakdolgozat egy példanyat a védést
kovetden a hallgatonak visszaadja, a masik példanyt pedig a szervezeti egységben kell
meg0rizni, a mindenkor hatalyos irattarozasi rend szerint.

Az 1. sz. melléklet szerinti két példanyban Kkitoltott nyomtatvany egy példanyat a
zarovizsga idészak elott 60 nappal korabban meg kell kiildi az illetékes Dékani
Hivatalnak, mig a nyomtatvany masodik példanya a szervezeti egységnél marad.



